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Mazkur o‘quv qo‘llanma axborot-kommunikatsiya
texnologiyalari yo‘nalishidagi talabalar uchun mo‘ljallangan
bo‘lib, u “Operatsion tizimlar» fanini o’zlashtirish uchun
qo‘shimcha adabiyot sifatida tavsiya etiladi. Unda Windows
operatsion tizimi, uning asosida ishlovchi Microsoft Office
dasturlari, uning ilovalari haqida umumiy ma’lumotlar,
ma’lumotlarbazasi, xususan, relatsion va iyerarxik
ma’lumotlar bazalarini loyihalash haqida bilim va
tushunchalar keltirilgan. Ma’lumotlar bazasini boshqarish
tizimlari ichida eng ko‘p tarqalgani Microsoft Access ning



tuzilmasi, interfeysini loyihalash haqida to‘lig ma’lumotlar
berilishi bilan birgalikda, bevosita Microsoft Accessda
elektron hisobotlar tayyorlash texnologiyasi keltirilgan. Har
bir bob so‘nggida mustaqil o‘rganish uchun nazorat savollari
berilgan.
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Aziz talaba! Qo‘ligizdagi ushbu o‘quv qo‘llanma
informatika va axborot texnologiyalarining muhim
yo‘nalishlaridan biri bo‘lgan Operatsion tizimlar va
ma’lumotlar bazasini  boshqgarish tizimlariga
bag‘ishlangan. = Hozirda eng ko‘p tarqalgan Windows
operatsion tizimining ilovalaridan biri ma’lumotlar bazasini
boshqgarish tizimlari katta hajmda va murakkab tarkibli
axborotlarni tezkorlik bilan gayta ishlash, gayta ishlash
natijalarini umumlashtirish, natijalarni ifoda-lash ishlarini
bajarish uchun qulay vosita hisoblanadi. Ma’lumotlar
bazasini boshqgarish tizimlari barcha avlod kompyuterlar
operatsion tizimlaridagi maxsus funksiyalarga ega bo‘lgan
ilova sifatida shakillanib, hozirda yugori samaraga ega
bo‘lgan tizim darajasiga keltirilgan. O‘quv
qo‘llanmada Windows operatsion tizimi hagida
ma’lumotlar, bu tizimda ishlash ko‘nikmalarini hosil gilish
uchun yo‘l-yo‘riglar ko‘rsatilgan.

Windows operatsion tizimining ilovalari imkoniyatlari
yetarli darajada yoritilgan, ilovalar bilan ishlash bo‘yicha
ko‘rsatmalar  berilagn. Operatsion tizim tarkibida
ma’lumotlar bazasini loyihalash texnologiyasi, ma’lumotlar
bazasining turlari, ularni boshqarish tizimlari hagidagi bilim



va ma’lumotlar o‘quv qo’llanmada uslubiy jihatdan yetarli
darajada yoritilgan.

Ma’lumotlar bazasini boshqarish tizimlari (MBBT)
haqidagi ma’lumotlar bevosita Windows opreratsion tizimi
ilovalari  doirasida berilib, bog‘lovchi interfeysining
ishlash prinsiplari bayon etiladi. MBBTning ishlash
prinsiplarini o‘rganish hozirgi kunda keng foydalaniladigan
Microsoft Accessning imkoniyatlari tizimga Kirish,
operatsion tizimdagi uning intefeysini loyihalash bo‘yicha
ma’lumotlar o‘quv qo‘llanmada keltirilgan.

Microsoft Access MBBTni tashkil qilish, unda
hujjatlarni shakllantirish, shuningdek yakuniy hujjatlar
hisobotlar tayyorlash ~ texnologiyalari uslubiy jihatdan
beriladi. O‘quvchining mustaqil fikrlashi, ko‘rsatilgan
mashgqlarni bajarishi uchun qo‘llanma har bir bobi-
ning so‘ngida nazorat savollari berilgan. Albatta, ushbu
qo‘llanma MBBT haqidagi barcha ma’lumotlarni o‘z ichiga
olmagan va ayrim kamchiliklardan holi bo‘lmasligi
mumkin. Lekin u sizlarga Windows operatsion tizimida
ma’lumotlar bazasini ~ boshqarish  tizimlari, xususan
Microsoft Access MBBTning ishlash gonun-goidalarini
o‘rganishda hamkorlik giladi deb umid gilamiz.

Har birimizga ma’'lumki ta’limning bugungi vazifasi
o‘quvchilarni kun sayin ortib borayotgan axborot - ta’lim
muhiti sharoitida mustaqil faoliyat ko‘rsata olish, turli
sohalarda zamonaviy axborot texnologiyalarini samarali



qo‘llash va axborot oqimidan oqilona foydalanishga
o‘rgatishdan iborat.

Shu maqgsadda, o‘quvchilarga wuzluksiz ravishda
mustaqil ishlash imkoniyati va sharoitini yaratib berish
hamda ijodiy fikrlash va mustaqil garorlar gabul gilishga
o‘rgatish zarur. Hozirgi kunda zamon bilan hamnafas
bo’lishda dunyo tez suratlarda rivojlanmoqda va bunda o°z-
0 zidan zamonaviy kompyuter texnologiyalari va dasturlash
tillari to’g’risida so’z yuritiltiladi. Buning sababi, inson
ongining osishi, shaxsiy kompyuterlarning ixtiro etilishi,
axborot texnologiyalarining ommaviylashishiga va uni keng
migyosda tadbiq etilishiga olib kelinganligidadir.

Chunki shaxsiy kompyuterlarning paydo bo’lishi
natijasida axborot texnologiyalarining mahsuli bo’lgan
dasturiy vositalarga zaruriyat ortib, kundalik ehtiyojga
aylanib bormoqgda. Windows operatsion tizimi haqida so’z
yuritganda, hozirgi kunda hech bir kompyuter, bu
operatsion tizimsiz ishlamasligining guvohi bo’lamiz.

Windows operatsion tizimining bir gancha versiyalari
mavjud, bo’lib hamma o’ziga qulay bo’lgan hamda
imkoniyatlari juda ko’p bo’lgan operatsion tizimdan
foydalanadi. Hozirgi kunda zamonaviy texnalogiyalar juda
ham rivojlanib  ketmoqda. Axborot texnalogiyalari
jamiyatimizning har bir sohasiga kirib bormoqda.

Operatsion tizim - bu maxsus dastur bo’lib, bu dastur
asosiy vazifasi-kompyuter ishini boshqarish, kompyuter va
foydalanuvchi o’rtasida mulogotni o’rnatish, tashqi



qurilmalar ishlash holatlarini sozlash va ular bilan
muloqotni o’rnatish, har xil dasturlarni ishga tushirish va
ular ishlash holatlarini ta‘minlash va boshqalardir.

Texnika fanlari doktori, professor
B.B.Abdusattorov
I bob
WINDOWS OPERATSION TIZIMI HAOIDA
UMUMIY MA’LUMOtLAR

1.1. Windows operatsion tizimi va uning imkoniyatlari

Windows operatsion tizining birinchi versiyasi 1985-
yilda e’tiborga olinmasdan chiqdi. 1992-yilda chigarilgan
Windows 3.0 katta mashhurlikka erishdi. Ikki yil o‘tgach,
3.1 va 3.11 wversiyalari paydo bo‘ldi (oxirgisi to‘liq
multimedia qo‘llab-quvvatlashi va mahalliy tarmoqda
ishlash kabi muhim elementni o‘z ichiga olgan shuning
uchun u Windows For Workgroups nomini oldi). Windows
allagachon kompyuterda mavjud bo‘lgan DOS’ning ustiga
o‘rnatildi va faqat uning imkoniyatlarini kengaytirdi. Aslida,
bu shunchaki grafik qobiq bo‘lib, kompyuterda
o‘rnatilgan MS-DOS to‘plamiga o‘rnatiladi.

Ko‘p vazifalilikning paydo bo‘lishi bir vaqtning o‘zida
ishga tushirilgan ilovalar soni ikki yoki uchta bilan
cheklangan bo‘lsa-da, 0z miqdordagi tezkor xotira (RAM)ni
ishga tushirishga ruxsat bermagan. 640 KB to‘siq yo‘qoldi
va kompyuter unga o‘rnatilgan barcha operativ xotiradan
foydalana oldi.


https://uz.wikipedia.org/wiki/Windows
https://uz.wikipedia.org/wiki/MS-DOS

Windows o‘zining noyob beqarorligi, tez-tez ,,qotib
qolishi* va ko‘p sonli xatolar bilan ajralib turardi. Bu
Windows’dagi dasturlarning operativ xotira va protsessor
quvvatining bo‘linishi sodir bo‘lgan umumiy makonda
yashashi kerakligi bilan bog‘liq edi.

32-bitli Windows NT, bozorga 1993-yilda chiggan
birinchi versiyasi va oxirgisi 1998-yilda, boshidanoq asosan
ish uchun mo‘ljallangan o°‘ta bargaror, ishonchli tizim
sifatida tuzilgan edi.

1997-yil oxirida Microsoft Windows 98’ning ishlab
chigarishdan oldingi nusxalarini yuz minglab beta
testerlarga tarqatdi.

Windows  2000/1999-yilda chigarilgan.  Yangi
operatsion tizim nafaqat “korporativ’ bozor uchun, balki uy
kompyuterlarida ham o‘rnashish uchun standart bo‘lishi
kerak edi. Birog, kompyuter resurslariga bo‘lgan yuqori
talablar ba’zi uy foydalanuvchilarini yangi tizimdan
uzoglashtirdi. Aynan shu kamchiliklar, shuningdek,
Windows 2000 da “o‘yin rejimi”ni qo‘llab-quvvatlash,
tuzatishlar va yaxshilanishlardan keyin ham idealdan uzoq
olinganligi, Microsoft’ni Windows 2000’ni  “yagona,
universal operatsion tizim” qilish g‘oyasidan voz kechishga
majbur qildi.

Windows XP 2001-yilning yozida paydo bo‘ldi. Bu
operatsion tizim ‘“korporativ’ operatsion tizim ya’ni
Windows XP Server hamda “uy” Windows XP Professional,
Windows XP Home nagllari chigarilgan edi.
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2004-yil  o‘rtalarida  Microsoft ba’zi  muhim
xususiyatlarni olib tashlagan holda Longhorn (Windows
Vista tizimining xomaki naqli) operatsion tizimini gayta
ishlab chigishga garor gildi. Ushbu ishning natijasi 2007-yil
boshida Windows Vista operatsion tizimining chiqarilishi
edi. Ushbu tizim ekspertlar va foydalanuvchilarning aralash
bahosini oldi. Windows Vista’ning chiqarilishidan keyingi
Ikki yil ichida foydalanuvchilarning fagat kichik bir gismi
unga o‘tdi va eng mashhuri vaqt sinovidan o‘tgan Windows
XP edi.

2007-yil 30-yanvarda (oddiy foydalanuvchilar uchun)
yangi operatsion tizim Windows Vista paydo bo‘ldi.
Chiqarilganidan beri Vista juda ko‘p tanqidlarga uchradi.
Windows Vista texnologiya versiyasi bo‘lib, texnologiya-
larni faollashtirish uchun mustahkam poydevor bo‘lishni
magsad qgilgan, ularning aksariyati foydalanuvchiga darhol
ko‘rinmaydigan tizim funksiyalari bilan bog‘liq.

Windows7 - Microsoft kompaniyasining operatsion
tizimlaridan bo‘lib, u Windows XP va Windows Vista
o‘rnini egallagan va 2009-yil 22-oktyabrda chigarilgan.
Windows 7°ni ishlab chiqish rasmiy ravishda Windows
Vista 2006-yil oxirida chigarilgandan so‘ng darhol
boshlandi, biroq ba’zi g‘oyalar Longhorn loyihasida
belgilandi, uning ustida ish 2001-yilda Windows XP
operatsion tizimi chigarilgandan keyin boshlangan. Dastlab
Longhorn bir gator fundamental yangiliklarni amalga
oshirishni rejalashtirgan edi, ammo ushbu loyiha ustidagi
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uch yillik ishdan so'ng, ishlab chiquvchilar to'lig ish tizimini
yaratishga muvaffaq bo‘lishmadi. Longhornning chiqish
sanalari doimo orgaga surildi va loyihani saglab golish
uchun keskin choralar ko'rish kerak edi.

Windows 8 - Windows NT oilasiga mansub operatsion
tizim bo‘lib, Windows 7 dan keyingi qgatorda turadi.
Microsoft korporatsiyasi tomonidan ishlab chigilgan. Yadro
versiyasi 6.2. U 2012-yil 26-oktabrda sotuvga chiqdi. 2020-
yil dekabr holatiga ko‘ra, Windows 8 operatsion tizimining
dunyoda Internetga kirish uchun foydalaniladigan
operatsion tizimining ulushi 1,4% ni tashkil etdi va
Linuxdan keyin yettinchi o‘rinda turadi. Server versiyasi
Windows Server 2012 2013-yil iyul holatiga ko‘ra 100
million litsenziya sotilgan. Microsoft 2016-yil 12-yanvarda
Windows 8 tizimini qo‘llab-quvvatlashni to‘xtatdi.

Windows 8.1- Microsoft korporatsiyasi tomonidan 17-
oktyabr 2013-yilda ishlab chigarilgan Windows NT
oilasining operatsion tizimi bo‘lib, Windows 8 dan keyin
chigarildi. Ish stantsiyalari, shaxsiy kompyuterlar va
portativ qurilmalar uchun mo‘ljallangan; server vazifalarini
hal qilish uchun mo‘ljallangan versiya Windows Server
2012 R2 hisoblanadi. Windows 8 bilan taggoslaganda, u
grafik interfeys bilan ishlashda bir gator yangilanishlar va
o‘zgarishlarga ega. Windows 8.1, xuddi Windows 8 kabi,
sensorli kompyuterlarga qaratilgan, ammo uni klassik
shaxsiy kompyuterlarda ishlatish imkoniyatini istisno
gilmaydi.



Windows 10- bu Windows NT oilasi doirasida
Microsoft tomonidan ishlab chigilgan shaxsiy kompyuter
hamda ish stantsiyalari uchun operatsion tizimdir. Windows
8.1 dan keyin tizim 9 ni chetlab o‘tib, 10 ragamini oldi.
Windows 10 ning server naqllari Windows Server 2016 va
Windows Server 2019 deb nomlanadi.

Tizim shaxsiy kompyuterlar, planshetlar, smartfonlar,
Xbox One konsollari va boshqalar kabi turli xil qurilmalar
uchun yagona tizimga aylanishi mo‘ljallangan. Yagona
ishlab  chiqish  platformasi va  barcha qo‘llab-
guvvatlanadigan qurilmalarga mos keluvchi universal
ilovalarning yagona do‘koni mavjud.

Windows 11- Windows 10 operatsion tizimining
davomchisi hisoblanib, Microsoft tomonidan Windows NT
oilasiga mansub bo‘lgan shaxsiy kompyuterlar uchun
operatsion tizimdir. Uning ilk tagdimoti 2021-yil 24-iyunda
bo‘lib o‘tdi. Windows 11 2021-yil 5-oktyabrda Windows 10
bilan ishlaydigan muvofig qurilmalar uchun Windows
Update orgali bepul yangilanish sifatida chigarildi.

Windows operatsion sistemasi hagida ma’ lumot.

Zamonaviy kompyuter yordamida ishlash uchun
mo’ljallangan ushbu bo’lim, Windows operasion tizimida
ishlash uchun mo’ljallangan bo’lib, unda Windows
operasion tizimi xaqida ma’lumot va ana shu operatsion
tizimdagi ba’zi bir eng ko’p ishlatiladigan dasturlar bilan
ishlash yoritilgan.
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Windows nima? Bu operasion sistema (OS). Ya’ni
inson bilan kompyuterni o’zaro bog’lash uchun qo’l-
laniladigan vositalardan biri. OSning turlari juda ko’p
bo’lib, ulardan MS DOS, 0OS/2, UNIX va hokazolar.
Bulardan eng ko’p tarqalgani MICROSOFT kompaniyasi-
ning Windows operasion tizimlaridir.

Ularda ishlashning qulayligi - ekran elementlarining
soddaligi va ish stolidan kerakli vagtda foydalanish uchun
ko’rinib turishidir.

Windows-oynalar degan ma’noni anglatadi. Microsoft
(MS) firmasining dastur mahsuli bo’lib, maxsus
tayyorgarlikka ega bo’lmagan kompyuterdan foydalanuv-
chilar uchun mo’ljallangan operasion tizimdir. Uning asosiy
magsadi - kompyuterdan foydalanishni iloji boricha sodda
va o’rganish uchun oson, shu bilan birga, foydalanuvchiga
mumkin qgadar keng imkoniyatlar yaratish holiga
keltirishdir. Mazkur talablarga javob beruvchi MS
Windows 2000 operasion tizimi 2000 yildan ishlatila
boshlangan.

Operatsion tizim - bu maxsus dastur bo’lib, bu dastur
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kompyuter ishini boshgarish, kompyuter va foydalanuvchi
o’rtasida muloqotni o’rnatish, tashqi qurilmalar ishlash
holatlarini sozlash va ular bilan muloqotni o’rnatish, har xil
dasturlarni ishga tushirish va ular ishlash holatlarini
ta‘minlash.

Operatsion tizimlardan eng taniglilari bu Microsoft
firmasining MS-DOS va Windows dasturlari, Apple
firmasining Macintosh dasturi, Unix va Linux dasturlari.

Dunyoning 70% kompyuterlari Microsoft korporat-
siyasi tomonidan vyaratilgan operatsion tizimlar bilan
jihozlangan. Bulardan 1981 yilda yaratilgan — MS DOS
dasturi, 1991 yilda yaratilgan - Windows 3.1 dasturi, 1995
yilda yaratilgan - Windows 95 dasturi, 1998 yilda yaratilgan
— Windows 98 dasturi, 2000 yilda yaratilgan - Windows
2000 dasturi, 2001 yilda yaratilgan - Windows Millennium
Edition va Windows XP dasturlari. Windows dasturning
taniqli bo’lishining asosiy sababi bu - ish jarayoni soddaligi,
ko’p vazifali rejim, bir xil ishlash interfeysi va boshqa
qulayliklari mavjud. Boshqa operatsion tizimlarga o’xshab
Windows dasturi ham kompyuter xotirasiga kompyuter
yogilish vagtida avtomatik ravishda yuklanadi.

Hozirgi kunda keng ommaga tagdim qilinadigan
kompyuterlarga Windows operatsion tizimlari o’rnatilib
tagdim etilayapti. Agar kompyuterlar ilgariroq olingan
bo’lsa, bu kompyuterlarga ham Windows operatsion
tizimlarini o’rnatish mumkin. Buning uchun ma’lum
shartlar (resurslar) bajarilishi shart. Windows 95/98



operatsion tizimlarini o’rnatish uchun Windows 95 ning
minimal varianti uchun 50 Mb hajm vinchesterda bo’sh joy,
8 Mb operativ (tezkor) xotira va protssesor eng kamida
(ishlash taktik chastotasi 66 Mgs) 486 bo’lishi lozim.
Windows 98 operatsion tizimini o’rnatish uchun eng
kamida 16 Mb tezkor xotira, 120 Mb dan 295 Mb gacha
qattiq diskda bo’sh joy bo’lishi lozim. Agar Windowsning
imkoniyatlaridan foydalanmoqchi bo’lsangiz, Pentium
kompyuterlariga Windows tizimini o’rnatganingiz ma’qul.

Windows foydalanuvchi uchun qulay bo’lgan
ko’pgina imkoniyatlarga ega bo’lgan dasturiy mubhitdir.
Uning imkoniyatlari MS DOS dan sezilarli darajada yuqori.
Windows muhitida ishlashda foydalanuvchi ko’p
qulayliklarga ega bo’ladi. Bunda fayl va kataloglarning
nusxasini olish, ko’chirish, gayta nomlash, o’chirish va
hokazo amallar tez va yaqqol bajariladi. Shu bilan birga bir
paytning o’zida bir necha katalog bilan ishlash imkoniyatiga
ega.

Windows bir paytning o’zida bir necha masalalarni
yechish qobiliyatiga ega. Yagona interfeysga, ya’ni
Windows turli lahjalari va dastur ilovalari bilan ishlashning
standart qoidalariga egaligi muhimdir.

Hozirgi kunda Windows millionlab foydalanuvchi-
larning e’tiborini 0’ziga tortdi.

Microsoft firmasi Windowsni

takomil-lashtirish  borasida Ny ml
tinimsiz ish olib bormogda. Ny uN



Windows operatsion sistemasi amaliy dasturlarni ishlatish
imkoniyatini beradi. 32 razryadga mo’ljallangan amaliy
dasturlar interfeysi Application Programming Interface
(API) uozirda ko’p ishlatiladigan tarmoq operasion tizimlar-
Windows NT yordamida ishlaydigan amaliy dasturlar bilan
bemalol ishlashi mumkin. Bu esa amaliy va operasion
tizimlarni  qo’llaydigan  yangi  dasturlar  yaratish
Imkoniyatini beradi. Hatto kompyuter tarmoglarini ishlatish
va tizim adminstratorlari (boshgaruvchilari)dan foydalanish
jarayoni gator qulayliklarga ega bo’ldi. Windows operatsion
sistemasining (windows OPning aynan yangi versiyalarida)
ishchi holatida saqlab turish va uni o’rganish ilgarigiga
nisbatan kam vaqt va urinishlarni talab qiladi. Tizim
shunday «aqllilashganki», u gator murakkab amallarni o0’zi
mustaqil bajaradi. Bunday amallar sifatida periferiya
qurilmalarining ishlashini  ta’minlash, foydalanuvchi
muhitini qayta o’zgartirishni  (yangi imkoniyatlarni
go’shish) va boshqalarni keltirishimiz mumkin.

Windows dasturning taniqli bo’lishining asosiy sababi
bu - ish jarayoni soddaligi, ko’p vazifali rejim, bir xil ishlash
interfeysi va boshga qulayliklar. Boshga operatsion
tizimlarga o’xshab Windows dasturi ham kompyuter
xotirasiga kompyuter yoqilish vaqgtda avtomatik ravishda
yuklanadi.

Windows so’zi inglizcha “window”-oyna degan
ma’noni anglatadi. Windows-oynalar, ya’ni Windows
operatsion tizimida oynalar bilan ishlaydi. Microsoft (MS)



firmasining dastur mahsuli bo’lib, maxsus tayyorgarlikka
ega bo’lmagan kompyuterdan foydalanuvchilar uchun
mo’ljallangan operasion tizimdir. Uning asosiy maqgsadi -
kompyuterdan foydalanishni iloji boricha sodda va
o’rganish uchun oson, shu bilan birga, foydalanuvchiga
mumkin qgadar keng imkoniyatlar yaratish holiga
keltirishdir. Mazkur talablarga javob beruvchi MS
Windows 2000 operasion tizimi 2000 yildan ishlatila
boshlangan. MS Windows 2000 murakkab dasturlar majmui
bo’lib, shu bilan birga foydalanish uchun qulay operatsion
tizimdir. Windowsning avvalgi lahjalari  (masalan,
Windows 3.0, 3.1, 3.11, 3.12) asos sifatida MS DOSni gabul
qilgan bo’lsa, Windows 2000 o0’zi mustaqil bo’lib,
kompyuterda boshga bir operatsion tizimning bo’lishini
talab gilmaydi. Lekin shu bilan birga bu muhitda MS DOS
va Windowsning eski lahjalari bilan ishlash imkoniyati
saglangan. Operasion tizim sifatida MS Windows 98/2000
quyidagi afzalliklarga ega:

- O’zlashtirishda nihoyatda oddiy va imkoniyatlaridan
foydalanish ko’lami qulay u yuqori samaradorlikka ega va
mazkur xususiyati bilan Windowsning istalgan avvalgi
lahjalaridan keskin farglanadi. Xususan, Microsoft firmasi
yangi 32 razryadli yadroni tadbiq etish bilan samaradorlik
va ishonchlilikni keskin oshirishga erishdi;

- Iste’molchi atiga bitta dasturiy ta’minot mahsulotini
xarid qilib, qator muhim imkoniyatlarni qo’lga kiritadi:
universal tarmog mijoziga aylanadi, elektron pochtadan



foydalana oladi, multimedia vositalaridan bahra oladi va
hokazo; sodda dasturlar majmui yugori unumlilikka ega.

Bundan tashgarii Windows bilan ishlaganda uzun,
ko’p belgili fayl nomlarini ishlatish mumkin, ularda hatto
bo’sh joyni ishlatish mumkin, ixtiyoriy ob’ektni ekranning
istalgan joyiga kontekstni (MATN parchasini) chagirish va
kontekstli menyu yordamini olish mumkin. Windowsning
samarali ishlashi uchun kerak bo’lgan kompyuter
konfigurasiyasi:

- Pentium | va undan yugori mikroprosessori;

- 16 Mbaytdan yugqori sig’imli tezkor xotira;

- vinchesterda 500 M baytdan ortiq xotira sig’im;

- xotira 1 Mbaytdan kam bo’lmagan vidioadapter.

Windows operatsion sistemasining tagdim etilishi bu
ko pgina imkoniyatlarning ya’ni aynigsa kompyuterni ishlata
olish imkoniyatini bir necha ko'p martaga oshirdi va
ko pgina qulayliklari mavjuddir.



Windows operatsion sistemasining imkoniyatlari
va qulayliklari.

Windows muhitida ishlash natijasida foydalanuvchi
ko’pgina qulayliklarga ega bo’ladi. Bunda fayl va
kataloglarning nusxasini olish, ko’chirish, qayta nomlash,
o’chirish va hakozo amallar tezda va yakkol bajariladi. Shu
bilan birga bir paytning uzida bir necha kataloglar bilan
ishlash ikoniyatiga ega.

Bu dastur bir paytning o’zida bir necha masalalarni
yechish, ixtiyoriy printer va displey (adapter) bilan ishlash,
MS DOS dasturlari bilan ishlash gobiliyatiga ega.

Yagona interfeysga, ya’ni Windows turli versiyalari
dastur ilovalari bilan ishlashning standart qoidalariga
egaligi muhimdir.

Hozirgi kunda Windows millionlab foydalanuvchilar
e’tiborini  o’ziga jalb etmoqda. Microsoft firmasi
Windowsni takomillashtirish borasida doimo ishlamoqda.
Shu bilan birga turli dastur ilovalarining yaratilishi
Windowsning imkoniyatlarini yanada oshirmoqda. Bu
Microsoft Word, Page Maker, Excel, CorelDraw va
hakozolardir.



Windowsning imkoniyatlari.
Windows operatsion muhiti quyidagi imkoniyatlarga
ega:

. Universal grafika - Windows dasturlarining
qurilmalarga va dastur ta’minotga bog’ligsizligini
ta’minlaydi.

. Yagona interfeys - Windowsda foylalanuvchining
muloqoti yagona, ya’ni turli dasturlar bilan ishlash qoidalari
umumiy. Shuning uchun yangi dastur bilan ishlaganingizda
bu goidalardan foydalanishingiz mumkin.

. Mavjud dastur ta’minoti bilan muvofiqligi -
Windows MS DOSning barcha amaliy paketlari,
taxrirlagichlari, elektron jadvallari ishini to’la ta’minlaydi.

. Ko’p masalaligi - Windows bir paytning o’zida bir
necha masalani hisoblaydi, bir dasturdan boshgasiga
o’tishni ta’minlaydi.

. Mavjud operativ xotiradan to’liq foydalanish
imkoniyati - Windows mavjud operativ Xxotiradan to’la
foydalana oladi. Qurilma resurslaridan ham to’liq
foydalanadi. Bu qurilmalar bilan muloqotni 0’zi



ta’minlaydi.

. Ma’lumotlar almashuvi - Windows dasturlararo
ma’lumotlar almashish imkoniyatlariga ega. Bu maxsus
Clipboard (ma’lumotlar buferi), yoki DDE
(ma’lumotlarning dinamik almashuvi, ya’ni boshqa dastur
natijalaridan foydalanish), yoki OLE (ma’lumotlardan
ularni taxrirlagan holda foydalanish) yordamida amalga
oshiriladi.

Windowsning ishlash shartlari.
Windows 2 xil xil ishlash rejimiga ega:

. Standart.

. 386 ga kengaytirilgan.

Rejimning tanlanishi kurilma turiga bog’liq.
Windows standart rejimda protsessorning himoyalangan
rejimida ishlaydi. 386ga kengaytirilgan rejimda ishlash
uchun 80386 protsessor va 2 M bayt operativ xotira zarur.

Standart rejimda ishlash uchun rejim belgisi «G’sy,
kengaytirilgan rejim uchun «G’3» o’rnatiladi. Rejim belgisi
ko’rsatilmasa, kengaytirilgan rejim tushuniladi. Shaxsiy
kompyuterda Windows o’rtanilish shartlari.

. MS DOSning kamida 3.1 versiyasi bo’lishi.

. 20 Mbayt bo’sh joyli qattigq disk - HDD
(Windowsning o’zi 6-10 Mbayt joyni egallaydi) va disketani
0’qish uchun qurilma - diskovod.

. Video adapter (EGA, VGA, Curillic VGA yaxshisi
SVGA yoki TVGA va shunga o’xshash modeldagi
adapterlar).



. Chop etish qurilmasi - printer.

. Sichgoncha (Mouse).

. 2 M bayt operativ xotira Windows uchun yetarli,
lekin 4 Mbayt va undan ortig xotiradan foydalangan
magsadga muvofig.

Windowsning asosiy elementlari. Dastur darchasi.

Windowsda ekran «Desktop» deb ataladi. Barcha
amallar unda bajariladi. Windows so’zining ma’nosi
«Darchalary». Shuning uchun Windowsga kirganda dasturlar
darchalarda bajariladi. Darchalarni joyini va o’lchamlarini
o’zgartirish mumkin. Agar bir nechta dastur bajarilayotgan
bo’lsa, darchalarni  piktogrammalarga  kichraytirish
mumkin. Bu esa ekrandan unumli foydalanish imkonini
beradi. Darchalar 3 xil bo’ladi.

. dasturlar darchasi;

. Xujjatlar darchasi;

. muloqotlar darchasi.

Dasturlar ~ darchasida  bajarilayotgan  dasturlar
joylashadi. Darchaning yuqori gismida dastur nomi va
menyu ko’rsatiladi. Dastur darchasi ekranning ixtiyoriy
qismida bo’lishi mumkin:

. Xujjat darchalarni dasturlar ochadi. Masalan:
taxrirlagichlar darchada xujjatlarni hosil giladi. Darcha
sarlavhasida xujjat nomi yoziladi.

. Mulogot darchalari foydalanuvchining ayrim
komandalariga javoban savollarni chigarishda
foydalaniladi.



Darcha gismlari.
Har bir darcha umumiy gismlarga ega bo’lishi
mumkin. Bunda:
A - Sistemali menyu
B - Kursor
V - Menyu satri

G - Sarlavha satri
D - Darcha nomi
Ye - Darchaning ish maydoni
J - Darcha hoshiyalari
Z - Kichraytirish tugmasi
| - Kattaltirish tugmasi
K — Sichgoncha belgisi
M - Gorizontal o’tkazgich
N - Vertikal o’tkazgich
. Sistemali menyu - darcha o’lchamlarini



o’zgartirish, joyni almashtirish, yopish va masalalar
ro’yxatiga o’tish imkonini beradi.

. Sarlavxa satrida - dastur yoki xujjat nomi sistemali
menyu, Kichraytirish-kattalashtirish tugmachalari
joylashadi. Agar ekranda bir necha darcha bo’lsa, joriy
darcha sarlavo’a satri rangi va tusi bilan farglanadi.

. Darcha nomi - uning turiga bog’liq bo’lib, dastur
yoki xujjat nomi, guruh, katalog nomidan iborat bo’lishi
mumkin. Agar xujjat xotiraga yozilmagan bo’lsa, odatda
unda «Bez imeni» (nomsiz) yozuvi turadi.

Menyu satrida mavjud menyu ro’yxati keltiriladi.
Odatda dasturlar Fayl, Pravka yoki Redaktirovaniye
(taxrirlagich), ? yoki Spravka (Yordam yoki ko’rsatma) va
boshga maxsus menyularga ega.

. O’tkazgich-xujjatning darchaga sig’magan
qismlarini ko’rish imkonini beradi.

Kichraytirish ~ va  kattalashtirish ~ tugmalari
yordamida joriy darcha o’lchamini piktogrammaga
Kichraytirish yoki yoyish mumkin.

. Darcha xoshiyasi - darchaning tashki cheti. Uning
yordamida darchani eniga yoki bo’yiga kattalashtirish yoki
kichiklashtirish mumkin.

. Darcha burchagi - darcha yuzasini kichraytiradi va
kattalashtiradi.

. Darchaning ish maydoni - ekranning dastur
ishlayotgan gismi.

Kursor - ayni dagiqada ishlash mumkin bo’lgan



joyni ko’rsatadi. Belgilangan joyga matn kiritiladi yoki rasm
chiziladi.

. Sichgoncha belgisi - kompyuterga sichgoncha
o’rnatilgan bo’lsa hosil bo’ladi. Sichgoncha orgali
yugoridagi amallarni osongina bajarish mumkin.

Shuni aytish lozimki, Windows asosan sichqoncha bilan
ishlasada, shu bilan birga uning ko’p amallarini tugmalar
yordamida ham bajarish mumkin. Windows bilan ishlash
uchun, avvalo, u kompyuter xotirasiga chaqirilishi lozim.
Windows 98/2000 operasion tizim bo’lgani uchun ham u
kompyuter ishga tushirilishi bilan yuklanadi va ekranda
quyidagi ko’rinishga o’xshash oyna paydo bo’ladi:

Windowsning bu ekrani Ish stoli deb ataladi. Sizning
odatdagi ish stolingizdagi hujjatlar, asboblar, yozuv
qog’ozlari, kitoblar, ma’ruza matnlari va shu kabilar
joylashganidek kompyuter ekranida ham ishlash uchun
kerak bo’lgan ma’lumotlar joylashtiriladi.Ish stoli ko’rinishi
foydalanuvchi tomonidan o’zgartirib turilishi mumkin.U
foydalanuvchi ko’p ishlatiladigan dasturlarni joylashtirish
uchun qo’llaniladi.

Windows ish stoli
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Kompyuter ekranida Windows yuklangandan keyin
paydo bo’ladigan tasvir ish stoli deyiladi. Ish stolida
joylashtirilgan OB’EKTlar to’plami kompyuterning
sozlanganliga bog’lig—ish stolining mumkin bo’lgan
variantlaridan biri ko’satilgan.Ish stolida kichraytirilgan
(belgichalar) va me’yoridagi oynalar joylashtiriladi, ular
foydalanuvchining qizigtirgan turli  xil papkalar,
dasturlar, xujjatlar, tarmogli qurilmalarga tezda murojat
qilishni ta’minlaydi, ekran pastida esa, indamaslik
bo’yicha, ishga tushirish tugmasini va ochilgan ob’ektlar
belgichasini (shu jumladan ochilgan, lekin oynalarning
belgichalariga o’ralgan) 0’z ichiga olgan masalalar paneli
satri joylashadi.

“Pusk” (ishga tushirish) tugmasi ekranga bosh
menyuni chigarish uchun ishlatiladi, u turli amallarni
bajarish imkonini beradi: dasturni ishga tushirish, hujjatni
ochish, ma’lumotnomani olish, kerakli ob’ektni qidirishni
amalga oshirish, kompterni sozlash uchun boshqgarish
panelini chaqgirish va boshga ishlarni amalga oshirish
mumkin. Bosh menyuning variantlaridan biri keltirilgan,



menyuning ba’zi bir variantlari o’ngidagi strelkalar
menyuning bu punktlari uchun ko’shimcha qism
menyulari borligini bildiradi.

Bosh menyuni ko’rinishini foydalanuvchini istagi
bo’yicha mos sozlash yo’li bilan o’zgartirish mumkin.
Windows ishlashni aynan shu menyuni chaqgirish bilan
boshlash mumkin, bu to’g’rida yo’l ko’rsatuvchi:

’Ishni shu tugmani bosish bilan boshlang (Click fure
to begin)” yozuvi ko’rinadigan strelka ham eslatib turadi.

Bosh menyu holatlariga doir gisgacha
tushintirish.

Windows ish stolining elementlar to’plami
kompyuterning sozlovchilari bilan bog’lig. Windows da
ko’plab elementlarni yodda saqlash, ajratib olish va ular
bilan ishlash oson bo’lishi uchun piktogrammalar
(yorliglar) deb ataluvchi mos rasmchalar qo’yiladi. Ularni
ko’pincha ikonalar (timsollar) deb ham ataydilar. Ular
mos dasturni  xotiraga tez chagirish (yuklash)
imkoniyatini beradi. Mualliflar dasturlar uchun ularning
mohiyatini ifodalab beruvchi maxsus rasmchalar
tayyorlaydilar. Hujjat fayllari uchun piktogramma
sifatida o’sha hujjat tuzilgan dasturning belgisi
ko’rsatiladi.

Windows 8 operatsion sistemasi va uning
imkoniyatlari.
Windows 8 operatsion sistemasinining foydalanuvchi
uchun qulayliklari. Bizga ma’lumki har bir sohada va



texnikada vaqt o'tishi bilan zamon talablariga mos
vazifalarni bajarishi talab etiladi. Bundan ko'rinib
turibdiki ~ Microsoft  kompaniyasi ham  0°zining
olamshumul mahsuloti Windows OTni 0°zining yangidan
yangi imkoniyatlari va zamon talablarini hisobga olgan
holda tinimsiz ish olib bormoqdalar.

Windows 8 - OS Microsoft Windows oylasiga tegishli
va yangi operatsion tizimining kod nomi ya’ni boshqa so'z
bilan aytganda, Windows 7 dan keyingi bo lgan operatsion
tizim versiyasi hisoblanadi.

Windows 8

Windows 8 operatsion tizmi o zida bir necha yangi
imkoniyatlarni umumlashtirgan va qo shimcha dasturlar
multimediali vositalar bilan ishlashda foydalanuvchi uchun
juda qulay hisoblanadi.

Microsoft kompaniyasining Windows operatsion tizm
hagidagi xabarlariga garaganda, Windows 8 da asosiy
diggat ovozni aniglash va ovozli boshgaruvga garatilgan.
Hamda, boshga imkoniyatlarni ham eski operatsion
sistemalar ishlash jarayonidan kelib chigib yangi
0 zgarishlar kiritgan. Microsoft kompaniyasining eng asosiy



yaqgin kelajakdagi magsadlaridan biri — bu butun operattsion
tizimni virtual operatsion tizmga aylantirishdir.

Windows 8 operatsion tizimida quydagi yangi

0 zgarishlarni ko rish mumkin.

Operatsion sistemada yangi gibernatsiya va tiklash
tizimi yangilanadi.

Windows 8 OTning xafsizligining yangi funksialariga
bir gqator o zgarishlar amalga oshirildi.

Windows 8 Operatsion sistemaning oldingi operatsion
tizimlariga qaraganda yuklash va o'chirish vaqgtlari
gisqartiriganligi.

Operatsion sistemaning Yana bir e’tiborli tomoni
energiya iste'moliga va samardorligiga moslashtirilganligi.

Yana bir yangiliklarga ko'ra, operatsion tizim web-
kamera orgali foydalanuvchi yuzini aniglab beradi.
Windows 8 da pusk menyusi ham o°ziga hos ko rinishga ega
ekanligida.

Windows 8 da xafsizlik tamirlovchi asboblar bo ladi,
ular diagnostika gilishadi va xatolarni olib tashlashadi.
Operatsion sistemaning yana muhim yangi imkoniyatlaridan
biri “Tizimni chiqarib yuborish” xizmati bo’lib,
u Windows 8 dagi butun foydalanuvchi faylarini saglab
gaytadan o rnatishga yordam beradi.



Bunday o°zgarishlarni juda ko plab aytib otishimiz
mumkin. Microsoft kompaniyasi shu jumladan windows 8
operatsion tizmining ham o°zining bir nechta yangilashgan
bir-biridan ishlash tezligidan farg giluvchi versiyalarini ham
yaratib bormoqdadir.
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Windows 8 Server ga garaganda, Windows 8
Advanced Server serverli tarmogli OS ancha kuchli, yugori
ishonchli, mashtablashtiradigan klaster sistemalarni yaratish
imkoniyatini ta’minlaydi. Bu sistema - qori intensivli so‘rov
ma’lumotlarni bazasini qurish uchun unumli xal etuvchisi,
yugori unumdorlikni, ishonchligini ta’minlaydi va sistema
komponentlarini tarmoq yuklanishini tagsimlash imkoniyati
bor. Ta’kidlash kerakki, Windows 8 Advanced Server ni
ishlatish uchun haqiqatdan ham sabablari bo‘lishi kerak,
Masalan, Ko‘p protsessorli sistemalarni borligi (4
protsessordan Ko‘p), klasterlar yoki tarmoq yuklanishini
tagsimlash zarurligi. Bo‘lmasa bu sistemani ishlatish
mutlaqo magsadga muvofiq bo‘lmaydi, chnuki Windows 8
Serverga taqqoslaganda uning ustunligi yo‘q.Microsoft
kompaniyasi taklif gilganlari ichida Windows 8 Datacenter
Server-eng kuchli va bajariladigan funksiyalari to‘liq
bo‘lgan. Bu sistemaning standart imkoniyatlardan Windows
8 Advanced Server ga o‘xshab klasterizatsiya xizmati va



muvozanatli yuklanishi hisoblanadi. Bundan tashqari,
Windows 8 Datacenter Server sistemasi katta ma’lumotlar
omborlari uchun ekonometrik taxlili uchun, vyipik
masshtabli ilmiy va muxandislik modellashtirish uchun,
tranzaksiyalarni operativ qayta ishlash uchun, ko‘p serverli
va Kkatta dasturlashlar veb-loyixalari uchun optimallashgan.

Windows 8 Server-bu ko‘p funksiyali OS (keyinchalik
OS deymiz), fayllar serverining funksiyalarini va
matbuotni,  ilovalar  serverini,  veb-serverini  va
kommunikatsion serverini ta’minlaydi. Yangi sistema
oldingisiga yugori ishonchlikni, tez ishlashni va boshqgarish
osonligini ta’minlaydi. Yana muximi - Windows 8 Server
da tagsimlangan xizmatlarning katta to‘plami bor, Active
Directiry  bazasida qurilgan-ko‘p magqsadli, masshtab-
lashtiradigan  katalog, uni internet-texnologiyalaridan
foydalanib  yaratilgan va  sistema  bilan  to‘liq
integrallashgan. Active Directory sistemalarni boshgarishni
va korporativ tarmoqgda resurslarni qgidirishni ancha
soddalashtiradi. Windows 8 Server tarkibiga kiradigan
internet-xizmatlarning ko‘pchiligi tashkilotlarga Internet-
texnologiyalarni keng ishlatishga imkon vyaratadi -
murakkab veb ilovalar va informatsiyalar ogimini targatish
xizmatlari (audio, video va h.k.), shuningdek Windows 8
Server bazasida intertarmoqglarni qurish.

Windows 8 operatsion sistemasi kompyuterga

0 rnatish va imkoniyatlardan foydalanish



Hozirgi ko'rsatiladigan usulda nafagat windows 8,
Win XP, 7, 10, 11 lar ham shunday uslubda o'rnatiladi.

Windows OS larni asosan o’rnatuvchi disk yoki
fleshkani o’rnatish uchun tayyorlab o’rnatish mumkun.
Ikkala holatda ham windows kerakligicha o’rnatiladi. Biz
hozir windows 8 ni ustonovichniy disk orgali o’rnatishni
ko’rib chigamiz.

1. Dastlab, operatsion tizim diskini kompyuterga
qo‘yib, shu diskdan yuklanishni biosda ko‘rsatib o‘tamiz,
ya’ni kompyuter yonganda dastlab shu disk ishlasin. Agar
bunday qilish qo‘lingizdan kelmasa, diskni kompyuterga
qo‘yib, uni yoqing, odatda avtomat disk o‘qiladi(ko‘p
hollarda). Shunda ekranga quyidagi oyna chigadi va diskdan
yuklanish uchun istalgan biror tugmani bosish talab gilinadi.
Biror tugmani bosib, kompyuterni disk orgali yuklanishini
tasdiglaymiz. Kompyuter avtomatik tarzda diskovoddagi
ustonovichniy diskni o’qishni boshlaydi.

2. Bu yerdan OS o’rnatiladigan til, soat formati va
Klaviatura tili tanlanadi. Russkiyni tanlaymiz va lagee ni
bosamiz.

3. YcranoBuTh ni tanlaymiz va lasaee ni bosamiz.

4. Bu yerda Windows 8 OS pullik dasturiy mahsulot
bo’lganligi sababli, windows 8 OS uchun sotib olingan
kalitni kiritishni so’ramoqda. Kerakli kalitni kiritamiz va
Hanee ni  bosamiz. (Eslatma! Windows 8 Kkalitni
Kiritmaguncha ishga tushmaydi, Lekin ayrim kreklangan
versiyalarida kalit soramaydi, lekin aktivatsiya so'raydi).



5. Bu bo’limda windows 8 OS dasturiy ta’minotidan
foydalanish hagida litsenziya shartlari bilan tanishib
chigishimiz mumkun. Biz litsenziya shartlariga rozi bo’1gan
holda /1a;iee ni bosamiz.

6. Yangilash yoki to‘liq o‘rnatishdan biri tanlish kerak
bo‘ladi, biz «IlosHasi ycraHoBka«bo‘limini tanlaymiz.
Chunki o‘rnatilish to‘liq va boshidan amalga oshirilishi
kerak.

7. Bu oynada kompyuterimiz gattiq diskida mavjud
bo’lingan mantiqiy hamda sistemniy disklar paydo bo’ladi.
Ko’pgina kompyuterlarda 2 ta razdel disk paydo bo’ladi. Biz
o’zimizga kerakli diskni tanlaymiz va formatirovni ezib (C
diskni adashtirib  yubormaslik kerak. Aks holda
ma'lumotlarimiz o'chib ketishi mumkin) Tanee ni bosamiz.

8. O’rnatilsih jarayoni boshlanadi. O‘rnatilish
tugaganidan so‘ng, kompyuter qayta yuklanadi va sozlash
ishlari boshlanadi, dastlab kompyuter foydalanuvchisi
nomi va kompyuter nomi kiritilish so‘raladi

9. Shundan so‘ng, foydalanuvchi nomi va parol,
parolni qaytadan kiritish, parolni yodga soladigan so‘z
yoki gap kiritilish talab gilinadi. Jamee ni bosamiz.

10. Shundan so’ng windows 8 ni o’rnatish oxirgi
bosqichi jarayoni boshlanadi. Bir necha minut o0’z
interfeysi sozlanmalarini o’rnatadi va ishchi stol oynasiga
o’tiladi.



11. O’rnatilish yakuniga yetdi. Windows 8 ishchi
stoli avtomatik tarzda ishga tushadi. Bemolol unga

qo’shimcha dasturlar o’rnatib undan foydalanishingiz
mumkun.

Windowsni yuklash uchun MS DOS operatsion tizimi
buyuruglar satrida win buyrugi klaviatura orqali kiritilib
Enter bosiladi yoki NCdarachasidan Windows katalogiga
Kirib, win.com fayli ustiga ko’rsatkich keltirib Enter
bosiladi. Natijada ekranda dastlab Windows belgisi
tushurilgan zarvaraq, so’ngra taminlash dasturi ochiladi.
Zamonaviy kompyuterlarda Windowsning zikr etilgan
oxirgi versiyalari ishlatilyotganligi sababli ular asosiy
operatsion tizimiga aylangan MS DOS operatsion tizimi va
NC gobiq dasturlari va ular asnosida yaratilgan dasturlarga
extiyoj bir oz susaydi. Shu bois ko’pchilik kompyuterlar
yuklanishi bilan Windows 8 operatsion tizmi bevosita ishga
tushadi. Uning tartibidagi boshga dasturlarga murojat etish
Pusk (yuklash) tuugmasi yordamida bajariladi.



Windowsdan chigish uchun Pusk tugmasinig
Zaversheniye raboto bandiga kirib u yerda kompyuterni
o’chirish, gaytadan ishga tushurish, MS DOS rejimida ishga
tushurish, yoki kompyuter ishlashni vaqtincha to’xtatish
kabi ishlarni bajarish mumkin. Alt-F4 tugmalarni birgalikda
bosib Windowsdan chigish xam mumkin,bunda chigish
haqidagi kompyuter so’roviga OK (Ha)ni "sichqoncha"
ko’rsatkichi bilan tanlab javob berish zarur.

Eslatma. Ayrim kompyuterlarda yuklash jarayoni
foydalanuvchi tomonidan o’zgartirlgan bo’lishi ham
mumekin.

Windows 8 ish stoli va uning yorliglari. Windows
dasturi yuklanganidan keyin ekranda Windows 8
dasturining taminlash darchasida "lIsh stoli" xosil buladi.

Ish stolida tizim va amaliy dasturlarga mos keluvchi
yorliglarning turli ko'rinishlari xosil bo'ladi. «Moii
kombloTep» (Mening kompyuterim)-disklar bilan ishlash,
yangi fayl va kataloglar yaratish, kompyuterning va tashqi
qurilmalarni sozlash kabi vazifalarni bajaradi.

«Moit AokyMeHThDY(Mening xujjatlarim)-
Foydalanuvchining amaliy ishlangan xujjatlari jamlanadi.

«IIpoBoannk» (Boshlovchi) -fayl va kataloglar ustida
amallar, fayllarni izlash va ishga tushurish kabi vazifalarni
bajrishga mo’ljallangan.

«IToprden»- Internet tizimida foydalanish uchun
tanlangan hujjatlar saqlanadi.



«Kop3unkax»-nokerak dasturlar, fayllar va kataloglar
uzil-kesil yo’qotilishi oldidan vaqtincha saqlash uchun
mo’ljallangan dastur .

Ayni  vaqtda  kompyuteringzda  Windowsning
ingilizcha yoki ruscha versiyasi o’rnatilgan bo’lishi
mumkin. Windowsning ingilizcha versiyasi kompyuterin-
gizda o’rnatilgagn bo’lsa, tizim va tatbiqiy dasturlar
yorliglari ingilizcha tavsifda berilgan bo’ladi.

Shuni eslatib o’tamizki, Windows 8 versiyalarining
taminlash dasturi Windows 98, XP va Windows7
versiyalaridan farqg giladi.

Ish stoliga yangi jild yoki yoriglarni qo’shish uchun
"sichqoncha" ning o’ng tugmasi biror bo’sh joyda bosiladi
va hosil bo’lgan mulogot darchasidan Sozdat bandi
faollashtiriladi. Natijada hosil bo’lgan ikkilamchi mulogot
darajasidan kerakli bo’limi tanlab olinib, ish stolida tizim
bo’yicha yangi yorliq yoki jild hosil gilinadi.So’ngra ularga
zaruriy dasturlar majmuasini joylashtirish va nom berish
orgali foydalanishimiz mumkin.

Windows 8 OT ning Pusk tugmasi va uning bo’limlari
va u bilan ishlash.

Ish stolida mavjud yorlig va jildlardan foydalangan
holda tizim yoki amaliy dasturlarni bevosita faollashtirish va
yuklash imkoniyatiga ega bo’lamiz. Shu bilan birga
kompyuter xotirasida mavjud barcha dasturlarni ish stolida
hosil gilish magsadga muvofq emas. Bu dasturlarga



murojaat etishning samarali usuli Pusk (yuklash) tugmasini
ishga tushirishdir.

Pusk tugmasi yordamida Bce mporpammer bo’limiga
murojaat etilganda, ikkilamchi daraja hosil bo’lib, unda
foydalanuvchi o’zi uchun zarur deb hisoblagan dasturlarni
tanlashi mumkin. Bu dasturlar orasida asosiylari virusdan
kompyuterlarni himoyalovchi, fayllarni arxivlashtiruvchi,
Office, standart, boshlovchi va amaliy dasturlar hisoblanadi.
Mazkur menyuga yangi bo’limlar yoki bandlar qo’shish
uchun Nastroyka bo’limida Panel zadachi menyu "Pust"
bandi orgali Panel zadach muloqgatli darchasiga Kirib,
Nastroyka menyu qismiga o’tiladi. Bu yerda Obzor. tugmasi
orgali kerakli dastur taklif etilgan jadvaldan tanlab olinib
mos keluvchi yorliglar qo’yiladi.

Windows 11: texnik talablari va o‘rnatish
uslublari

Microsoft kompaniyasi Windows 11 operatsion
tizimini tagdim etdi. Kompaniya Windows 11 ni
turkumdagi «eng xavfsiz» operatsion tizim deya e’tirof
etgan. Windows 10 o‘rnatilgan, Windows 11 ga mos
keluvchi barcha kompyuterlar taxminan 2022 il
o‘rtalarigacha yangi operatsion tizimga o°‘tishi kutilmoqda.



5-oktabr kuni Microsoft kompaniyasi Windows 11
operatsion tizimini chigardi, deya xabar gilmoqgda.
«Korrespondent» nashri. Xabarda aytilishicha, kompaniya
yangi versiyadagi operatsion tizimni Windows 10 uchun
bepul yangilanish sifatida taqdim qildi.

Kompaniya Windows 11'ni turkumdagi «eng
xavfsizy operatsion tizim, deya e’tirof etganligi aytilmoqda.
Windows 10 o‘rnatilgan, Windows 11°'ga mos keluvchi

barcha kompyuterlar taxminan 2022 yil o‘rtalarigacha yangi
operatsion tizimga o‘tishi kutilmoqda.

Ma’lum qilinishicha, tizim Windows yangilanish
markazi orqgali  kompyuterning yarogliligiga qarab
to‘lginlarda  tarqatiladi. Windows 11'ni  mustagqil
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o‘rnatmoqchi  bo‘lganlar Microsoft rasmiy saytidan
o‘rnatish bo‘yicha yordamchini yuklab olishlari mumkin.

C @ microsof.com/uk ot

Windows 11 -ni yuklab oling

Windows 11 -ni o'rnatish yoki ushbu operatsion tizim yordamida media yaratish bo'yicha 3 variant. Qaysi usul sizga mos k
uchun har birini ko'rib chiging.

Agar siz Windows 10 -ni yangilayotgan bo'lsangiz, Windows yangilanishi sizning kompyuteringiz uchun yangilanish tayyor

bildirguncha kutishingizni tavsiya qilamiz.

O'rnatishdan oldin, sizning kompyuteringiz Windows 11 uchun minimal tizim talablariga javob berishiga ishonch hosil qilig
kompyuter holati tekshirgichini oching va qurilmangizga ta'sir gilishi mumkin bo'lgan ma’lum muammolaming tavsifi ucht
chiqarish ma'lumotlari sahifasiga qarang..

o

Bu hozirda ishlatilayotgan qurilmaga Windows 11 ni o'matish uchun eng yaxshi variant. Ishni boshlash
uchun * Hozir yuklab olish” ni bosing .

(® Boshlashdan oldin

BT —

Windows 10 o‘rnatilgan kompyuterlar operatsion
tizimni keyingi versiyaga bepul yangilashi mumkinligi
aytilgan. Boshga foydalanuvchilarga kompyuterlari tizim
talablariga minimal darajada javob berishi sharti bilan
dasturiy ta’minotni bosqichma-bosgich yangilash taklif
gilinadi.

Windows 11 'n1 o‘rnatish uchun texnik talablar

Qayd etilishicha, Windows 11 kompyuterga yugoriroq
talablar qo‘yadi. Microsoft Windows 11 qurilmada ishlashi
yoki ishlamasligini aniglaydigan shaxsiy kompyuterni
tekshirish dasturini (PC Health Check) ishlab chiggan.
Dasturni  kompaniyaning veb-saytidan yuklab olish
mumkin.

Qurilma Windows 11'ni qo‘llab-quvvatlashi uchun
minimal tizim talablari:
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. 1 gigagers yoki undan yuqori chastotali ikki yadroli
mOs protsessor,;

. 4 GDb operativ xotira;

. 64 Gb ichki xotira;

. DirectX 12 yoki undan yuqori versiyasini qo‘llab-
quvvatlaydigan videokarta;

« 9 dyuymli va 720 yoki undan yuqori piksellar soniga
ega bo‘lgan displey;

. TPM 2.0, UEFI va Secure Boot moduli bilan mos
kelish.

Agar sizning qurilmangiz minimal talablarga javob
bermasa, Windows 11 ni o‘rnatish yordamchisi bilan bitta
sahifada joylashgan ISO fayli orqali o‘rnatishingiz mumkin.
Microsoft bunga garshilik gilmaydi, lekin kompaniya
tizimning to‘liq mosligi yoki ishonchli ishlashiga kafolat
bermaydi.

C  # microsoft.com/uk-ua/software-download/windows11

P —]

Ushbu parametr Windows 11 -ni o'rnatish uchun yuklanadigan o'rnatish vositasini (USB drayv, DVD) yoki
virtual mashinani (ISO fayli) yaratmoqchi bo'lgan foydalanuvchilar uchun mo'jallangan. Bu ISO fayli
ko'plab nashrlarga mos keladi va mahsulot kalitini to'g'ri chiqarishni qulfini ochish uchun ishlatadi. .

Yuklab olishni tanlang v

@ Boshlashdan oldin

Microsoft operatsion tizim interfeysini gayta ishlab
chiqdi va unga bir qancha o‘zgartirishlar kiritdi. Microsoft
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Windows 11'ning asosiy funksiyalaridan quyidagilarni
sanab o‘tdi:
yangi dizayn (dumaloglangan burchaklar, Mac nikiga
o‘xshash intefeys);
Microsoft Teams suhbatini vazifalar paneliga
birlashtirish;
bulutda ishlash uchun ko‘proq imkoniyatlar;
yangi Microsoft Store ilovalar do‘koni (bu yerda
Android mobil operatsion tizimi uchun ilovalar va Linux
ilovalarini birlashtirish rejalashtirmoqda);
sensorli ekranlar bilan ishlash va ovozli kiritish uchun
tizimni optimallashtirish.

Windows 11 ga qanday o‘tish mumkin. Ayni paytda
Windows 10'ni qo‘llab-quvvatlaydigan yoki Windows
11°ga vyangilashga ruxsat berilgan qurilmalarga ega
bo‘lganlar uchun yangilash bo‘yicha ba’zi tavsiyalar:

kompyuteringiz Microsoft PC Health Check orgali
yangilanishlarni qo‘llab-quvvatlashini tekshiring;
barcha muhim hujjatlar, ilovalar va ma’lumotlarning
zaxira nusxalarini yarating;
«Sozlamalar»ga o‘ting, «Yangilanish va Xavfsizlik»ni,
so‘ngra «Windows yangilanish markazi»ni tanlang.
Agar Windows 11°ning bepul yangilanishi mavjud
bo‘lsa, yuklab olish va o‘rnatish opsiyasi menyuda paydo
bo‘ladi, keyin ko‘rsatmalarga amal qilish lozim bo‘ladi.



Foto: Microsoft
Agar bu band yo‘q bo‘lsa, siz korporatsiya veb-saytida
mavjud  bo‘lgan  Microsoft danyangi  o‘rnatish
dasturidan foydalanishga urinib ko‘rishingiz mumkin.
Windows 11 bir yilda bir marta yirik yangilanishni talab
qiladi, yangilanishlarning o‘zi 40 foiz kichikroq bo‘ladi
va fonda o‘rnatiladi.
Windows 10'ni qo‘llab-quvvatlash muddati 2025 yil 14-
oktabrda tugashi aytilmoqgda.
Windows ro'yxatga olish kitobi - Windows
Registry
Ro'yxatdan o'tish

ﬁ:
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Ro'yxatdan o'tish kitoblari muharriri, ro'yxatga olish
kitobi uchun foydalanuvchi interfeysi, Windows 10 da

Windows ro'yxatga olish Kkitobi, ierarxikdir
ma'lumotlar bazasi do'konlari past darajali uchun
sozlamalar Microsoft Windows operatsion tizim va
ro'yxatga olish kitobidan foydalanishni afzal ko'rgan
dasturlar uchun. Yadro, qurilma drayverlari, xizmatlar,
xavfsizlik hisoblari menejeri va foydalanuvchi interfeysi
barchasi ro'yxatga olish kitobidan foydalanishi mumkin.
Ro'yxatdan o'tish kitobi kirish huqugini ham beradi
hisoblagichlar tizim ish faoliyatini profillashtirish uchun.

Boshqgacha qilib aytganda, ro'yxatga olish kitobi yoki
Windows ro'yxatga olish kitobida Microsoft Windows
operatsion tizimlarining barcha versiyalarida o'rnatilgan
dasturlar va apparat vositalari uchun ma'lumotlar,
sozlamalar, variantlar va boshga giymatlar mavjud.
Masalan, dastur o'rnatilgandan so'ng, dasturning joylashuvi,
uning versiyasi va dasturni ishga tushirish kabi sozlamalarni
0'z ichiga olgan yangi pastki kalit Windows ro'yxatga olish
kitobiga qo'shiladi. Bilan tanishtirilganda Windows 3.1,
Windows Ro'yxatdan o'tish kitoblari uchun asosan
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konfiguratsiya ma'lumotlari saqlanadi MAQOMOT]I- asosli
komponentlar. Windows 95 va Windows NT ma'lumotlarini
ratsionalizatsiya qilish va markazlashtirish  uchun
foydalanishni kengaytirdi INI fayllari, individual dasturlar
uchun konfiguratsiyani ushlab turadigan va turli joylarda
saglangan. Windows dasturlari uchun Windows Ro'yxatdan
o'tish kitobini ishlatish shart emas. Masalan, .NET
Framework dasturlardan foydalanish XML konfiguratsiya
uchun fayllar, esa ko'chma dasturlar odatda ularning
konfiguratsiya fayllarini ular bilan saglang bajariladigan
fayllar.
Mantiqiy asos

Windows ro'yxatga olish kitobidan oldin,.INI
fayllari har bir dasturning sozlamalarini matn yoki ikkilik
fayl sifatida saglagan, ko'pincha umumiy foydalanuvchi
joylashgan stsenariyda foydalanuvchiga xos sozlamalarni
ta'minlamagan joyda joylashgan. Aksincha, Windows
Ro'yxatdan o'tish kitobi barcha dastur sozlamalarini bitta
mantigiy omborda (lekin bir qator diskret fayllar) va
standartlashtirilgan shaklda saglaydi. Microsoft-ning fikriga
ko'ra, bu .INI fayllariga nisbatan bir gancha afzalliklarga
ega. Faylni tahlil gilish ikkilik format bilan ancha samarali
amalga oshirilganligi sababli, matnli INI faylidan ko'ra
tezroqg o'gilishi  yoki yozilishi mumkin. Bundan
tashqari, qattiq  yozilgan ma'lumotlar .INI  fayllarida
saglangan matnli ma'lumotlardan fargli o'laroq, ro'yxatga
olish kitobida saglanishi mumkin. Bu tugmachalarni qo'lda
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tahrirlashda foyda keltiradi regedit.exe, o'rnatilgan
Windows Ro'yxatdan o'tish  kitoblari  mubharriri.
Foydalanuvchilarga asoslangan ro'yxatga olish Kkitobi
sozlamalari fagat o'gish mumkin bo'lgan tizim joyidan
emas, balki foydalanuvchi uchun maxsus yo'ldan
yuklanganligi  sababli, ro'yxatga olish bir nechta
foydalanuvchiga bir xil mashinani ulashishga imkon beradi
va shuningdek, dasturlar kamroq imtiyozli foydalanuvchilar
uchun ishlashga imkon beradi. Zaxiralash va tiklash ham
soddalashtirilgan, chunki ro'yxatga olish Kitobiga
masofaviy boshqarish / go'llab-quvvatlash uchun tarmoq
ulanishi, shu jumladan skriptlardan standart to'plam
yordamida kirish mumkin. API-lar, masofaviy reestrda
ekan xizmat ishlaydi va xavfsizlik devori goidalari bunga
imkon beradi.

Ro'yxatdan o'tish ma'lumotlar bazasi bo'lganligi
sababli, bu kabi xususiyatlar bilan yaxshilangan tizim
yaxlitligini taklif etadi atom yangilanishlari. Agar ikkita
jarayon bir vagtning o'zida bir xil ro'yxatga olish kitobi
giymatini yangilashga harakat gilsa, bir jarayon o'zgarishi
boshgasining oldiga keladi va ma'lumotlarning umumiy
muvofigligi saglanib goladi. .INI fayllariga o'zgartirishlar
kiritiladigan joylarda, masalan poyga shartlari har ikkala
yangilashga mos kelmaydigan ma'lumotlarning
kelishmovchiligiga olib kelishi mumkin. Windows Vista va
undan keyingi operatsion tizimlar ro'yxatga olish kitobi
orgali tranzaktsion yangilanishlarni taqdim etadi Kernel
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Transaction Manager, an'anaviy majburiyatlarni bekor
gilish semantikasi bilan bir nechta kalit va / yoki giymat
o'zgarishi bo'yicha atomlik kafolatlarini kengaytirish.
(Ammo shunga e'tibor bering NTFS fayl tizimi uchun ham
bunday yordamni taqdim etadi, shuning uchun nazariy
jihatdan an'anaviy konfiguratsiya fayllari bilan bir xil
kafolatlar olinishi mumkin.)
Tuzilishi
2.1 Kalitlar va gadriyatlar

Ro'yxatdan o'tish ikkita asosiy elementni 0'z ichiga
oladi: kalitlar va giymatlar.

Ro'yxatdan o'tish Kkalitlar papkalarga o'xshash
konteyner moslamalari. Ro'yxatdan o'tish giymatlar
fayllarga o'xshash konteyner bo'lmagan narsalar. Kalitlarda
giymatlar va pastki kalitlar bo'lishi mumkin. Tugmalar
Windows-ning yo'l nomlariga o'xshash sintaksis bilan,
teskari chiziglar yordamida ierarxiya darajasini bildiradi.
Kalitlarda a bo'lishi kerak ish sezgir emas orga chizigsiz
ism.

Ro'yxatdan o'tish kalitlari ierarxiyasiga fagat ma'lum
"root" tugmachasidan (noma'lum, ammo samarali giymati
doimiy ragamli tutgichdan) kirish mumkin, u saglangan
"uyadan" yadro tomonidan oldindan yuklangan ro'yxatga
olish kitobi Kaliti tarkibiga, yoki boshga bir asosiy kalit
tarkibidagi pastki kalitning tarkibiga yoki ro'yxatdan o'tgan
xizmatga yoki DLL-ga 0'z ichiga olingan pastki kalitlarga
va giymatlarga kirishni ta'minlaydigan xaritada.
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Masalan, HKEY_LOCAL_MACHINE Software
Microsoft Windows HKEY_LOCAL_MACHINE ildiz
tugmachasining "Dasturiy ta'minot" pastki qismidagi
"Microsoft" pastki tugmachasining "Windows" pastki
kalitiga ishora giladi.

An‘anaviy ravishda Win32 API-da yoki sinonim
gisqartirishlar (dasturlarga garab) tomonidan belgilangan
doimiy tutgichlariga ko'ra nomlangan ettita oldindan
belgilangan ildiz tugmachalari mavjud:
HKEY_LOCAL_MACHINE yoki HKLM
HKEY_CURRENT_CONFIG yoki HKCC
HKEY_CLASSES_ROOT yoki HKCR
HKEY_CURRENT_USER yoki HKCU
HKEY_USERS yoki HKU
HKEY_PERFORMANCE_DATA (fagat Windows NT-
da, lekin Windows Ro'yxatdan o'tish Kkitoblari
mubharririda ko'rinmaydi)

HKEY _DYN_DATA (fagat Windows 9x-da va Windows
Ro'yxatdan o'tish kitoblari muharririda ko'rinadi).
Windows-dagi boshga fayllar va xizmatlar singari,
barcha ro'yxatga olish kitobi kalitlari tomonidan cheklangan
bo'lishi mumkin. Kirishni boshqarish ro'yxatlari (ACL),
foydalanuvchi imtiyozlariga yoki ilovalar tomonidan sotib
olingan xavfsizlik belgilariga yoki tizim tomonidan amalga
oshiriladigan tizim xavfsizligi siyosatiga bog'liq (ushbu
cheklovlar tizim tomonidan o'zi tomonidan belgilanishi va
mahalliy tizim ma'murlari yoki domen administratorlari
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tomonidan tuzilishi mumkin). Turli xil foydalanuvchilar,
dasturlar, xizmatlar yoki masofaviy tizimlar bir xil ildiz
tugmalaridan fagat ierarxiyaning ayrim qismlarini yoki
alohida ierarxiyalarni ko'rishlari mumkin.

Ro'yxatdan o'tish giymatlar bu kalitlarda saglangan
ism / ma'lumotlar juftlari. Ro'yxatga olish kitobi qiymatlari
ro'yxatga olish kitobi kalitlaridan alohida ko'rsatiladi.
Ro'yxatdan o'tish kitobi kalitida saglangan har bir ro'yxatga
olish kitobi giymati alohida ahamiyatga ega bo'lgan noyob
nomga ega. Windows APl ro'yxatga olish Kkitobi
giymatlarini  so'rab ishlaydigan va boshqgaradigan
funktsiyalar giymat nomlarini kalit yo'lidan va / yoki asosiy
kalitni aniglaydigan tutgichdan alohida ajratib turadi.
Ro'yxatdan o'tish registri 0'z nomlarida teskari chiziglarni
0'z ichiga olishi mumkin, ammo bu ba'zi eski Windows
Registry APl funktsiyalaridan foydalanishda (ularning
ishlatilishi Win32 da eskirgan), ularni asosiy yo'llaridan
ajratib olishni giyinlashtiradi.

Terminologiya biroz chalg'itadi, chunki har bir
ro'yxatga olish kitobi kaliti o'xshash assotsiativ gator, bu
erda standart terminologiya har bir ro'yxatga olish
giymatining nom qismini "kalit" deb ataydi. Shartlar
Windows 3-dagi 16-bitli ro'yxatga olish kitobi bo'lib, unda
ro'yxatga olish kitobi kalitlari o'zboshimchalik bilan nom /
ma'lumotlar juftlarini o'z ichiga olmaydi, aksincha fagat
bitta noma'lum giymatni o'z ichiga oladi (bu satr bo'lishi
kerak). Shu ma'noda, Windows 3 ro'yxatga olish kitobi bitta
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assotsiativ. qgatorga o'xshardi, unda Kalitlar (ikkala
"ro'yxatga olish kitobi Kkaliti" va "assotsiativ qator Kkaliti"
ma'nosida) ierarxiyani tashkil etdi va ro'yxatga olish kitobi
giymatlari hammasi gatorlar edi. 32-bitli ro'yxatga olish
kitobi yaratilganda, bitta kalit uchun bir nechta nomlangan
giymatlarni yaratishning go'shimcha imkoniyati yaratildi va
ismlarning ma'nolari biroz buzilgan edi. Oldingi xatti-
harakatlarga mos kelish uchun har bir ro'yxatga olish kitobi
kaliti "standart™ qiymatga ega bo'lishi mumkin, uning nomi
bo'sh satr.

Har bir giymat o'zgaruvchan uzunlik va kodlash bilan
o'zboshimchalik bilan ma'lumotlarni saglashi mumekKin,
ammo bu ma'lumotni ganday tahlil gilishni belgilaydigan
ramziy tip (ragamli sobit sifatida aniglanadi) bilan bog'lig.
Standart turlari:

Standart ro'yxatga olish giymati
turlarining ro'yxati

Ro'yxatdan o'tish

N _%_5 Ramziy tip giymatida saglangan
= nomi ma'lumotlarning
(<1) . . .
) ma'nosi va kodlanishi
Hech ganday turi
0 REG_NONE (saglangan giymat, agar

mavjud bo'lsa)
A mag'lubiyat odatda
1 REG_SZ saglanadigan va
ta'sirlanadigan giymat
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REG_EXPAN
D Sz

REG_BINAR
Y

REG_DWOR
D/
REG_DWORD_
LITTLE_ENDIA
N

REG_DWOR
D_BIG_ENDIAN

UTF-16LE (Win32 API
funktsiyalarining
Unicode versiyasidan
foydalanganda), odatda
NUL belgisi bilan
tugaydi

O'z ichiga olishi
mumkin bo'lgan
"kengaytiriladigan™
mag'lubiyat gqiymati
mubhit o'zgaruvchilari,
odatda UTF-16LE-da
saglanadi va ta'sir
giladi, odatda NUL
belgisi bilan tugaydi

Ikkilik ma'lumotlar
(har ganday

0'zboshimchalik bilan
ma'lumotlar)

A DWORD qiymati,
32-bit imzosiztamsay1
(0 dan 4.294.967.295

gacha bo'lgan ragamlar

[2%2 - 1]) (kichik -

endian)

A DWORD qiymati,
32-bit imzosiztamsay1
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REG_LINK

REG_MULTI_
SZ

REG_RESOU
RCE_LIST

(0 dan 4.294.967.295
gacha bo'lgan ragamlar
[2%2 - 1]) (katta-endian)

I1diz kalitini va
magsad kalitiga yo'Ini
ko'rsatib, boshga
ro'yxatga olish kitobi
kalitiga ramziy havola
(UNICODE)

Bo'sh
bo'lmaganlarning
tartiblangan ro'yxati
bo'lgan ko'p satrli
giymat torlar, odatda
UTF-16LE-da saglanadi
va ta'sir giladi, ularning
har biri NUL belgisi
bilan tugaydi, ro'yxat
odatda ikkinchi NUL
belgisi bilan tugaydi.
Resurslar ro'yxati
(tomonidan ishlatilgan
Plug-n-Play apparat
ro'yxati va
konfiguratsiyasi)
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Resurs tavsiflovchi (.

REG_FULL R Tomonidan
9 ESOURCE_DES ishlatiladigan Plug-n-
CRIPTOR Play apparat ro'yxati va
konfiguratsiyasi)

Resurslarga bo'lgan
talablar ro'yxati

REG_RESOU . . .
,! o riquRe (ot ition
MENTS_LIST g-nh-riay app
- ro'yxati va
konfiguratsiyasi)
REG_QWOR A QWORD glymati,
D/ 64-bitli tamsay (katta
| REs quom I ek
LITTLE_ENDIA aniqlanmag
N (kiritilgan Windows

XP)

2.2. lldiz tugmachalari

lerarxik ma'lumotlar bazasining ildiz darajasidagi
kalitlarga odatda ularning nomi berilgan Windows API
ta'riflar, barchasi "HKEY" dan boshlanadi. Ular tez-tez
"HK" dan boshlangan uch yoki to'rt harfli gisga ismga
gisqartiriladi (masalan, HKCU va HKLM). Texnik jihatdan,
ular xotirada saglanadigan yoki mahalliy fayl tizimida
saglanadigan va yuklash vagtida tizimning yadrosi
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tomonidan yuklangan va keyin birgalikda (turli xil kirish
huquglari bilan) saglanadigan maxsus tugmachalarning
oldindan ma'lum tutgichlari (ma'lum doimiy giymatlari
bilan). mahalliy tizimda ishlaydigan barcha jarayonlar
o'rtasida  yoki  foydalanuvchi  tizimga  kirganda
foydalanuvchi sessiyasida boshlangan barcha jarayonlarda
yuklangan va xaritalangan.

HKEY_LOCAL_MACHINE (mahalliy mashinaga
xos konfiguratsiya ma'lumotlari) va HKEY_ CURRENT
_USER (foydalanuvchiga xos konfiguratsiya ma‘lumotlari)
tugunlari bir-biriga o'xshash tuzilishga ega; foydalanuvchi
dasturlari odatda o'z parametrlarini "HKEY_ CURRENT _
USER Software Vendor's name Application's Version
Setting name" da tekshirib ko'rishadi va agar sozlama
topilmasa, uning o'rmini HKEY_LOCAL_MACHINE
tugmachasi ostida qidiring. Birog, aksincha, ma'mur
tomonidan qo'llaniladigan shaxsga murojaat gilish mumkin
siyosat HKLM HKCU dan ustun bo'lishi mumkin bo'lgan
sozlamalar. The Windows logotipi dasturi foydalanuvchi
ma'lumotlarining har xil turlarini gaerda saglashi
mumkinligi va kontseptsiyasi uchun aniq talablarga ega eng
kam imtiyoz dasturni ishlatish uchun administrator
darajasida kirish talab gilinmasligi uchun amal giling.

2.2.1. HKEY_LOCAL_MACHINE (HKLM)

Qisqartirilgan HKLM, HKEY_LOCAL _
MACHINE mabhalliy kompyuterga xos bo'lgan
sozlamalarni saglaydi.
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HKLM joylashgan kalit aslida diskda saglanmaydi,
ammo boshga barcha pastki kalitlarni xaritada ko'rsatish
uchun tizim yadrosi tomonidan xotirada saqlanadi. llovalar
go'shimcha pastki kalitlarni yarata olmaydi. Windows NT-
da ushbu kalit "SystemRoot% System32 config" papkasida
joylashgan o'z fayllari yuklash vagtida yuklangan "SAM",
"SECURITY", "SYSTEM" va "SOFTWARE" to'rtta kichik
kalitni o'z ichiga oladi. Beshinchi "HARDWARE" pastki
tugmasi o'zgaruvchan va dinamik ravishda yaratilgan va
shuning uchun faylda saglanmaydi (u hozirda aniglangan
barcha Plug-and-Play qurilmalarining ko'rinishini ochib
beradi). Windows Vista va undan yugori versiyalarida
"COMPONENTS" va "BCD" oltinchi va ettinchi pastki
kalitlari talab asosida yadro orgali xotirada xaritada
joylashtiriladi va % SystemRoot % system32 config
COMPONENTS yoki yuklash konfiguratsiyasi
ma'lumotlari, boot BCD tizim bo'limida.

"HKLM SAM" tugmachasi aksariyat foydalanuv-
chilar uchun odatda bo'sh bo'lib ko'rinadi (agar ularga
mahalliy tizim ma'murlari  yoki mahalliy tizimni
boshgaruvchi  domenlar ma'murlari  kirish  huqugini
berishmasa). Hammasiga havola gilish uchun foydalaniladi
"Xavfsizlik hisoblari menejeri"(SAM) mabhalliy tizim
ma'muriy vakolat berilgan yoki tuzilgan barcha domenlar
uchun ma'lumotlar bazalari (shu jumladan SAM
ma'lumotlar bazasi" SAM "deb nomlangan pastki kalitda
saglanadigan ishlaydigan tizimning mahalliy domeni ham
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mavjud: kerak bo'lganda boshga subkeyslar yaratiladi Har
bir SAM ma'lumotlar bazasida tegishli domenda yaratilgan
va tuzilgan barcha o'rnatilgan gqayd yozuvlari (asosan guruh
taxalluslari) va tuzilgan akkauntlar (foydalanuvchilar,
guruhlar va ularning taxalluslari, shu jumladan mehmon
hisoblari va administrator hisoblari) mavjud. ushbu domen,
xususan ushbu domenga kirish uchun ishlatilishi mumkin
bo'lgan foydalanuvchi nomini, domendagi ichki noyob
foydalanuvchi identifikatorini, kriptografik xash har bir
foydalanuvchi uchun har bir foydalanuvchi paroli
autentifikatsiya protokoli, ularning foydalanuvchi ro'yxatga
olish kitobi uyasini saglash joyi, har xil holat bayroglari
(masalan, hisob gaydnomasi kiritilishi mumkin va Kirish
so'rovi ekranida ko'rinishi mumkin) va hisob sozlangan
domenlarning ro'yxati (mahalliy domenni ham o'z ichiga
oladi). .

"HKLM SECURITY" kaliti odatda ko'pchilik
foydalanuvchilar uchun bo'sh ko'rinadi (agar ularga
ma'muriy imtiyozlarga ega foydalanuvchilar tomonidan
ruxsat berilmagan bo'lsa) va joriy foydalanuvchi tizimga
kiradigan domenning Xavfsizlik ma'lumotlar bazasiga
bog'langan (agar foydalanuvchi tizimga kirgan bo'lsa)
mahalliy tizim domeni, ushbu kalit mahalliy mashina
tomonidan saglanadigan va mahalliy tizim ma'murlari yoki
o'rnatilgan "Tizim" gqayd yozuvi va Windows o'rnatuvchilari
tomonidan boshgariladigan ro'yxatga olish kitobi uyasiga
bog'lanadi).
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Yadro unga joriy foydalanuvchiga tegishli xavfsizlik
siyosatini va ushbu foydalanuvchi tomonidan amalga
oshirilgan barcha dasturlarni yoki operatsiyalarni o'qish va
bajarish uchun kirish huquqini beradi. Shuningdek, u
tarkibida joriy foydalanuvchi tizimga kirgan domenning
SAM ma'lumotlar bazasi bilan dinamik ravishda bog'langan
"SAM" pastki tugmasi mavjud.

"HKLM SYSTEM" Kkaliti odatda fagat mabhalliy
tizimda ma'muriy imtiyozlarga ega foydalanuvchilar
tomonidan yoziladi. Unda Windows tizimi sozlamalari,
xavfsiz tasodifiy ragamlar ishlab chigaruvchisi (RNG)
uchun ma'lumotlar, fayl tizimini o'z ichiga olgan hozirda
o'rnatilgan qurilmalar ro'yxati, bir nechta ragamli "HKLM
SYSTEM Control Sets" tizim apparat drayverlari va
xizmatlari uchun muqobil konfiguratsiyalar mavjud.
mahalliy tizimda (hozirda ishlatilgan va zaxira nusxasini 0'z
ichiga olgan holda), ushbu boshgaruv to'plamlarining
holatini 0'z ichiga olgan "HKLM SYSTEM Select" pastki
tugmasi va yuklash vagtida dinamik ravishda bog'langan
"HKLM SYSTEM CurrentControlSet". Hozirda mahalliy
tizimda ishlatiladigan boshgaruv to'plami. Har bir tuzilgan
boshgaruv to'plami quyidagilarni 0'z ichiga oladi:
barcha "Plug-and-Play" qurilmalarini sanab chigadigan va
ularni o'rnatilgan tizim drayverlari bilan bog'laydigan
"Enum"” pastki tugmasi (va ushbu drayverlarning qurilmaga
xos konfiguratsiyasini saglash), barcha o'rnatilgan tizim
drayverlarini (qurilmaga xos bo'lmagan konfiguratsiyani va



ular tuzilgan qurilmalarni sanab o'tishni hisobga olgan
holda) va xizmat sifatida ishlaydigan barcha dasturlarni
(ganday qilib va gachon avtomatik ravishda ishga tushirish
mumkinligini) ko'rsatadigan "xizmatlar" pastki kalitini,
xizmat sifatida ishlaydigan turli xil apparat drayverlari va
dasturlarini tashkil giluvchi "Boshgarish™ pastki tugmasi va
boshga barcha tizim konfiguratsiyasi, Sozlangan turli xil
profillarni sanab o'tadigan "uskuna profillari" pastki
tugmasi (har biri standart tizimni o'zgartirish uchun
ishlatiladigan "tizim" yoki "dasturiy ta'minot" sozlamalari
bilan tizim drayverlari va xizmatlarida yoki dasturlarda),
shuningdek "apparat Ushbu profillardan biriga dinamik
ravishda bog'langan Profillar Current "pastki tugmasi.
"HKLM SOFTWARE" pastki tugmachasida dasturiy
ta'minot va Windows sozlamalari mavjud (standart apparat
profilida). U asosan dastur va tizim o'rnatuvchilari
tomonidan o'zgartiriladi. U dasturiy ta'minot ishlab
chigaruvchisi tomonidan tashkil etilgan (har biri uchun
pastki kalit bilan), shuningdek, Windows foydalanuvchi
interfeysining ba'zi sozlamalari uchun "Windows" pastKi
tugmachasi, fayl kengaytmalari, MIME turlari, ob'ekt
sinflari identifikatorlaridan ro'yxatdan o'tgan barcha
assotsiatsiyalarni 0'z ichiga olgan "Classes" pastki tugmasi
mavjud. va interfeys identifikatorlari (OLE, COM / DCOM
va ActiveX uchun) o'rnatilgan dasturlarga yoki mahalliy
kompyuterda ushbu turlarni ishlatishi mumkin bo'lgan



DLL-larga (ammo bu birlashmalar har bir
foydalanuvchi uchun sozlanishi mumkin, quyida ko'rib
chiging) va "Siyosatlar" pastki tugmasi (sotuvchi tomonidan
ham tashkil gilingan) ilovalar va tizim xizmatlaridan
umumiy foydalanish siyosatini amalga oshirish uchun (shu
jumladan, mahalliy tarmog domeni tashqarisida ishlaydigan
masofaviy tizimlar yoki xizmatlarni autentifikatsiya qilish,
avtorizatsiya qilish yoki tagiglash uchun ishlatiladigan
markaziy sertifikatlar do'koni).

"HKLM SOFTWARE Wow6432Node" tugmachasi
64-bitli Windows operatsion tizimidagi 32-bitli dasturlarda
go'llaniladi va "HKLM SOFTWARE" ga teng, ammo
alohida. Kalit yo'l shaffof ravishda 32-bitli dasturlarga
tagdim etiladi Wow64 HKLM SOFTWARE sifatida
(shunga o'xshash tarzda 32-bitli dasturlar% SystemRoot%
Syswow64-ni% SystemRoot% System32 deb ko'radi)

2.2.2. HKEY_CURRENT_CONFIG (HKCC)

Qisqartirilgan HKCC, HKEY_CURRENT_CONFIG
ish vaqgtida yig'ilgan ma'lumotlarni o'z ichiga oladi; ushbu
kalitda saglangan ma'lumotlar diskda doimiy saglanmaydi,
aksincha  yuklash  vaqgtida gayta tiklanadi. Bu
"HKEY_LOCAL_MACHINE System CurrentControlSet
Hardware Profiles Current” tugmachasining dastagi, u
dastlab bo'sh, lekin yuklash vaqgtida "HKEY_LOCAL
MACHINE System CurrentControlSet Hardware Profiles"
da saglangan boshga yuklash tugmalaridan birini yuklash
orgali to'ldiriladi.
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2.2.3. HKEY_CLASSES ROOT (HKCR)

Qisqartirilgan HKCR, HKEY_CLASSES _ROOT kabi
ro'yxatdan o'tgan dasturlar hagida ma'lumot mavjud fayl
birlashmalari va OLE Ob'ekt sinfi identifikatorlari, ularni
ushbu elementlarni boshgarish uchun ishlatiladigan
dasturlarga bog'lash. Yogilgan Windows 2000 va undan
yuqgori, HKCR - bu foydalanuvchiga asoslangan HKCU
Software Classes va mashinaga asoslangan HKLM
Software Classes to'plamidir. Agar berilgan qgiymat
yugoridagi ikkala pastki tugmachada mavjud bo'lsa, HKCU
Software Classes-da birinchi o'ringa ega.-Dizayn mashinada
yoki foydalanuvchiga xos ro‘yxatdan o'tishga imkon beradi.

2.2.4. HKEY_USERS (HKU)

Qisqartirilgan  HKU, HKEY_USERS har bir
foydalanuvchi profiliga mos ravishda yuklangan har bir
foydalanuvchi profili uchun HKEY_CURRENT_USER
tugmalariga mos keladigan pastki kalitlarni o'z ichiga oladi,
lekin foydalanuvchi uyalari odatda hozirda tizimga kirgan
foydalanuvchilar uchun yuklanadi.

2.2.5. HKEY_CURRENT_USER (HKCU)

Qisqartirilgan HKCU, HKEY_CURRENT_USER
hozirda tizimga kirgan foydalanuvchiga xos bo'lgan
sozlamalarni saglaydi. HKEY_CURRENT_USER Kkaliti -
foydalanuvchiga  mos  keladigan  HKEY_USERS
subkeysiga havola; ikkala joyda ham bir xil ma'lumotga ega
bo'lish mumkin. Belgilangan pastki kalit "(HKU) (SID) ..."
dir, bu erda (SID) mos keladi Windows SID; agar
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"(HKCU)" tugmachasida quyidagi "(HKCU) Software
Classes ..." qo'shimchasi bo'lsa, u "(HKU) (SID)
_CLASSES .." ga mos keladi, ya'ni go'shimchada "
_CLASSES "(SID) ga qo'shildi.

Windows NT tizimlarida har bir foydalanuvchi
sozlamalari o'zlarining NTUSER.DAT va
USRCLASS.DAT deb nomlangan fayllarida o'zlarining
Hujjatlar va Sozlamalar pastki papkasida (yoki Windows
Vista va undan yugori gismidagi o'z foydalanuvchilarining
pastki papkasida) saglanadi. Ushbu uyadagi sozlamalar
foydalanuvchilarni a bilan kuzatib boradi rouming-
profil mashinadan mashinaga.

2.2.6. HKEY_PERFORMANCE_DATA

Ushbu kalit ish vaqti ma'lumotlarini NT yadrosining
0'zi tomonidan taqdim etilgan ishlash ma'lumotlariga yoki
ishlaydigan ma'lumotlarni ta'minlaydigan ishlaydigan tizim
drayverlariga, dasturlariga va xizmatlariga taqdim etadi.
Ushbu kalit hech ganday uyada saqlanmaydi va Ro'yxatdan
o'tish kitoblari tahrirlovchisida ko'rsatilmaydi, lekin u
Windows API-dagi ro'yxatga olish funktsiyalari orgali yoki
Vazifa menejerining Ishlash yorlig'i orgali soddalashtirilgan
ko'rinishda ko'rinadi (fagat bir nechta ishlash ma'lumotlari
uchun mahalliy tizim) yoki yanada takomillashtirilgan
boshgaruv panellari orgali (masalan, masofaviy tizimlardan
ma'lumotlarni yig'ish va gayd qilish imkonini beradigan
Performances Monitor yoki Performances Analyzer kabi).

2.2.7. HKEY_DYN_DATA
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Ushbu Kkalit fagat Windows 95-da ishlatiladi,
Windows 98 va Windows ME. Unda go'shimcha qurilmalar,
shu jumladan Plug and Play va tarmoq ishlashi statistikasi
hagida ma'lumotlar mavjud. Ushbu uyadagi ma'lumotlar
ham gattiq diskda saqlanmaydi. Plug and Play ma'lumotlari
ishga tushirilganda vyig'iladi va tuziladi va xotirada
saglanadi.

2.3. Kovanlar

Ro'yxatdan o'tish kitobi o'zini birlashtirilgan ierarxik
ma'lumotlar bazasi sifatida ko'rsatsa ham, ro'yxatga olish
kitobi filiallari aslida bir gator disk fayllarida saglanadi
uyalar. (Kovani so'zi an hazilda.)

Ba'zi uyalar o'zgaruvchan va umuman diskda
saglanmaydi. Bunga HKLM HARDWARE dan boshlangan
filialning uyasi misol bo'la oladi. Ushbu uyada tizim
apparatlari hagidagi ma'lumotlar yoziladi va tizim har safar
yuklanganda va apparatni aniglashni amalga oshirganda
yaratiladi.

Tizimdagi  foydalanuvchilar  uchun individual
sozlamalar har bir foydalanuvchi uchun uyada (disk fayli)
saglanadi.  Foydalanuvchiga kirish  paytida tizim
foydalanuvchi uyasini HKEY_USERS tugmachasi ostida
yuklaydi va HKCU (HKEY_CURRENT_USER) ramziy
havolasini  joriy foydalanuvchiga yo'naltirish uchun
o'rnatadi. Bu dasturlarga HKCU Kkaliti ostida yashirin
ravishda foydalanuvchi uchun sozlamalarni saglash / olish
imkonini beradi.
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Bir vaqtning o'zida barcha uyalar yuklanmaydi.
Yuklash vaqgtida fagat minimal uyalar to'plami yuklanadi va
shundan so'ng operatsion tizim ishga tushirilganda va
foydalanuvchilar tizimga kirganda yoki uya dastur
tomonidan aniqg yuklanganida uyalar yuklanadi.

2.4. Fayl joylari

Ro'yxatdan o'tish bir nechta fayllarda jismonan
saglanadi, odatda ro'yxatga olish Kkitobi ichidagi
ma'lumotlarni boshqarish uchun foydalaniladigan API-
lardan foydalaniladi. Windows versiyasiga garab, bu fayllar
uchun turli xil fayllar va turli xil joylar bo'ladi, ammo
ularning barchasi mahalliy kompyuterda. Windows NT-da
tizim ro'yxatga olish fayllari uchun joy % SystemRoot%
System32 Config; foydalanuvchi  uchun  maxsus
HKEY_CURRENT_USER ro'yxatga olish uyasi saglanadi
Ntuser.dat foydalanuvchi profilining ichida. Har bir
foydalanuvchi uchun ulardan bittasi bor; agar foydalanuvchi
rouming-profil, keyin ushbu fayl a ga ko'chiriladi server
mos ravishda tizimdan chigish va tizimga Kkirishda.
UsrClass.dat nomli ikkinchi foydalanuvchiga tegishli
ro'yxatga olish fayli MAQOMOTI ro'yxatga olish
yozuvlarini 0'z ichiga oladi va sukut bo'yicha yurmaydi.

2.4.1. Windows NT

Windows NT tizimlari ro'yxatga olish kitobini ushbu
operatsion tizimlarda Ro'yxatdan o'tish kitoblari muharriri
tomonidan eksport qilinishi, yuklanishi va tushirilishi
mumkin bo'lgan ikkilik fayl formatida saglaydi. Quyidagi
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tizim ro'yxatga olish fayllari saglanadi % SystemRoo0t%
System32 Config:

Sem- HKEY_LOCAL_MACHINE SAM

Xavfsizlik- HKEY_LOCAL_MACHINE XAVFSIZLIK
Dasturiy ta'minot - HKEY_LOCAL_MACHINE
SOFTWARE

Tizim - HKEY_LOCAL_MACHINE SYSTEM

Odatiy - HKEY_USERS .DEFAULT

Userdiff - Kovan bilan bog'lig emas. Fagat operatsion
tizimlarni yangilashda foydalaniladi.

Har bir foydalanuvchining profil papkasida quyidagi fayl
saglanadi:

% USERPROFILE%  Ntuser.dat- HKEY_USERS
<Foydalanuvchi SID> (HKEY_CURRENT_USER tomoni-
dan bog'langan).

Windows 2000, Server 2003 va Windows XP uchun
fayllar assotsiatsiyasi va MAQOMOTI ma'lumotlari uchun
quyidagi qo'shimcha foydalanuvchiga xos fayl ishlatiladi:
% USERPROFILE% Local Settings Application Data
Microsoft Windows Usrclass.dat(yo'l mahalliylashtirilgan)
- HKEY_USERS Classes (HKEY_CURRENT_USER
Software Classes)

Windows Vista va undan keyingi versiyalar uchun yo'l
quyidagicha o'zgartirildi:
% USERPROFILE% AppData Local Microsoft Windows
Usrclass.dat (yo'l lokalizatsiya gilinmagan) taxallus %
LocalAppData%  Microsoft Windows  Usrclass.dat-
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HKEY_USERS_Classes (HKEY_CURRENT_USER
Software Classes)

Windows 2000 ro'yxatdan o'tish uyalarining ((ALT)
mugqobil nusxasini saglaydi va buzilish aniglanganda unga
o'tishga harakat giladi. Windows XP va Windows Server
2003 da a System.altuya, chunki NTLDR Windowsning
ushbu versiyalarida System.log o'chirish yoki ishdan
chigish paytida mos kelmaydigan tizim uyasini yangilash
uchun fayl. Bundan tashgari, % SystemRoot%
Repair papkada tizim o'rnatilgandan so'ng yaratilgan
Windows ro'yxatga olish kitobi uyalarining nusxasi va
birinchi muvaffagiyatli Windows ishga tushirilishi mavjud.

Har bir ro'yxatga olish ma'lumotlari faylida ".log"
kengaytmasi bilan bog'liq fayl mavjud operatsiyalar jurnali
har ganday to'xtatilgan yangilanishlarni keyingi ishga
tushirish bilan yakunlashini ta'minlash uchun ishlatiladi.
Ichki ro'yxatga olish fayllari 4 ga bo'lingankB "hujayralar"
to'plamlarini 0'z ichiga olgan "axlat qutilari*.

2.4.2. Windows 9x

Ro'yxatdan o'tish fayllari % WINDIR% ismlar ostida
katalog USER.DAT va SYSTEM.DAT qo'shilishi bilan
Sinflar. DAT Windows ME da. Shuningdek, har bir
foydalanuvchi profilining (agar profillar yoqgilgan bo'lsa)
0'ziga xos xususiyatlari mavjud USER.DAT ichida
foydalanuvchi profil katalogida joylashgan fayl %
WINDIR% Profillar.
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2.4.3. Windows 3.11

Yagona ro'yxatga olish fayli chagiriladi REG.DAT va

u ichida saglanadi % WINDIR% katalog.
2.4.4. Windows 10 Mobile

Eslatma: Ro'yxatdan o'tish fayllariga kirish uchun
telefonni quyidagilarni ishlatib maxsus rejimda sozlash
kerak:

Whplinternals (Mobil qurilmani flesh rejimga go'ying.)
InterOp vositalari (MainOS gismini MTP bilan o'rnatib
go'ying.).

Agar yuqorida ko'rsatilgan usullardan birortasi
ishlagan bo'lsa - Qurilma registridagi fayllarni quyidagi
joyda topish mumekin:

{Phone} EFIESP Windows System32 config

Eslatma: InterOp Tools shuningdek, ro'yxatga olish
Kitobi muharririni ham o'z ichiga oladi.

2.5.0. Tahrirlash
2.5.1. Ro'yxatga olish muharrirlari

Ro'yxatdan o'tish kitobi operatsion tizim uchun
muhim konfiguratsiya ma'lumotlarini, o'rnatilgan dasturlar
uchun, shuningdek har bir foydalanuvchi va dastur uchun
alohida sozlamalarni o'z ichiga oladi. Ro'yxatdan o'tish
kitobidagi operatsion tizim konfiguratsiyasiga beparvolik
bilan o'zgartirish gaytarib bo'lmaydigan zarar etkazishi
mumekin, shuning uchun odatda o'rnatish / sozlash va olib
tashlash paytida fagat ro'yxatga olish ma'lumotlar bazasida
o'zgarishlarni amalga oshiradigan dasturlar o'rnatiladi.
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Agar foydalanuvchi ro'yxatga olish Kitobini go'lda
tahrir gilmoqchi bo'lsa, Microsoft ro'yxatga olish kitobining
zaxira nusxasini o'zgartirishdan oldin bajarishni tavsiya
giladi. Dastur boshgaruv panelidan o'chirilganda, u to'liq
o'chirilmaydi va foydalanuvchi dastur fayllari kabi
kataloglarni qo'lda tekshirishi kerak. Shundan so'ng,
foydalanuvchi ro'yxatga olish Kkitobidagi o'chirilgan
dasturga havolani go'lda olib tashlashi kerak. Bu odatda
RegEdit.exe yordamida amalga oshiriladi. Ro'yxatga olish
kitobini  tahrirlash ~ ba'zan  Windows-ga  tegishli
muammolarni hal gilishda kerak bo'ladi, masalan. domenga
kirishda muammolarni ro'yxatga olish kitobini tahrirlash
orgali hal gilish mumkin.

Windows Registry-ni RegEdit.exe kabi dasturlar
yordamida qo'lda tahrirlash mumkin, ammo bu vositalar
ro'yxatga olish tizimining ba'zi bir oxirgi metadata kabi
ma'lumotlarni o'zgartirmaydi.

3.1 / 95 seriyali operatsion tizimlar uchun registr
mubarriri  RegEdit.exe, Windows NT uchun esa
RegEdt32.exe; funktsional imkoniyatlar Windows XP-da
birlashtirilgan. Ixtiyoriy va / yoki RegEdit.exe-ga o'xshash
uchinchi tomon vositalari ko'plab Windows CE versiyalari
uchun mavjud.

Ro'yxatdan o'tish kitoblari muharriri foydalanuv-
chilarga quyidagi funktsiyalarni bajarishga imkon beradi:



Yaratish, manipulyatsiya, nomini o'zgartirish va ro'yxatga
olish kitobi kalitlarini, pastki kalitlarni, giymatlarni va
giymat ma'lumotlarini o'chirish.

Import va eksport.REG fayllarni, ikkilik uyali
formatda ma'lumotlarni eksport gilish
Ro'yxatdan o'tish kitobi formatidagi fayllarni yuklash,
boshgarish va tushirish (fagat Windows NT tizimlarida)

Ruxsatnomalarni  asosida sozlash ACL (Fagat
Windows NT tizimlari). Foydalanuvchi tomonidan
tanlangan ro'yxatga olish kitobi kalitlarini Sevimlilar
sifatida belgilash.

Kalit nomlari, qgiymat nomlari va qiymat
ma'lumotlarida  ma'lum qatorlarni  toppish. Boshga
tarmogdagi  kompyuterda ro'yxatga olish  Kitobini
masofadan tahrirlash

2.5.2. REG fayllar

.REG fayllar (Ro'yxatdan o'tish yozuvlari deb ham
ataladi) - bu ro'yxatga olish gismlarini eksport gilish va
import gilish uchun inson tomonidan o'giladigan matnga
asoslangan fayllar. Windows 2000 va undan keyingi
versiyalarida ular gatorni 0'z ichiga oladi Windows Registry
Editor 5.00 versiyasi boshida va mavjud Unicode
asoslangan. Yogilgan Windows 9x va NT 4.0 tizimlari, ular
gatorni 0'z ichiga oladi REGEDIT4 va ANSI asoslangan.
Windows 9x formati.REG fayllar Windows 2000 va undan
keyingi versiyalariga mos keladi. Ushbu tizimlardagi
Windows-dagi Ro'yxatdan o'tish kitoblari muharriri ham
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eksport gilishni go'llab-quvvatlaydi.REG Windows 9x / NT
formatidagi fayllar. Ma'lumotlar saglanadi.REG quyidagi
sintaksisdan foydalangan holda fayllar:

[<uva< span="" style="margin: Opx; padding: Opx;
outline: Opx; box-sizing: border-box; transition: all 0.3s
ease-in-out 0s;"> nomi> <kalit< span="" style="margin:
Opx; padding: Opx; outline: Opx; box-sizing: border-box;
transition: all 0.3s ease-in-out 0s;"> nomi> <="" span=
style="margin: Opx; padding: Opx; outline: Opx; box-sizing:
border-box; transition: all 0.3s ease-in-out 0s;">
ism>]"Qiymat nomi*“=<Value type>:<Value
data></kalit<></uva<>

Kalitning standart giymati "Value Name" o'rniga "@"
yordamida tahrir gilinishi mumkin:

[<uva< span="" style="margin: Opx; padding: Opx;
outline: Opx; box-sizing: border-box; transition: all 0.3s
ease-in-out 0s;"> nomi> <kalit< span="" style="margin:
Opx; padding: Opx; outline: Opx; box-sizing: border-box;
transition: all 0.3s ease-in-out 0s;"> nomi> <="" span=""
style="margin: Opx; padding: Opx; outline: Opx; box-sizing:
border-box; transition: all 0.3s ease-in-out O0s;">
Ism>]@=<Value type>:<Value data></kalit<></uva<>

String giymatlari uchun kerak emas (misolga garang),
lekin orga chiziglar (") ikkita teskari (") va tirnoglarni (")
teskari tirnoq (") shaklida yozish kerak.

Masalan, "A qgiymati”, "gqiymati B", "giymati C",
"giymati D", "giymati E", "giymati F", "giymati G",
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"giymati H", "qiymati 1" """ J giymati "," giymati K ""
giymati L "va" qiymati M "HKLM SOFTWARE Foobar
tugmachasiga:

Windows Registry Editor 5.00 versiyasi
[HKEY_LOCAL_MACHINE SOFTWARE Foobar]"A
giymati"="""B giymati"=hex: "S giymati"=dword: "D
giymati"=hex (0): "E giymati"=hex (1): "F giymati*'=hex
(2): "G giymati"=hex (3): ; "B qiymati" ga teng"H
giymati"=hex (4): "I giymati"=hex (5): "J giymati"=hex
(7): <ko'p satrli="" ma'lumotlar="" (utf-16le="" nul=""
bilan="" tugatilgan="" satrlarni=""" ifodalovchi="" o'n=
oltinchi="" giymatlarning="" vergul="" ajratilgan=
ro'yxati="" sifatida)="" style="margin: Opx; padding:
Opx; outline: Opx; box-sizing: border-box; transition: all
0.3s ease-in-out 0s;"></ko'p>"K giymati“=hex (8): "L
giymati“=hex (a): "M qgiymati"=hex (b):

Ma'lumotlar.REG fayllarni ushbu faylni ikki marta
bosish yoki buyruqg satridagi / s tugmachasi yordamida
ro'yxatga olish kitobi bilan qo'shish / birlashtirish mumkin.
REG fayllar ro'yxatga olish ma'lumotlarini olib tashlash
uchun ham ishlatilishi mumkin.

Kalitni (va barcha pastki kalitlarni, giymatlarni va
ma'lumotlarni) olib tashlash uchun kalit nomi oldida minus
belgisi ("-") bo'lishi kerak.
Masalan, HKLM SOFTWARE Foobar tugmachasini (va
barcha pastki kalitlarni, giymatlarni va ma'lumotlarni) olib
tashlash uchun,



[-HKEY_LOCAL_MACHINE SOFTWARE Foobar]

Qiymatni (va uning ma'lumotlarini) olib tashlash uchun
olib tashlanadigan giymatlar teng belgidan ('=") keyin
minus ("-") belgiga ega bo'lishi kerak.

Masalan, HKLM SOFTWARE Foobar tugmachasidan
fagat "A qiymati" va "giymati B" qiymatlarini (va
ularning ma'lumotlarini) olib tashlash uchun:

[HKEY_LOCAL_MACHINE SOFTWARE Foobar]
"A giymati"=-"B giymati"=-

Fagat HKLM SOFTWARE Foobar tugmachasining
(va uning ma'lumotlarining) standart giymatini olib
tashlash uchun:

[HKEY_LOCAL_MACHINE SOFTWARE Foobar]
@:_

Vertikal bilan boshlangan satrlar sharhlar hisoblanadi:

Bu sharh. Bu .reg faylining istalgan gismiga
joylashtirilishi  mumkin [HKEY_LOCAL_MACHINE
SOFTWARE Foobar]"Qiymat"="Namuna gatori"

2.5.3 Guruh goidalari
Asosiy magola: Guruh siyosati

Windows guruh siyosati goidalar asosida bir gator
mashinalar yoki alohida foydalanuvchilar uchun ro'yxatga
olish kitobi kalitlarini o'zgartirishi mumkin. Dastur
mashinada yoki mashinaning individual foydalanuvchisi
uchun birinchi marta kuchga kirganda, siyosatning bir gismi
sifatida ko'rsatilgan ro'yxatga olish kitobi sozlamalari
mashina yoki foydalanuvchi sozlamalarida qo'llaniladi.
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Windows shuningdek yangilangan qoidalarni gidiradi
va ularni vaqgti-vaqti bilan, odatda har 90 dagigada qo'llaydi.

U orqgali gamrov doirasi siyosat gaysi mashinalarga va
| yoki foydalanuvchilarga qo'llanilishini  belgilaydi.
Mashina yoki foydalanuvchi siyosat doirasiga kiradimi yoki
yo'gmi, tashkiliy katalogdagi mashina yoki foydalanuvchi
hisobining joylashishini filtrlashi mumkin bo'lgan goidalar
to'plami, aniq foydalanuvchilar yoki mashinalar gayd
yozuvlari yoki xavfsizlik guruhlari tomonidan belgilanadi.
Batafsil rivojlangan qoidalar yordamida o'rnatilishi
mumkin Windows boshgaruv asboblari iboralar. Bunday
goidalar  kompyuter  sotuvchisi  nomi,  protsessor
arxitekturasi, o'rnatilgan dasturiy ta'minot yoki ulangan
tarmoglar kabi xususiyatlarni filtrlashi mumkin.

Masalan, ma'mur  buxgalteriya  bo'limidagi
mashinalar uchun bitta registr sozlamalari to'plami va
tashrif buyuruvchilar zonasidagi kiosk terminallari uchun
boshga (qulflangan) ro'yxatga olish to'plami bilan siyosat
tuzishi mumkin. Mashina bir doiradan ikkinchisiga
ko'chirilganda (masalan, uning nomini o'zgartirish yoki
boshga tashkiliy birlikka ko'chirish), to'g'ri siyosat
avtomatik ravishda go'llaniladi. Agar siyosat o'zgartirilsa, u
avtomatik ravishda amaldagi barcha mashinalarga gayta
go'llaniladi.

Siyosat bir qator ma'muriy andozalar orqali
tahrirlanadi, bu sozlamalarni tanlash va o'zgartirish uchun
foydalanuvchi  interfeysini  ta'minlaydi.  Ma'muriy
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shablonlar to'plami kengaytirilishi mumkin va uzoqgdan
boshgarishni go'llab-quvvatlaydigan dasturiy ta'minot
to'plamlari o'zlarining shablonlarini ro'yxatdan o'tkazishlari
mumeKin.

Operatsion tizim—kompyuter ishga tushirilishi bilan
yuklanuvchi  shunday  bir  dasturki, bu  dastur
foydalanuvchiga kom-pyuter bilan mulogot gilish vositasi
bo‘lib xizmat qiladi, uning barcha qurilmalari ishini
boshgarish imkonini beradi. Operatsion tizim yordamida
tezkor xotiradan foydalanish, disklardagi axborotlarni
o‘qish yoki axborotlarni disklarga yig‘ish, amaliy
dasturlarni ishga tushirish va shu kabi turli ishlarni amalga
oshirish mumeKin.

Operatsion tizimga ehtiyoj borligining asosiy sababi—
undagi dasturlarsiz, bu kabi ishlarni bajarish uchun
quyi bosgichdagi yuzlab yoki minglab elementar amallarni
bajarishga to‘g‘ri keladi.

Operatsion tizimning asosiy vazifasi—foydalanuvchini
uning bajarishi va umuman bilishi ham kerak bo‘lmagan ana
shu zerikarli hamda juda murakkab ishlardan xalos etish,
kompyuter bilan mulogot gilishda qulayliklar yaratishdir.

Bundan tashqari, operatsion tizim fayllarni ko‘chirish
yoki bosmaga chigarish, kerakli dasturlarni tezkor xotiraga
yuklab ishgatushirish va boshgaruvni ularga uzatish,
tezkor(operativ) xotirani dastur ishi so‘ngida bo‘shatib,
boshqaruvni yana o‘ziga olish kabi ishlarni ham bajaradi.



Windows 95, 98, 2000, NT va XP, windows 7, 8, 10,

11 bularning barchasi grafikli operatsion tizimlardir. Diskli
operatsion tizimlar (DOS) fargli ravishda Windows bir
vaqtning o‘zida bir necha dasturlarda ishlash imkonini
beradi va bir dasturdan boshgasiga tez o‘tishni taminlaydi.
Windows muhitida ishlashda DOS dasturidan va
buyruglaridan voz kechish, wundan tashgari DOS
dasturlariga o‘tish uchun Windowsdan chiqish shart emas.
Dasturlarda ma’lumotlarning almashuvi uchun Windows
bir necha uslublarni taklif etadi, shulardan
ma’lumotlar almashuv buferi (clipboard) bir dastur shu
buferga ma’lumotlarni saqlasa, ikkinchisi buferdagi shu
ma’lumotlardan foydalanadi (masalan, matnga buferdagi
ma’lumotni qo‘yish mumkin).

Shriftlar masshtabini (miqyosini) qo‘llash. Matn,
hujjat, reklama ishlari va jadvallar tuzishda foydalanuvchi

ko‘pgina har xil shrift va bu shriftlarning turli

kattaliklari (hajmi)dan foydalanadi. Shuning uchun
Windows mubhitida har xil shrift va  ularning kattalik-
larini qo‘llab-quvvatlash truetype formati o‘rnatilgan.
Ya’ni foydalanuvchi istalgan shrift va uning
kattaligidan (standart bo‘yicha eng kichigi 8, eng
kattasi 72) foydalana oladi.

Foydalanuvchi interfeyslari tushunchasi. MSDOS

ning buyruglarini kompyuterga kiritish ko‘p mehnat,
vaqt va kuch talab qilishi sababli MSDOS
buyruglaridan oson va samarali DOS qatlamlari yaratilgan



bo‘lib, ularga misol tariqasida Norton Commander,
Microsoft Windows, PS Tools Deluxe, Far va boshqgalarni
keltirish mumkin,

Foydalanuvchining yagona interfeysi. Windows
mubhitida foydalanuvchining yagona interfeysi qo‘llaniladi
ya’ni ko’pgina dasturlarda dastur belgilari va tugmalari bir
xil ishlaydi. (Masalan: oynalarni o‘rash, ya’ni ishchi
stolining masalalar paneliga tushirish, me’yorda tiklash,
yoyish, yopish, fayllarni xotiraga olish, nusxasini olish,
bosmaga uzatish va hokazolar).

Grafik interfeyslari tushunchasi. Kompyuter texnik
va dasturli ta’minotining rivojlanganligi  hujjatlarni
tahrir gilish tizimida turli xil rasm, surat va chizmalarni

gayta ishlash imkoniyatini yaratdi.  Grafik interfeys
—turli ko‘rinishdagi grafik obyektlar (papka-lar, turli
ko‘rinishdagi fayllar) va buobyektlar bilan

ishlash uslublari  majmuidir. Grafik nterfeyslarning
afzalliklari shundan iboratki, bunda har bir obyekt tegishli
belgigacha, u ko‘rgaz- mali va muomala uchun soddadir.
Windows 2000 OTning ishchi stoli—bu
kompyuterga Windows 2000  yuklanganda
ckranda paydo bo‘ladi. Windows 2000 OT ishchi
stolining  asosiyelementlari quyidagicha:

«Moit  kommnbTEp»  («Mening
kompyuterim»).



Agar siz  kompyuterdagi  mavjud  dasturlar,
komponentlar va barcha resurslar bilan tanishmoqchi

bo‘lsangiz, sichqoncha yorda- damida shu belgini
tanlab, sichqonchaning chap tugmasini ikki martabosing
(1.1-rasm).

1.1-rasm.«CereBoe OKpyXeHHE»  Menyusi
darchasi.
«Moi KOMITBIOTEP» asosan menyu
gatoridan, uskunalar gatoridan va menyu dasturidan
iborat. «/luck 3,5 (A:)», bu  yumshoq
disklar bilan ishlashda qo‘llaniladi. Lokal diskda shu
diskga tegishli fayllar bilan ishlashmumkin.
«Kommakt muck» bo‘limi yordamida  lazer  yoki
kompakt disklar bilan  ishlash  imkoniyati ~ mavjud.
«ITanenp ynpasienus» bo‘limi kompyuterning boshqarish
usullari bilan ishlashda qo‘llaniladi.
2. «CeteBoe okpy:xkenue» (Tarmoq o‘rami).
Siz ishlayotgan kompyuter tarmoqqga ulangan bo‘lsa yoki
bog‘lanmoqchi bo‘lsangiz,u holda  marhamat  qilib



sichgoncha tugmasi yordamida shu belgini tanlang va
sichgoncha tugmasini  ikki marta bosing (1.2-rasm).

‘I.,ﬁ N Wy Arvs
. [\“] AR [ R
By Armzo By Arv2
A By Aevs
C By s
y Avreon B compuren

*4 Nlom,

1.2-rasm. «CeTreBoe OKpY>KEHHE» menyusi
darchasi.

Dastur oynasi ochilgandan keyin  kompyuter
tarmog‘iga ulangan kompyuter bilan aloga o‘rnatish, ular
orasida o‘zaro ma’lumotlar almashish, ma’lumotlarni

uzatish va hokazo ishlarni amalga oshirish
mumkin.

23, «Kop3una» (Savatcha). Bu«Kopsuna» o‘chirib

yuborilgan fayllarni vagtincha saglab turish uchun
mo ‘ljallangan. U noto‘g‘ri o‘chirib yuborilgan fayllarni
gayta tiklash imkoniyatiga ega. Shuni

unutmangki,Windows 2000 da ishlayotganingizda barcha
o‘chirib yuborilgan fayllar yo‘q bo‘lib ketmaydi, balki, ular
shu «Savatcha»ga kelib tushadi. Agar siz o‘chirilgan
fayllarning kerak emasligiga to‘la ishonch hosil qilgan
bo‘lsangiz, «Savatcha» ni tozalab yuborishingiz mumkin.
3. «Ilyck» tugmachasi.



fnyex| BUtugmachani  Windows 10 olamigakirish
tugmachasi desa ham bo‘ladi. Chunki bu
tugmacha orgali har ganday dasturni ishga tushirish,
hujjatlarni ekranga chiqgarish, tizimni sozlash va qayta
sozlash, yordamchi ma’lumotlar olish va kerakli bo‘lgan
fayllarni tez gidirib topish kabi eng kerakli
operatsiyalar bajariladi (1.3-rasm).
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1.3-rasm. «Ilyck» tugmachasidan Windows 10 olamiga
Kirish.

«IIycx» tugmachasi sichqoncha yoki  klaviatura
yordamida ochilgach, ekranda menyu paydo bo‘ladi.
Uning «IIporpammer»  punkti yordamida
kompyuteringizda mavjud bo‘lgan barcha dasturlarga
kirishga imkon vyaratiladi. Agar yaxshi ahamiyat
bersangiz, ochilgan paneldagi «3aBepiiienne paboTh»,
«BemosanTh»,  «CmpaBka»  punktlaridan  tashgari



hammasida strelkalar bor (shu jumladan, «IIporpammbny
punktida ham). Bu strelkaning mavjudligi menyuning shu
punktida yana menyu hosil bo‘lishini yoki bir
nechta dasturlar hosil bo‘lishini ko‘rsatadi.

«IIporpammer» punkti orgali hamma dasturlarga
murojaat  qilishingiz mumkin. Huddi shu menyuda
yana «IIpoBoTHUK» (kuzatuvchi, kuzatib yuruvchi)
punkti mavjud bo‘lib, bu punktga o‘tsangiz Siz
diskdagi barcha  fayllar tizimining papkalar
ko’rinishi  paydobo‘lishini ko‘rasiz.

«I[TpunTepbl» (Printerlar). Kompyuterga printerni
moslash- tirish uchun yoki chop etiladigan hujjatlar
to‘g‘risida ma’lumot olish uchun ishlatiladi.

«BoimostnuTh» (Bajarish). Agar siz Windows10
boshgaruvida ishlovchi dasturni ishga tushirmoqchi
bo‘lsangiz, ixtiyoriy papkani ochmoqchi bo‘lsangiz yoki
tarmoq resurslariga murojaat etmoqchi bo‘lsangiz,
«BwmoauuTe» punktidan foydalanishingiz mumkin.

2.2. Windows 10 OT ning yangi imkoniyatlari
1. Yangi takomillashgan interfeys. Windows 10
OTda «ITyck»  tugmachasi joylashtirilgan
masalalar paneli paydo bo‘ldiki, bu tugmacha
yordamida har ganday dasturni tez yuklash, kerakli hujjatni
tez topish hamda tizim (sistema) resurslariga tez murojaat
gila olish mumkin.Bir dasturdan boshgqa  dasturga o‘tish



xuddi televizorda bir dasturdan boshqasiga o‘tish kabi
qulaydir.

2. «IIpoBoanmk». Windows 10 dagi  «IIpoBogHuK»
(kuzatuvchi) fayl strukturasini ko‘rishning eng yaxshi
vositasi hisoblanadi hamda fayllarni boshqgarish, disklar
bilan ishlash va tarmogqga ulanishningham  eng  yaxshi
vositasi hisoblanadi.

3. Fayllar nomining uzunligi. Windows 10 OT
fayllar nomi-ning uzun bo‘lishini ta’minlay oladi. Bu esa,
0°‘z navbatida, fayl tizimining tuzilishi va  fayllarni
gidirishni osonlashtiradi.

4. O‘z-o‘zidan sozlanadigan qurilma (Plug and
play). O‘zo‘zidan sozlanadigan qurilma (Plug and play)ni

kompyuterga bevosita ulasangiz vakompyuterni
ishga tushirsangiz bas. U avtomatik ravishda kompyuter
tomonidan sozlab qo‘yiladi.

5. 32-razryadli ko‘pmasalalik mexanizmi. Bir
nechta dastur-larning birgalikda samarali ishlashini
Windows 10 dagi takomillashtirilgan ko‘pmasalalik
mexanizmi ta’minlaydi.

6. Microsoft Exchange. Microsoft Exchange tashqi

olam bilan aloga qilishning universal vositasidir.
Uning yordamida electron pochta, faks va boshga aloga
vositalariga bir vagtda murojaat gilish masalalari yechiladi.

7. Microsoft Network. Microsoft Network—bu juda

oddiy va ishlatishga qulay axborot xizmati
hisoblanib, insonlarning butun dunyo miqyosida electron



pochta, e’lonlar  doskasi va internet orgali mulogatini
ta’minlaydi.

2.3. Windows OT ni ishga tushirish va undan chigish

Windows to‘g‘risida barcha ma’lumotlarni olish uchun
ma’lumotlar olish tizimiga murojaat qilish kerak.Bu tizim
yordamida, shuningdek, bajarilayotgan masalalar soni va
ekrandagi barcha elementlar to‘g‘risida ham ma’lumot

olish mumkin(1.4-rasm).

Agar ma’lumotlar olish tizimi ~ Windows OTning
asosly menyusi, «Moii kommbioTep»  papkasining
«CmpaBka» menyusi yordamida yoki Windows kuzatuvchisi
yordamida ochilgan bo‘lsa, u holda ekranda
Windowsning ma’lumotlar olish tizimi paydo bo‘ladi.

Agar ma’lumotlar olish biror dasturning
«CnpaBka»menyusi yordamida ochilgan bo‘lsa, masalan,

Paint grafik redaktori ~ yoki Microsoft Word matn

redaktorining (ichidagi «CrpaBkay

menyusi), u holda ekranda tegishli dasturning
ma’lumotlar tizimi paydo bo‘ladi. ~ Windowsda
«IIpoBognuk» bilan ishlash juda yaxshi natija beradi.

«IIpoBOAHUK ka o‘tish uchun klaviaturadan
«IIyck» tugmachasi yordamida yoki sichqonchaning

strelkasini  «IIyck» tug-machasiga olib Kkelib,
sichqonchaning o‘ng tugmasini bosish kerak.
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1.4-rasm. Windows OTda mavjud papkalar
to‘g‘risida ma’lumot.

«[IpoBoauuk»—fayllar menyusidan, papkalardan,
uskunalar  panelidan iborat. Bunda fayllar bilan ishlash,
yangi papkalar hosil qgilish, buyruglar bilan ishlash
mumkin. Har bir menyu gatorining o‘z bo‘limlari
bor.

Fayllar va papkalar. Fayl bu diskdagi biror nom bilan
ataladigan sohadir. Bu ta’rifni biz MS DOS operatsion

tizimini o‘rganishda ham uchratganmiz. MSDOS va
WINDOWS 3.11 OTlaridan farqli o‘laroq Windows 10
OTda fayllarga ham yorliq (maxsus belgi)
go‘yiladi.

Papkalarda esa fayllar majmui joylashgan bo‘ladi.
Papka ichida yana papka joylashgan bo‘lishi ham
mumkin. Bu asosan MS DOS dagi kataloglarning
analogidir. Papkalardan yoki fayllardan nusha  olish



uchun yoki bir joydan boshqga joyga ko‘chirib o‘tish
uchun «Moit KOMITBIOTEPY belgisini tanlang va
sichgoncha tugmasini  ikki marta bosing. Kerakli faylni
(yoki papkani) toping va sichgoncha tugmasini  bosing.

Faylni ko‘chirish uchun «IIpaBka» menyusidagi
«Bripesarp»buyrug‘ini tanlang. Fayldan nusxa olish uchun
esa.

«IIpaBka» menyusidagi «KonupoBaTte» buyrug‘ini
tanlang;

fayl ko‘chirilishi kerak bo‘lgan papkani oching;

«IIpaBkay menyusidagi  «BcrtaButh» buyrug‘ini
tanlang.

Shu yerda ikki xil, ya’ni fayllarni ko‘chirish va
fayllardan nusha olish amallarining o‘zaro farqiga to‘xtalib
o‘tsak.

Fayllarni ko‘chirish—faylni bir papkadan boshga
papkaga o‘tkazish yoki bir diskdan boshga diskga
o‘tkazish tushuniladi. Lekin fayl eski papkada qolmaydi.

Fayllardan nusxa  olish-bunda ham faylni  bir
papkadan boshqa papkaga, bir diskdan boshga  diskga

o‘tkazish tushuniladi. ~ Ammo bu holda
faylning  bir nusxasi eski joyda  qoladi.

Fayllardan nusxa  olishning ikkinchi bir  usuli:
Ctrl+Insert tugma-chalari orgali buferga olinib, so‘ngra
Shift+Insert tugmachalari orqali kerakli joyga
qo‘yiladi.



Fayllarni yoki papkalarni o‘chirish: buning

uchun «Moii KOMITBIOTEP» belgisini tanlang va
sichgoncha tugmasini ikki marta bosing. O*chirilishi
kerak bo‘lgan fayl (yoki papkani) toping va sichgonchaning
chap tugmasini bosing.

Fayl menyusidagi «Ynamute» (0’chirish) buyrug’ini
toping. O°chirilgan papkalar yoki fayllar «Kop3una»
(savatcha)ga solib qo’yiladi. «Kop3una» o’chirilgan
papkalar va fayllarni vaqgtincha joylab qo’yishga
mo’ljallangan. Fayllarni qattiq diskdan haqiqiy o’chirib
tashlash fagatgina «Kop3una» tozalangandagina amalga
oshiriladi.  Disketadan o‘chirib  yuborilgan fayllar
«Kopsunanga joylashtirilmaydi.

Yangi papkani hosil gilish. Yangi papkani hosil gilish

uchun: «Moii kommbroTep» belgisini tanlang va
sichgoncha tugmasini ikki marta bosing. So‘ngra yangi
papka gaysi disk yoki  papkaning ichiga

joylashtirilishi kerak bo‘lsa, o‘shani  tanlab,
sichgoncha tugmasini ikki marta bosing;
Fayl menyusiga kirib «Co3nate» buyrug‘ini tanlang,
so‘ngra «ITanku» punktini tanlang;
Hosil bo‘lgan 3apkaning nomini o‘zgartiring va
ENTER tugma-chasini bosing.
Hujjatlar bilan ishlash. Endi biz Windowsda
hujjatlar bilan ishlashning ba’zi o‘ziga xos tomonlari bilan
tanishamiz. Biror aniq dastur to‘g‘risida ma’lumot



olmoqchi bo‘lsangiz,  shu dasturning ma’lumot
olish tizimiga murojaat etishni tavsiya gilamiz.

Hujjatlar bilan ishlaganda matnlarning ba’zi
gismlarini bir joydan  boshqga bir  joyga  yoki
bir punktdan boshqa punktga o‘tkazish muammolariga
duch kelamiz. Bundan tashqari, ba’zan hujjatningbir
gismini umuman olib  tanlashga ham (o°chirib
tanlashga) to‘g‘ri keladi.

Windows 10da hujjatlar ~ bilan ishlash, eng
avvalo, hujjatning ma’lum  bir  qismini  ajratishdan
boshlanadi, har ganday buyrug hujjatning ajratilgan qismi
ustida bajariladi. Har ganday hujjatning ma’lum
qismini ajratish uchun kursorni ajratilishi kerak bo‘lgan
joyga o‘rnating, so‘ngra sichqoncha tugmasini bosing va
qo‘yib yubormasdan ajralishi kerak  bo‘lgan
joygacha olib boring. Shundan so‘ng sichqoncha
tugmasini  qo‘yib  yuboring. Siz  kerakli  qism
ajratilganligining guvohi bo‘lasiz. Hujjatlar bilan ishlash
uchun maxsus dastur ~ Microsoft Word redaktori mavjud
bo‘lib, unda hujjatlar bilan ishlash uchundeyarli
barcha imkoniyatlar mavjuddir.

Hujjatlarni tez qidirib topish. Hujjatlarni tez
qidirib toppish va  kerakli papkani ochish uchun
«Hatitu» buyrug‘idan  foydalanish kerak. Buning
uchun:

«ITyck» tugmachasini bosing;



«Haiitn» menyusidagi «@aitnel u manku» (Fayllar va
papkalar)  buyrug‘ini tanlang;

«Ums» (Nom) deb yozilgan joyga qidirilayotgan papka
yoki fayl-ning nomini yozing;

Qidirilayotgan sohani ko‘rsatish uchun «Ilamkay»
ro‘yxatini oching yoki «O630p» tugmachasini bosing;

Qidirishni boshlash uchun  «Haiitmy» (Topilsin)
tugmachasini bosing.

«Bemonauth» buyrug‘i  yordamida dasturni ishga
tushirish. Agar foydalanuvchiga dasturning nomi va uning
gaysi papkada  joylashganligi, ya’ni boshgacha
qgilib aytganda, bu dasturga yo‘l aniq  bo‘lsa, u
holda bu dasturni «Bsimoaaute» buyrug‘l yordamida ishga
tushirish eng oson yo‘l hisoblanadi. Buning uchun:

«IIyck» tugmachasi bosiladi va «BbIIOJIHUTEY
buyrug‘iga o‘tiladi. Dasturning nomi, papkaning nomi yoki
hujjat nomi yoziladi va Ok tugmachasi bosiladi.

Dastur «Bpmmonauts» buyrug‘t  yordamida ishga
tushirilganda fagat faylning  nomi ko‘rsatilishi yetarli,
faylga yo‘l ko‘rsatilmasa ham bo‘ladi. Yol bu
kompyuterdagi yoki kompyuter tarmog‘idagi faylning
joylashuvi to‘g‘risidagi ma’lumotni ko‘rsatishning eng
oddiy usulidir. Yol odatda eng avval qattiq,
yumshog yoki kompakt- diskning nomidan boshlanadi
hamda hujjat joylashgan bir yoki bir necha papkalar
nomidan va nihoyat fayl nomi bilan yakunlanadi.



Faylga to‘liq yo‘l ko‘rsatish uchun diskning nomini
yozing hamda (1) vaslesh (\) belgisini  ketma-ket
qo‘ying. So‘ngra, ochilishi kerak bo‘lgan papkalarni
birin-ketin yozib chiging. Papkalarning joylanish
ketma-ketligi ularning ochilish ketma-ketligi bilan bir xilda
bo‘lishi kerak. Agar papkalar bir nechta bo‘lsa,
ularning nomlari ham slesh (\) belgisi bilan ajratilishi

kerak.
WINDOWS OT da ishni yakunlash. Windows OTda
ishni havfsiz tugallashga  katta  ahamiyat
beriladi. Kompyuterda ishni tugal-lashdan yoki gayta
yuklashdan oldin  Windowsning ishini yakunlash
kerak bo‘ladi. Bu hol, o‘z navbatida, barcha
gilingan ishlarning natijalarini gattiq diskda saglanishini
qoralaydi.

Fayllarga zarar yetishdan himoyalanish
maqsadida har doim kompyuterni o‘chirishdan oldin
Windows ishini yakunlash kerak  bo‘ladi.  Buning
uchun:

«IIyck» tugmachasini bosing, keyin «3aBepuieHue
pabotel» (Ishni yakunlash) buyrug‘ini tanlang va
sichgoncha tugmasini bosing;

«OK» tugmasini bosing. ~ Windows sizga bu haqgda
eslatma beradi;

Kompyuterni o‘chirish mumkin bo‘lsa va hech ganday
xavf bo‘lmasa, ekranda tegishli ma’lumot paydo bo‘ladi.



Agar siz Windows 10 OT yordamida ixtiyoriy
faylga, papkaga, dasturga yoki hujjatga murojaat gilmogqchi
bo‘lsangiz, buni «Moit kommbeloTep» degan papka
ta’minlaydi. Windows birinchi marta yuklangan paytda
«Moit kommbrotep» belgisi Windows ishchi stolning eng

yugori va chap burchagida joylashgan bo‘ladi.

Kompyuterda ganday qurilma va eng kerakli

dasturlar borligini bilmoqchi bo‘lsangiz,  «Moi

KOMITBIOTEP» belgisini tanlang va sichgoncha
tugmasini ikki marta bosing. Ekranda bir necha
belgilardan iborat bo‘lgan darcha ochiladi. «Mo#
koMIbloTep» papkasidagi biror belgini tanlang va
sichgoncha tugmasini  ikki marta bosing. Umuman,
Windows OT da ishni tartibli yakunlash sizning
kompyuteringizni har ~ xil noqulayliklardan xoli qgiladi.
Bunda ishlatilayotgan ~ barcha dasturlar ishi yakunlanadi
va  vinchesterning kallagi  o‘z o‘rniga qo‘yiladi.

2.4. Windows OT ishchi stoli va topshiriglar
jadvali
Obyektning belgilanishi — obyekt nomi va nishoni.

WINDOWS OT ekrani  elementlari: ishchi stoli,
masalalar  paneli, «Ishga tushirish»  paneli.
Ishchi stol- bu ekranning asosiy gismi, unda fayl va
papkalar kabi muhim obyektlar joylashgan.



«Moii koMIibrOTEp», «CETEBOE  OKPYKEHUEH
(tarmoqlararo  bog‘lanish), «Kop3una» (savatcha),
«UuTepuety, «I[loptdens» ish stolidagi asosiy obyektlar
bilan tanishib chigamiz. Masalan:  «Mening
kompyuterim»—tashqgi xotira qurilmasi bilan ishlash
(disk va disk yurituvchilar bilan) hamda kompyuter
parametrlarini sozlash imkonini beradi.

«CeteBoe OKPYXEHUE» (tarmoqlararo
bog‘lanish) —bu lokal  hisoblash tarmog‘iga
ulangan kompyuterlar bilan ishlash,shu bilan birga
o‘zaro axborot uzatishga ko‘maklashadi. «Kop3una»
(savatcha)—o‘chirilgan obyektlarni saglash uchun maxsus
papka.

«Uurepuer» (Internet Explorer) Internet global
axborot tarmoglari ishi uchundasturlar majmuidir.
«Ishga tushirish»  tugmachasi ~ kompyuterdagi
mavjud dasturlarni ishga tushirishga xizmat qgiladi.

Ishchi stolida ishlash. Kontekst menyu
belgilangan obyekt ustida bajarilishi mumkin
bo‘lgan harakatlar ro‘yxati. Har ganday obyektning
kontekst menyusini  chagirish  uchun klaviatura
maxsus tugmachasi yoki sichqonchaning o‘ng tugmasini
bosish kifoya.

Ishchi stolini kontekst menyusini chagqirish
sichqonchaning o‘ng tugmasini stol tekisligida
harakatlantirish bilan amalga oshiriladi (1.5-rasm).

Ishchi stoli kontekst menyusi buyruglari tafsiloti:



~Tartiblash (ishchi stolida nom, tur, o‘lchov, sana,
avtomatik tartiblashni o‘rnatish bilan saralash);

—belgini o‘rnatish  (tasodifan surilib qolgan
belgilarni  o‘zaro teng oraligqa qo‘yish);

1.5-rasm. Ishchi stoli kontekst menyusi.

—«Cosznate» (Hosil gilish—ishchi stolida fayl va
papkalar hosil gilish);

—«CotictBay (Xususiyat—ishchi stoli parametrlarini
sozlash). Obyektning kontekst menyusini chagirish
sichgonchaning o‘ng tugmasini belgi bo‘yicha bosish bilan
amalga oshadi.

Obyektning kontekst menyusi  asosiybuyruglarining
tafsiloti:

— «OTtkpeITh» (Ochish-obyektni ochish);

— «KomupoBate» (Nusxalash — obyektni  nushalash
yoki ko‘chirish uchun kompyuter xotirasining maxsus
bo‘lagi);



—  «Bpmipesatb» (Qirgish  obyektni navbatdagi
ko‘chirish uchun buferda saqlash);
—«[lepenmenoBatey (Qayta nomlash —obyekt nomini

o‘zgartirish);
—«Yngamute»  (O‘chirish—«Kop3unanga  obyektni
tushirish);
—«CnoiictBa» (Xususiyat obyekt Xususiyati
parametrlarini ko‘rish ~ va o‘zgartirish).
«Bosh» menyu (I'maBHO€ MeHI0) buyruglari

va ularning o‘llanilishi. «Bosh» menyuni chaqirish
uchun sichqonchaning chap tugmasi «Ilyck» tugmachasi
ustiga olib kelib bosiladi yoki klaviaturadagi maxsus
tugmachalardan foydalaniladi.
«Bosh» menyu quyidagi elementlardan tashkil
topadi:
—Dasturlar menyusi—kompyuterdagi dasturlarni bir
zumda ishga tushirishga xizmat giladi;
— Hujjatlar menyusi—oxirgi ishlatilgan hujjatlar
ro‘yxatini saqlash;
—Sozlash menyusi —tizim, printer, masalalar paneli
parametrlarini sozlaydi;
— izlash menyusi fayl va papkalar, local
tarmoqdagi kompyuterlarni gidirish;
— ma’lumotlar menyusi WINDOWS operatsion
tizimining ma’lumotlar tizimini chaqirish;
— Bajarish menyusi buyruglar  satri  bilan dasturni
ishga tushirish yoki papkani ochish;



— ishni yakunlash  menyusi—kompyuterni  o‘chirish
yoki gayta yuklash.

Ma’lumotlar tizimi. Ma’lumotlar tizimini ochish
uchun «Bosh» menyudan ma’lumotlar buyrug‘i tanlanib,
sichgonchaning chap tugmasini bosish bilan amalga
oshiriladi. Ma’lumotlar tizimi oynasida uchta bo‘lim
mavjud.

1) «Bo‘limlar» (ma’lumotlar tizimidagi bo‘limlar
ro‘yxatini ko‘rish). Bo‘limlarni ochish, tanlangan
mavzu bo‘yicha axborot-larni ko‘rish.

2) «Mazmuni bo‘yicha»  (ma’lumotlar

tizimidagi magqolalar ro‘yxatini alifbo tartibida
chigarish).

3) «Mckarp» (Izlash kerakli maqgolani so‘z bilan
gidirish).

«IIporpammsbi» (dasturlar), «lokymeHTbD»

(hujjatlar), «Hactpoiika» (sozlash) menyulari

«ITporpammbl» menyusi. Kompterdagi dasturlarni
tezda ishga tushirib yuborish uchun  «CranmgapT»
dasturlar guruhi ko‘p qo‘l-laniladi. Uning tarkibiga
quyidagilar kiradi (1.6-rasm):

Word Pad matn muharriri  kichik hajmdagi hujjatlarni
terish, tahrir gilishda ishlatiladi;

Kalkulator arifmetik hisoblashlar uchun (oddiy,
muhandislik rejimida);

Bloknot-matn mubharririga soda va qulay murojaat
qilish (ko‘p hollarda kichik hujjatlar) uchun ishlatiladi.
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1.7-rasm. «Hactpotika» menyusi elementlari.
«Jdoxymentni» (Hujjatlar) menyusi. Hujjatni ishga
tushirish uchun  hujjat nomi yozilgan yozuv ustida
sichgonchaning chap tugmasini bosish kerak.
«Hacrpoiika» (Sozlash) menyusi uchta bo‘limdan
iborat (1.7rasm):




a) «ITanenms ympaBienus» (Boshgarish paneli) —
tizimlar panelini  sozlash, dasturlar va kompyuterni
avtomatik ishga tushirish yoki to‘xtatish;

b) «IIpuntepe»  (Printerlar)-kompyuterga ulangan
printerni avtomatik o‘rnatish yoki sozlash;

d) «ITanens 3amau» (Masalalar paneli) -
masalalar paneli para-
metrini sozlash, «Bosh» menyuga Yyangi dastur
qo‘shish yoki olib tashlash. «I[Iporpammsen» menyusidan
hujjatlarni o‘chirib tashlash.

Kerakli bo‘limni  ishga tushirish uchun
«Hactpoiika» menyusi elementiga mos ravishda
sichgonchaning chap tugmachasidan foydalanish lozim.

«Boshqarish paneli» quyidagi elementlardan tashkil
topgan:

- o‘rnatish —dasturlarni  o‘chirish, yangi dasturlarni
«Dasturlary enyusiga avtomatik Kiritish yoki o‘chirish;

- yangi qurilmalarni o‘rnatish ~ —kompyuterga

ulangan yangi qurilmalarni avtomatik sozlash;

- sana/vaqt—yangi kun va vaqtni Kiritish (1.8-rasm);

- ekran (ishchi stoli kontekst menyusi kabi);

- klaviatura parametrlarini  sozlash  (belgilarni

qaytarilish tezligi va klaviaturaga bog‘liq boshga
yumushlar)

- sichgqoncha—sichgoncha manipulatorining
parametrini sozlash (sichgonchaga bog‘liq turli
yumushlar);
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1.8-rasm.Yangi kun va vaqtni Kiritish menyusi.

- tarmoq —kompyuter  tarmog‘ining ishinm
sozlash;

- parollar ~-WINDOWS operatsion tizimiga Kirish
uchun yangi parolni Kiritish, jumladan tarmogq uchun ham.

- printerlar («sozlash»dagi kabi);

- til va standartlar-berilgan mintagaga oid turli

ma’lumotlar;
~tizim—kompyuter qurilmalari ishining ayni
vaqtda bexato ishlayotganii ko‘rsatadi.

«Haiitm» menyusi. « BbInoJiIHUTH» menyusi va
«3aBepuienue padoTeD> menyusi elementlari haqida
ma’lumotlar. Ular bilan ishlash ko‘nikmalari

«Haitu» (gidirish) menyusi quyidagi asosiy
elementlarni o‘z ichiga oladi:

- «Daiinel u mankn» (papka va  fayllar) fayllar  va
papkalarni ko‘rsatilgan disk yoki disketdan izlash;



-Tarmoqda kerakli —kompyuterni

kompyuter tarmog‘idan izlash.

- «®aiine u mankmw» (papka va fayllar)

-«Haiitu» ~ menyusi- dan «BBITOIHUATE

menyusi tanlanib, papka va fayllar ustiga olib borilib
sichqonchaning  chap tugmasi bosiladi.

«Moit  xommbroTep»ni  ishga  tushirish  uchun
sichqoncha yordamida kursorni «Moil KOMIIbIOTEP»
yozuviga olib kelib, chap tugmasini ikki marta bosish

kifoya yoki sichqoncha o‘ng tugmasini bosib
konteks menyu ochiladi va «OTKpBITH» (ochish)
bo‘limi tanlanadi.

Ishga tushirish dastur buyruglari papka yoki hujjat
dasturlarini ochish:

- «Ishga tushirish» menyusini ishlatish uchun

sichgonchaning chap tugmasini bosish kerak;

- «OTKpBITHY Satri bo‘ylab fayl yoki papkaga yo‘l
ko‘rsatish nerak. Agar kerakli yo‘l noma’lum  bo‘lsa,

«0030p» tugmasi yorda-mida avtomatik ravishda
obyekt uchun kerakli yo‘l topiladi;

- papkalarni ochish yoki dasturlarni ishga tushirish
«Ok» tugmachasini bosish bilan bajariladi.

«3aBeplIeHne pabote»  (Ishni  yakunlash)
buyruglari. Ushbu buyrugni ishlatish uchun «Bosh»
menyudan «3aBepieHue padoTe» buyrug‘i tanlanadi.

«3aBepIieHne pabotel» buyrug‘i oynasida ishni
tugallashning to‘rta rejimi bor:



- kompyuterni o‘chirish —kompyuter ishini to‘liq

yakunlash, foydalanuvchi ishlayotgan hamma
obyektlarni yopish;
- kompyuterni gayta yuklash oynalarni

operatsion tizimi bilan saglangan holda gayta yuklash;
- MS DOS rejimi —maxsus MS DOS OT rejimiga
o‘tish;
- tizimga boshqa nom bilan o‘tish—-OTga boshga
foydalanuvchining o‘z nomi  bilan Kirishi.
Ishni tugatish uchun «/la»(Ha), uni  bekor  qilish
uchun «Her» (Yo‘q) tugmasi bosiladi.
2.5. Windows OT ning asosiy menyusi
«[lanenp 3amau»(Masalalar paneli)da quyidagi asosiy
lement-lar joylashgan:

—  «ITIyck» tugmasi;

— klaviatura alfavitining (Ru/En) indikatori;

— soat indikatori.

Ishchi stolida fayl,  papka, dasturlar  oynasini
ochganda ochiq obyektlar ro‘yxati shakllanadi.

Kontekst menyu quyidagi  buyruglarni oz ichiga oladi
(oldindan ishchi  stolida biron-bir obyektning
oynasini ochib  ko‘ring):

— kaskadlar—ishchi stolidagi ochilgan oynalarni ketma-
ket o‘rnatish;

— yugoridan pastga—ishchi stolidagi oynalarni ustma-
ust o‘rnatish;



— o‘ngdan chapga—ishchi stolidagi oynalarni chapdan
o‘ngga qrab o‘rnatish.
Oynalarni tiklash uchunmasalalar  panelida
sichqonchaning o‘ng  tugmasini bosish kerak.
«Xususiyatlar» menyusi ikki bo‘limdan
iborat:
a) masalalar paneli parametrlari;
b) «Ilyck»  tugmasi.
Birinchi bo‘lim quyidagi parametrlarni
Kiritish imkonini beradi:
- hamma oynaning yuqorisini o‘rnatish;
-bosh menyudagi kichkina belgilarni ekrandan
avtomatik yo‘qotish;
- soatlar—masalalar panelidan soatlar indikatorini

yo‘qotish.
Kerakli parametrni o‘rnatish uchun
sichgonchani oynaning arameter nomi bo‘ylab

chap tugmasini bosish kerak, so‘ng Okni sichqoncha
yordamida ishga tushirish kerak.

Yangi dasturni qo‘shish uchun ekrandagi
yo‘rignomadan foyda-lanish lozim. Dasturni yo‘qotish
uchun esa «Ygamute» tugmasidan  foydalaniladi.
«JlokymeHnThI» menyusini tozalash uchun «Y nanute», so‘ng
hosil bo‘lgan piktogrammadagi «/la» dan foydalaniladi.

dasturlar, fayl va papka oynalari. Ishlash usullari va
ta’rifi



1. Kompyuterda dastur ~ ishga tushgach, ekranda

fayllar ro‘yxati va ular hagidagi axborotlar yozilgan

qo‘sh chiziq bilan chegaralangan oynalar paydo
bo‘ladi. (Aslida WINDOWS so‘zi ingliz tilidagi Window

so‘zidan olingan bo‘lib, «oyna» degan ma’noni
bildiradi). Oynalar to‘g‘ri to‘rtburchak shaklda
bo‘ladi. Obyektni (fayl, papka yoki dastur) ochish
obyektning belgisida yoki obyektning kontekst menyusidagi
ochish buyrug‘ida sichqonchaning chap tugmasini ikki
marta tez bosish bilan  amalga oshiriladi.

2. Oyna elementlari-ochiq obyektning nomini
saglovchi, sarlavha o‘lchovini  o‘zgartiruvchi  va
oynalarni biriktiruvchi oshgarish tugmachalaridan iborat.
Bunda tugmachalarni yig‘ishtirish, oyna o‘lchovini
o‘zgartirish va oynani berkitish faoliyatini ko‘rsatib
tasvirlab  berish mumkin. Oynani yig‘ishtirish amali

bilan oynalarni yopish amali farglarini ta’kidlab
o‘ting. (Birinchi holatda obyekt faolligicha qoladi, ikkinchi
holda ish  to‘xtatiladi, ya’ni ochiq turgan oynadagi
faoliyat to‘xtatiladi). Masalalar paneli yordamida yoki
Alt+Tab  tugmachasini bosish bilan yig‘ishtirilgan
oynalarni tiklash ham mumkin.

3. Oyna o‘Ichovlarini o‘zgartirish, oyna
o‘lchovini o‘zgartirish yo‘nalishini ko‘rsatuvchi ikki
yo‘nalishli ko‘rsatkich paydo bo‘lguncha, sichqoncha
yordamida ko‘rsatkichni oyna chegarasiga olib berishi
kerak. «Sichqoncha»ning chap tugmasini bosish va



uni bosib turgan holda ko‘rsatkichni ko‘chirib, shu
vaqtda oyna o‘lchovini o‘zgartirish kerak.

4. Oynani sichgoncha yordamida boshga joyga
ko‘chirish yo‘li bilan harakatlantiriladi. Buning uchun
kursor oyna sarlavhasi o‘rta-siga olib boriladi,
sichgonchaning chap tugmasi bosiladi, uni bosgan holda
oynaish stolida ko‘chiriladi. Bu amalni bajarishda shu
holatga etibor berish kerakki, faol oynayuqori gismi
o‘ng tomonidagi oyna- ning Kkichraytirish, yoyish
tugmachasi «CepHyTh BokHO»holatida bo‘lishi kerak.

5. Bir vaqt ichida bir necha obyektni, ularning  har
biri alohida oynada joylashganligi, ochish
imkoniyatlari haqida gapirish o‘rinli. Shuni ta’kidlash
lozimki, faqat ulardan biri faol bo‘lishi mumkin, vaqtning

har damida fagat bir oyna bilan ish amalga

oshirilishi mumkin. Bunda faol oyna sarlavhasi  to‘q
ranglar bilan ajratilgan bo‘ladi.

Oynalar orasida ko‘chish quyidagicha amalga

oshiriladi:

a) Sichgonchaning chap  tugmasi faoliyatsiz
oynaning  yuqori gismida bosiladi;

b) Sichgonchaning tugmasini masalalar panelida
faoliyatsiz oyna tugmasida bosamiz;

c) Alt+Tab tugmalar kombinatsiyasi yordamida «Moit
KOMITIOTEP) obyektidan foydalanish.

Papka va fayllar bilan ishlashning asosiy usullari.
«Moit komnproTep» obyektini ochish uchun sichqonchaning



chap tugmasini  obyekt belgisi ustidaikki
marta bosish yoki obyektning kontekstli menyusini
chaqirib, «OTkpeITH» buyrug‘ini tanlash orgali
amalga oshiriladi. «Moit kommbroTep» obyektida quyidagi
asosly obyektlar joylashgan:
— 3,5 dyumli egiluvchan diskning disk yurituvchi
belgilari (kompyuterda o‘rnatilgan);
— Bir yoki bir gancha qgattiq disklar belgilari;
— Lazer disklarini ko‘rish uchun qurilmalar belgisi
(agar bu qurilma o‘rnatilgan bo‘lsa);
— Boshgaruv panelining  belgisi;
— Printerlar belgisi.
Obyektni ochish uchun  bu  obyekt  belgilanib,
sichgonchaning chap tugmachasini ikki marta bosish
bilan (o‘xshash amalni obyekt ning kontekstli
menyusini chagirib ham bajarish mumkin), gattiq disk
(Disk C:) yoki egiluvchan disklar (Disk A: yoki Disk D:)
disk yurituvchi obyektlarning ochilishi bu obyektlarning
ildiz papkasini ochadi.
Nusxalashning ikki usuli mavjud:
— «MOo# KOMIIBIOTEPY» obyektidan foydalanib;
— Obyektning ko‘chirishdan foydalanib.
a) «Moit kommeroTep»  Obyektini ochish, nusxalash
yoki ko‘chirish kerak bo‘lgan fayl ~ yoki papka obyektini
ochish;
b) papka-manbada nusxalanayotgan obyektni ajratib,
keyin bevosita bevosita papka-manba sarlavhasi ostida



turgan menyuda «Komuposate» buyrug‘i  (obyektni
nusxalash uchun) yoki «Beipe3aTs» (0byektini olib tashlash)
buyrug‘i tanlanadi.

Agar diskdan diskka nusxalash talab gilinsa, unda
nusxalanayotgan obyektning  kontekstli menyusida

«OtnpaBute»  buyrug‘i tanlanadi, keyin obyekt
nusxasidan  yuborilayotgan disk nomi  tanlanadi.
Nusxalashning ikkinchi usulini amalga oshirish uchun ish
stolida papka-manba va gabul giluvchi papkalar ochiq
bo‘lishi kerak (buning uchun «Mo¥ KOMITBIOTEP»
obyektidan foydalansa bo‘ladi). Papka-manbada
sichgonchaning chap tugmasi bilan nusxalanadigan yoki
ko‘chiriladigan  obyekt ajratiladi va sichgonchaning
chap tugmasini bosib turib obyekt  belgisi gabul giluvchi
papkaga ko‘chiri-ladi.

Obyektni yo‘q qilish va qayta nomlash. Jarayon
boshida yo‘q qilinadigan obyekt joylashgan papkani ochib
(«Moit xommeroTep» obyektidan foydalanib), quyidagi uch
variantdan birini tanlash mumkin:

— obyektning kontekstli ~ menyusini chaqirib,
yo‘qotish buyru-g‘ini  tanlashni amalga oshirish;
— sichgoncha chap tugmasi bilan papkada obyektni ajra
tish, yo‘q qilinadigan obyekt joylashgan fayl papkasi
menyusidan «Yganutb» buyrug‘ini chaqirish;

— sichgonchaning chap ~ tugmasi  bilan  papkada
obyektni uskunalar paneli papkasidan mos tugmani

tanlash.



Qayta nomlash:
— amal boshlanishida «Moii kommbroTep» Obyektidan
foydalanib kerakli obyekt joylashgan papkani

ochish:
— obyektning kontekstli  menyusini chaqirish,
«qayta nomlash» buyruglarini  bajarish;

— ushbupapkada sichgonchaning chap tugmasi bilan
obyektni boshgarish, gayta nomlanadigan obyekt
joylashgan fayl papkasi menyuidan «IlepermMeHOBATEY
buyruglarini chagirish.
Papka va fayllar bilan ishlashning asosiy
usullari.
«IIpoBoanuk» (Yo‘lboshchi) dasturi

1. Sizning kompyuteringizda chizilgan obyektlar

daraxtining yaqqol rasmi «IIpoBoguux»  (Yo‘lboshchi)
dasturi  hosil bo‘ladi. Yo‘l boshchi dasturi fayl
va papkalar bilan ishlashni yengillashtirish uchun xizmat

giladi.
2. «IIpoBOTHHKY dasturining ishchioynalari
elementlari quyidagilar:
—oynani boshgarish tugmalari  bilan oyna
sarlavhasi;

—bevosita sarlavha ostidagi menyu satri (albatta shuni
ta’kidlash kerakki, menyu va uning tarkibi papka
menyusining  tarkibiga  o‘xshash  hamda  obyekt
panellarining ajratilgan biriga bog‘liqdir);



—asboblar paneli, menyu satri  ostida joylashgan

(asboblar  panelifayl yoki papkalar

gidirishga tushirish  tugmachasini qo‘shish

papkaga  o‘xshash).

Ikkita ishchipanel (chapdagisi «hamma
papkalar» deyiladi, o‘ngdagisi «tarkibi...»).O‘ng
panelda ish  stolidan boshlab, = kompyuter
obyektlarining  daraxti ko‘rsatilgan.O‘ng panelda
chap panelda ajratilgan  papkayoki obyekt
tarkibi chagiriladi.

Oynaning  pastkigismida holat satri
joylashgan. U papkada  gancha obyekt
bor ekanligi, «IlpoBomuuk»  dasturning o‘ng
panelida  ko‘rsatilgan tarkiblarda hamda ular
disk yoki disketada gancha hajmni (bayt
yoki Kbaytlarda) egallashini ko‘rsatadi. Qabulgilingan
belgi agar oynaning o‘ng qismida obyekt

belgisi garshisida turgan bo‘lsa, demak,
obyekt yangi,boshga obyektlarni saglaydi.
Bunday obyektlarni ochish uchun
sichgonchaning chap tugmasini bosish yetarli.

Papkabelgisi yonida «» belgi obyekt
ochigligini bildiradi.  (Lekin, bu  obyektning

tarkibi fagat siz agar bu  obyektning belgisini
ajratsangiz shunday  holda paydobo‘ladi).  Papka
belgisi yonida «t+»  belgisi bo‘lmagan

obyektni  ochish uchunsichgonchaning  chap



tugmasini  obyekt belgisi ustidaikki marta
bosish kerak.Obyektni  ochishda  uning tarkibi
o‘ng panelda paydobo‘lishini  ta’kidlash  kerak.

3.Boshlovchi dasturi yordamida fayl va
papkalarda ish bajarish:
a)ko‘chirib o‘tish usuli bilan fayl va papkalarni nusxalash
va ko‘chirish;

-~ o‘ng panelda sichgonchaning  o‘ng
tugmasi bilan bu  obyektning belgisini
ajratish va  sichgonchaning bosilgan
chap tugmasini ushlab, belgini chap
panelning qabul giluvchi papka belgisiga
ko‘“chirish;

paydobo‘lgan menyuda  obyekt
ustidabajariladigan operatsiyani tanlash
(nusxalash yoki ko‘chirish), amal bajariladigan
nom ustidasichqonchaning chap tugmasini

bosish;

b) obyektning
kontekstli menyusidan
foydalanib (oldin

o‘til-

ganlarga o‘xshash);
d) uskunalar panelidan foydalanib (oldin
o‘tilganlarga 0°X-

shash);



e) obyektni gayta nomlash  — oldin

o‘tilganlarga o‘xshash  amal-
ga oshiriladi;
d) obyektni yo‘qotish — oldin o‘tilganlarga
o‘xshash;
e) yangi obyekt — oldin o‘tilganlarga
o‘xshash.

2.6. Tashqgi xotira axborot tashuvchilari. Ular bilan
ishni tashkil etish (Windows OT)
Axborotlar diskda fayllar ko‘rinishda
saglanadi. Fayl turli belgilar,  sonlarva
harflarning mantigiy  ketma-ketligidir. Ana
shunday  ketma-ketlikoddiy matnni ifoda
etsa, bunday fayl «matnfayli» deyiladi.
Odatda matn fayli bo‘lmagan barcha
fayllar «ikkilik fayllari»  deb
nomlanadi. Har bir faylgabiror nom va
kengaytma beriladi. Nom faylgaqo‘yiladigan

vazifani izohlashi, unga mos bo‘lishi
kerak.Kengaytma esa fayldasaglanayotgan
axborot turini bildirib turadi. Fayl
nomida lotin va  kirill alifbosi

harflaridan (bosh va  kichikharflar
farglanmaydi) va sonlardan, kengaytmasini
nomlashda lotin alifbosi harflaridan (bosh va
kichikharflar farglanmaydi) foydalanish
mumkin.  Fayl nomi uzunligi 8



belgidan, kengaytma uzunligi esa 3
belgidan  oshmasligi kerak. WINDOWS 2000 da
faylning  nomi uchunbunday cheklanish

qo‘yilmagan. Ajralib turishlari ~ uchun
fayl nomi bilan kengaytmasiorasiga nugta
qo‘yiladi.

Masalan:

Command.com
autoexec.bat
Faylga kengaytma qo‘yish majburiy  emas.
Ko‘pincha dasturlar  shu dasturda  belgilangan
kengaytmali fayllar yaratadi va fayllarni
kengaytmasiga  ko‘ra aniglaydi. Masalan:

.bas —Beysik tilidagi dastur;

.pas — Paskal tilidagi dastur;

.exe — bajariladigan fayl;

.com —

buyrug
fayli; .bat -
buyrug
fayli; .sys —
sistema
fayli.

Fayllarni izlash, saralashni  osonlashtirish
uchunpapkadeb ataluvchi  maxsus tushuncha
Kiritilgan.  Papka— fayllarni  gandaydir
belgisi bilan tartiblovchi vosita. Papkanomi



256 belgidan  oshmasligi lozim.Papkada  fayllar
saglanadi.
WINDOWS  operatsion tizimida  obekt

«daraxti»  atamasi mavjud. «Ishchi stoli»
bu yerda bosh obyekt bo‘lib, mazkur
obyektda  «MoiikoMIBIOTEPY, «CeteBoe
OKpPYXKCHHEY, «Kopsuna» kabi obyektlar
mavjud. Bu go‘yoki,  ofisdagi ishchi
o‘rnini eslatadi. Darhagiqat, ishxonada ham
kompyuter turgan stolida kerakmas

qog‘ozlarni tashlash uchunsavatcha  mavjud.
2.7. Nazorat savollari

1. Operatsion tizim nima?Operatsion tizimlar
imkoniyatlari to‘g‘risida tushuncha
bering.

2. Windows95, 98, 2000,NT va XP
OT larining bir-biridan fargini
tushuntirib bering.

3. WINDOWS 2000 ning ganday yangi
imkoniyatlari bor?

4. Windows OT ni ishga tushirish  va
undanchigish amallari ganday
bajariladi?

5. Windows OT ishchistolidagi  mavjud
yorliglar ~ va  ulargaganday
qo‘shimchalar qgilish mumkin?



6. Papka va fayllar bilan ishlashning
ganday asosiyusullari bor?

7. Axborotlar disklarda ganday
ko‘rinishda saqlanadi?

8. O‘chirilgan faylni gayta tiklash ganday
bajariladi?

9. Ishchi  stoldapapkava  «sapasik»  hosil
gilish ganday amalga oshiriladi?

10. Operatsion tizimning  yuklanishi nimaga
asoslanadi?

11. Xotira  turlari.

12. Windows OT  asosiymenyusi  to‘g‘risida
tushuncha bering.
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1 . ~%ol] WINdOWS OPERATSION TIZIMINING
e ILOVALARI
3.1. Microsoft WORd matn muharriri

MicrosoftWord matn muharriri  hisoblanib,

Microsoft  Office paketining ilovalaridan birini
tashkil giladi.U matnlarni  tahrirlovchi ko‘p
amallidasturdan iborat. Unda boshga
dasturlardanolingan Ixtiyoriy ~ matn hamda
grafik tasvirni ishlatish ~ mumkin  (2.1-rasm).
Bu dasturning asosiyafzalliklaridan biri -
matnlar,  fakclar, xatlarni yaratish
davrida Wizard assistentlari ishlatiladi. Bu
foydalanuvchi vaqtini tejaydi. Bir so‘z
bilan aytganda  Microsoft Word — bu  «stol
ustidagi»  nashriyot  tizimidir,

Hujjat  bilan ishlash jarayonidagiasosiy

bosqgichlarniquyidagichata’riflash ~ mumkin:  hujjatni
yaratish,  saqglash, o‘zgartirish,



bezash, bir necha hujjatdan butun hujjat yaratish
Sarlavha

Piktogrammalar

Menyular qatori Boshgaruv
satri tugmalari
Chizg‘ich
1}

Aylantirish —|
tasmalari
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Matnni kiritish uchun maydon
2.1-rasm. Microsoft Word ishchi

Dasturni ishga tushirish  yo‘llari bir
ganchadir. Dasturni  ishga tushirishning
asosiyyo‘li quyidagichadir:  sichgoncha
yordamida, Windows tizimining umumiy
ko‘rinishida «mmyck» bo‘limi ustiga borilib,
sichgonchaning chap tugmasi bosiladi.
Bo‘limdan «IIporpammery  gismi tanlanadi,
natijada Windows tizimining kompyuterda
mavjud bo‘lgan barcha dasturlar
ro‘yxati hosil bo‘ladi. Ro‘yxatdan



«Microsoft Wordy» bo‘limi tanlanib,
sichgonchaning chap tugmasi bosiladi.
Natijada  dasturishga tushadi.

Dasturning ekrandagi umumiy  ko‘rinishi
quydagilardan iborat bo‘ladi: dasturmenyusi,
foydalaniladigan piktogrammalar va  matn
yoziladigan oyna.

Dasturning menyusi  quydagilardan iborat
bo‘ladi:

- auir; - @opmar;
- IlpaBka; - Cepsuc;
- Bun; -Tabnuna;
- BcraBka; - OkHo.

Yuqorida  keltirilgan menyudan ayrimlarini
ko‘ribchigamiz:
«Daiin» menyusi  quydagilardan iborat:

«Co3natb» — fayl vyaratish;
- «OTKPBITEY — xotirada  saglangan faylni
ekranga chigarish  yoki ochish;
«3aKpBITE) — ckrandagi  faylni
yopish;
«COXpaHuTh» — terilgan
matnni xotirada saglash;
- «CoxpaHHUTh KakK...» — xotirada

saglangan faylni boshga nom bilan saglash;



- «[TapameTpsl CTPAHULIBD) — matn
yoziladigan fayldagi qog‘ozning formatini,
chet chegaralarini va qog‘ozni  eniga va
bo‘yiga almashtirish;

- «[IpenBapurtenbHbIN IIPOCMOTP» — chop
etishda tayyorlangan faylni ekranda
ko‘rish;

-«lledatpy — faylni chop etish. Chop etish
uchunuch xil  yol bilan buyruq berish
mumkin:  faylning  barcha betlarini
chop etish, kursor mavjud bo‘lgan
varaqni chop etish va  varagni nomeri
bo‘yicha  chop etish;

«Bwxom» — dasturdan  chigish.
«IIpaBkay» menyusi  quyidagilardan  tashkil
topgan:
«OTMEHUTH BBO»— berilgan
buyrugni bekor qilish;
. «IToBTOPUTH BBOA»— bekor
gilingan buyrugni  qaytarish;
«Bripesate» —belgilangan
bo‘lakni o‘chirish va  nusxaolish;

«Komposate»  —belgilangan
bo‘lakdan nusxaolish; - «OYHCTHTH
— belgilangan bo‘lakni  o‘chirish; -



«BpimenuTh Bce» — faylning  barcha

gismini belgilash.
«BcraBka»  menyusi  quyidagilardan  tashkil
topgan:
«Homepa crtpanumy» — bir  gancha
varagdan iborat bo‘lgan matnni sahifalash,

ya’ni varagning yuqorigi  yoki pastkitomonidan
nomerlash;

«CumBOI» — matnda foydalaniladigan
maxsus matematik simvollar  yoki belgilardan
foydalanish;

«Pucynox» — matn orasiga rasmlar
yoki grafiklarni joylashtirish.

«®opmar» menyusi  quyidagilardan  tashkil

topgan:
«Illpudpt» -— yoziladigan matnning
varaqda  joylashishini to‘g‘rilash, ya’ni

kattaligini  o‘zgartirish, galinlashtirib yozish,
giyalab yozish, ostigachizibyozish, daraja
va indekslarni qo‘yish, matnning  chap

tomonini  tekislab yozish, matnning  o‘ng
tomonini  tekislab yozish, matnni
o‘rtadan  yozish va matnning ikkala
tomonini  tekislab yozish;

«A03amy  — matnning qatorlari  orasidagi

masofani  o‘zgartirish, papkaga tikiladigan
ma’lumotlarni tikish chegarasini Kiritish;



«KomoHkm» — matn yoziladigan qog‘ozni  bir

nechta kolonkaga bo‘lish, ya’'ni ikkita,uchta va
hakazo kolonkaga bo‘lish.
«HanpaBnenne  Tekcray  — bu gism

matnning  yo‘nalishini o‘zgartirish imkoniyatini
beradi. Masalan:

Matn
weN

Matn

«CepBHuC» menyusi  quyidagilardan  tashkil

topgan
«'pammatuka»y  — matnni
xatoliklarga tekshirish;
3Ky — matn yoziladigan
tilni aniglash;
«Hacrpotika» — dasturning yuqorigi

gismida foydalaniladigan maxsus
piktogrammalarni chiqarish;
«ITapameTpbi» —
dasturning parametrlarini to‘g rilash.
«Tabomuma» menyusi  quyidagilardan  tashkil
topgan
- «BcTaBuTh TaOMHIY» — yoziladigan
jadvalning ustunlar ~ va  qatorlar sonini
Kiritibchizish;



-«YIaauTh CTPOKH»  — belgilangan gatorni
yoki qatorlarni  o‘chi rish;

- «YIaIUTh CTOJOLBDY — belgilangan ustun
yoki ustunlarni  o‘chirish;
- «JloOBaUTh CTPOKM»  — jadvalning pastki

gismidan  jadvalga  mos ravishda
gatorlarni  qo‘shish;

-«Pa30uth  suedkm» - — jadvalning bir
bo‘lagi yoki qismi «yacheyka» deb ataladi.
Bir yacheykadan ikki va undanko‘p
yacheyka hosil gilish mana shu qism
yordamida amalga oshiriladi;

- «OOBEINHUTH SYEUKN»  — ikki va
undanortig bo‘lgan yacheykalardan bitta
yacheyka tashkil qilish.
«OxHO» menyusi  quyidagilardan  tashkil
topgan:

«HoBoe» — yangi oyna;

«YHopsigo4uTh  BCE» —
hammasini tartiblash;

- «CpaBHUTH PSAIOM Cc Wy =
yonma-yon qo‘yib solishtirish;
«Paznenuthby — bo‘laklarga ajratish
va hk.

Yangi hujjat yaratish.



1. Yangihujjat yaratish uchun «®aiim»
menyusida «Co3nmate» buyrug‘i  tanlanadi.
Ekranda  «Co3nmanue mokymeHTa»0ynasi
paydobo‘lganidan so‘ng «O6mme» gismi tanlanib,

«HoBeiit  goxkyment» belgisi ustida
sichgonchaning  chap tugmasi iIkki marta
bosiladi.

2. Hujjatni golip yoki «o‘rgatuvchi»
(«Mactep») yordamida yaratish uchun,
hujjat turigamos keluvchi  gismini tanlab,

taklif gilingan  qolip yoki o‘rgatuvchi ustiga
sichgoncha ikki marta bosiladi.

Agar hech ganday talab qo‘yilmasa, joriy
golip bo‘yicha  hujjat yaratish uchun
piktogramma gatoridagi  «Co3natb»
tugmasini  bosish kerak.

Hujjatni saglash. Microsoft Word mubharririda
yangi yaratilgan hujjatni o‘zgartirish, kiritilgan
hujjatni,  bir  vaqgtda bir  necha hujjatni

boshga nom bilan va  boshga

katologda saglash mumkin.

Saglash uchunquyidagi  amallarni  bajarish
kerak:

Sichgoncha yordamida ko‘rsatkich
«CoXpaHHUTDH)» tugmachasi ustigaolib
kelinadi va  sichgoncha tugmasi
bosiladi.



2. Hujjatni boshqga jildda saglash uchun

jild  ro‘yhatida kerakli diskniva  jildni
tanlab, uning ustidasichgoncha ikki marta
bosiladi.

3. Hujjatni  yangi jildda saqglash uchun
oynadagi «Co3nmate mamnky» tugmachasi
bosiladi va «imyafaylay(fayl nomi)
darchasida hujjat nomi kiritiladi, so‘ngra
«COXpaHUTH» tugmachasi bosiladi.

Maslahat: hujjatlar ~ qidiruvini

osonlashtirish uchunhujjat xossalarini ta’riflab
berishkerak.Buning uchun«®aitm»  menyusidagi
«CpotictBaybuyrug‘i  tanlanadi va  hosil
bo‘lgan oynaning hujjat gismida hujjat

hagida qo‘shimcha ma’lumotlarkiritilishi  lozim:
sarlavhasi, mavzusi, muallif nomi, kalitli
so‘zlar, izohlar va h.k. shundan keyin,
fayl berilgan  xossalari  bo‘yicha izlanishi
mumkin, masalan,  muallif nomi, mavzu
yoki sarlavha  bo‘yicha.

Hujjatni ochish. «OTKpPBITHIE TOKYMEHTA

Word» («Word hujjatini  ochish»)  oynasi
turli sohalarda joylashgan hujjatlarni ochishga
imkon beradi. Kompyuter diskida
saglanuvchi hujjatlar ~ gatorida  tarmoqgdagi diskda
(agar unga kirish mumkin  bo‘lsa) joylashgan
hujjatni ochish mumkin.  Bundan



tashgari,  tarmoq serveri bilan aloga
bo‘lmaganida, ammotarmoqda  Internet
adreslari  go‘llanganda, hujjatlarni  tarmogda
ham ochish mumkin.
Qattig  yoki tarmoqg diskida saglanuvchi
hujjatni ochish:
sichgoncha «OTtkperTh» (0Chish)
tugmachasi ustida  bosiladi;
papkaro‘yxatidan hujjat saglanuvchi disk, papka
yoki Internet katalogi tanlanad;

Izlanayotgan hujjat joylashgan papka
topilmaguncha  tanlanib, papkalar  ustida
sichgoncha ketma-ket ikki marta bosiladi,
papkalar  ochilaveradi.

Hujjatni yopish. Fayl menyusidagi

«3akpbeIThy bandini tanlash lozim.Dastur
ishini tugatmasdanbarcha ochilgan  fayllarni
yopish uchun, «Shift» tugmachasini

bosib,fayl menyusida «3akpeiTh Bce» buyrug‘ini
tanlash kerak.
Sahifa chegaralarini o‘zgartirish.

Avval «IlpenBaputeabHbIi npocMoTp» YOKi
«Pa3smerka ctpanuiey rejimiga  o‘tib olish kerak.
3 — R.Y. Mamajonov va boshg.

Sahifaning chap yoki o‘ng chegaralarini

o‘zgartirish uchungorizontal chizg‘ichdagi

chegaralarga ko‘rsatkichni olib borish



kerak.Ko‘rsatkich ikki tomonlama ko‘rsatkich
ko‘rinishini gabul gilgandan keyin,chegarani
kerakli tomonga  surish lozim.
Sahifaning  yuqori va qo‘yi chegaralarini
o‘zgartirish uchunko‘rsatkichni vertikal
chizg‘ichdagi chegaralarga olib borish
kerak.Ko‘rsatkich ikki tomonlama ko‘rsatkich
ko‘rinishini gabul gilgandan keyin,chegarani
kerakli tomonga  surishlozim.
Chegaralarni anig ko‘rsatish  uchun«®aiin»
menyusidan «ITapameTpsbl CTpPaHUIIBI»
buyrug‘ini tanlash, «ITomst» gismiga
kirish lozim.Bu  yerda mugovalash uchunketma-
ket betlarning mos maydonlariga joyni anig
belgilash ~ mumkin.  Hujjatning bir  gismi
uchunmaydonlarnio‘zgartirish kerak bo‘lsa,
o‘sha betlarni belgilab,  «®aiin»
menyusidagi «[TapameTpsr CTPaHUIIBI»
oynasining «IToss» gismida chegaralarni
belgilash  kerak.Agar hujjat bo‘limlarga
bo‘lingan  bo‘lsa, kerakli bo‘lim
ustidasichgonchani bir  marta bosish
kerak yoki bir nechabo‘limni  belgilab
maydonlarnio‘zgartirish kerak.
Sahifa o‘Ichovini tanlash. «Daitn
menyusidagi «ITapameTpsr CTPaHUIIBD»



buyrug‘ini tanlab«Pa3smep  Oymarm»  qismiga
Kirish kerak.

Kerakli o‘lchovni  tanlab, ustiga
sichkonchaning chap tugmasini bosish
kerak.Hujjatning bir  gismi uchunsahifao‘lchovi
o‘zgartirilsa, mos betlarni belgilab,
keyin odatdagidek qog‘oz o‘lchami  tanlanadi
va  «OK»yoki «Enter» tugmachasi bosiladi.
Belgilangan betlardan  oldin va  keyin

avtomatik tarzdabo‘lib, uzilish belgilari
qo‘yiladi. Agar hujjat bo‘limlarga bo‘lingan
bo‘lsa, kerakli bo‘limning ustigabir
marta bosish kerak yoki kerakli

bo‘limlarni belgilab sahifaning o‘lchamini
o‘zgartirish kerak.

Sahifaning formatini tanlash.

-«®Daitm»  menyusidagi «ITapameTpsr
cTpaHmibl» buyrug‘ini tanlab«Pa3smep — Oymarm»
gismiga kirish kerak.

- «Opuenramus»  (yo‘nalish) guruhidan
«KuamxHas» Yyoki - «Anbp Oomuas» — parametrlari
tanlanadi.

Hujjatni chop qilish.  Joriy hujjatni chop
etish uchun«Ileuars» (chop etish) tugmachasini
bosish kerak.Hujjatni chop etmasdan
turib, ganday ko‘rinishda ekanligini bilish
uchun «IIpenBapuTenbHbIit
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2.2-rasm. «ITeuats» (Chopetish) oynasi.
npocMoTp» tugmachasi bosiladi va chop
etilishi kerak bo‘lgan hujjatning  to‘g‘ri
ekanligiga ishonch hosil gilinadi. Keyingi
amal «®aiinm»  meyusidan «Ileuats» bandi
tanlanadi. Bunda quyidagi  oyna hosil
bo‘ladi. Kerakli darchalar  to‘ldirilib  «OK»
tugmachasi bosiladi (2.2-rasm).

Sahifalarning ma’lum hajmini chop etish.

«®Daiizy  menyusidan

«ITeuaTp» buyrug‘ini  tanlash kerak.
Chop etish lozim bo‘lgan hujjat gismini
«Ctpanuiia» gismida ko‘rsatish  kerak.

«Homep» oynasida  tanlangan, chop etilishi
lozim bo‘lgan sahifaning yoki bir nechta
sahifaning nomerlari  ko‘rsatiladi.

Bir necha nusxada chop etish.



«®Daiiy  menyusidan

«ITeuaTp» buyrug‘ini  tanlash kerak.
«Hucno KOITU I

bo‘limiga nusxalar  soninikiritish

lozim.

Matnni kiritish va tahrirlash.  Rasmlar  yoki
matndan  nusxa olish, joyini o‘zgartirish, matn va
rasmlarni ~ bir  hujjatni o‘zida, shuningdek,
bir  hujjatdan  boshqgasiga, xatto boshga
ilovaga ko‘chirish va  ulardan nusxa olish
mukin.

Rasmlar yoki matnni katta masofaga yoki
boshga hujjatga ~ ko‘chirish, ulardan nusha
olish uchunko‘chiriluvchi yoki nusxa olinuvchi
matn yoki rasmni belgilab olish kerak.
Belgilangan bo‘lakni ~ ko‘chirish  uchun«Bsipe3aTb»
tugmachasini bosish kerak.Belgilangan
bo‘lakdan nusxaolish uchun«Komnuposatb»
tugmachasini bosish lozim.Agar matn yoki
rasmdan  boshga hujjatga nusxa olish kerak
bo‘lsa, shu hujjatga  o‘tiladi. Kursor
matn yoki rasm o‘rnatiladigan joyga qo‘yiladi,
«BcraButhy tugmachasi bosiladi,  natijada
belgilangan bo‘lak kerakli joyga qo‘yiladi.

Rasmlar yoki matnni oyna kattaligi ko‘rinishiga
keltirish va ulardan nusxa olish. Ko‘chiriluvchi
yoki nusxaolinuvchi  matn yoki rasmni



belgilab olish kerak.Belgilangan bo‘lakni
ko‘chirish uchununi sichgqoncha yordamida

kerakli joyga siljitish lozim.Belgilangan
bo‘lakdan nusxaolish uchunsiljitish
davomida Ctrl tugmachasini bosib turish

kerak. Siljitish davomida Dbelgilangan bo‘lak
ko‘rinish ~ sohasidan chigibketsa, ekran ham
o‘sha yo‘nalishda aylanadi.  Undan tashqari
belgilangan bo‘lakni  siljitish uchun
sichgonchaning o‘ng tugmasidan ham
foydalanish mumkin.  Sichgoncha tugmasi
qo‘yib yuborilgandan so‘ng,ekranda
ko‘chirish va  nusxaolish buyruglari paydo
bo‘ladi.
Tugmachalar kombinatsiyasi, matn va rasmlarni
tahrirlash va joyini o‘zgartirish. Kursorning chap
tomonida  turgan belgini o‘chirish
uchunBackSpace tugmachasidan  foydalaniladi.
Kursorning o‘ng tomonida turgan bir
necha belgini o‘chirish  uchunDel
tugmachasidan  foydalanish kerak.Matn yoki
rasmdan  nusxa olishda Ctrl+C
tugmachalaridan foydalaniladi. Matn yoki
rasmdan  olingan nusxani kerakli
joyga qo‘yish uchunCtrl+V
tugmachalaridan foydalaniladi. Matn yozilgan



Matnni
ishlatiladigan

joyda kursorni

o‘ng tomonga
belgi

chap tomonga
belgi

so‘z oxiriga

so‘z boshiga

gator oxiriga

gator boshiga

bitta qator pastga

bitta gator yuqoriga

abzas oxiriga

abzas boshiga

bitta ekran pastga

bitta ekran yuqoriga

ajratish

siljitish
tugmachalaryordamida amalga

uchunkursorni
tugmachalarni

quyidagi

bitta Shift+chap tomonga

Shift+o‘ng tomonga
ko‘rsatkich
Shift+chap tomonga
ko‘rsatkich

Shift+End
Shift+Home
Shift+pastga
ko‘rsatkich
Shift+yuqgoriga
ko‘rsatkich
Ctrl+Shift+pastga
ko‘rsatkich
Ctrl+ Shift+yuqoriga
ko‘rsatkich
Shift+Page Up

Shift+Page Down.

siljitishda
Shift

oshiriladi:
bitta Shift+to‘ng tomonga



tugmachasini bosib turgan holda ishlatish
mumeKin.

Masalan: Ctrl+o‘ng tomonga  ko‘rsatkich
tugmachalarkursorni  keyingi so‘zga olib
o‘tadi. Ctrl+Shiftto‘ng tomonga  ko‘rsatkich
tugmachalari esa matnni keyingi
so‘zgacha ajratib beradi.

Jadval Dbo‘yicha siljitish:

gatorning  keyingi Tab

yacheykasiga

gatorning  oldingi Shift+Tab

yacheykasiga

gatorning  birinchi Alt+Home

yacheykasiga
gatorning  oxirgiyacheykasiga Alt+End

ustunning  birinchi Alt+Page Up
yachekasiga
ustunning oxirgiyacheykasiga Alt+Page

Down
oldingi gatorga yugoriga

ko‘rsatkich
keyingi gatorga pastga

ko‘rsatkich
3.2. Jadvallar bilan ishlash
Jadval  yacheykalarning qatorlari  va
ustunlaridaniborat, ularnimatn va  rasm bilan



to‘ldirish  mumkin.  Jadvallardansonlarni
ustunda tekislash  uchunfoydalanish mumkin;
bu  holda ularni saralash va ular ustida
hisoblash  amallari bajarish soddalashadi.
Shuningdek,jadvallarni matnning abzaslari  va
ulargamos rasmlarni tekislashda ishlatish
mumkin.  Bo‘shjadvalni yaratish uchun
«J/lo6aBuTh Ta0MIY» (Jadval qo‘shish)
tugmachasini bosish kerak,so‘ng zarur
bo‘lgan gatorlar va ustunlar  sonini
ko‘rsatkichni siljitish yo‘li bilan belgilash
kerak.Bu amalni bajarishda hosil bo‘lgan
oyna ustigako‘rsatkichni olib kelib
sichgonchaning chap tugmasini bosgan holda
ustun va  gator bo‘yicha  kerakli kataklar
tanlanadi  (2.3rasm).

Ushbu amalning bajarilishi natijasida
quyidagi  ko‘rinishdagi oyna hosil bo‘ladi
(2.4-rasm). Amaldagi matnni jadvalga
aylantirish uchununi  ajratib olib, so‘ng
«Tabmuma» (Jadval) menyusida «IIpeoGpa3oBaTh B
Tabamiy» (jadvalga aylantirish) buyrug‘ini
tanlash kerak.
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2.4-rasm. Word matn mubharririda jadvalning
ko‘rinishi.

Jadvalni o‘zlashtirish uchunanjomlar

panelidagi «TaoaumbI /| rpaHHIbD)

(jadvallar va  chegaralar) tugmachasini

ishlatish ~ kerak.Bu anjomlar  panelini

chigarish  uchunstandart anjomlar  panelida



«Tadauupl 1 rpAaHULBD tugmachasini
bosish kerak.

Agar hech ganday talab qo‘yilmasa, barcha
jadvallar  standart holda yarim punkt
kengligida ingichka  chiziqdagi chegaraga

ega bo‘ladi. Chegaralarni o‘zgartirish
yoki yo‘qotish  uchunstandart anjomlar
panelida  «Tabaunbr " rpaHulbD
tugmachasini bosish kerak. Anjomlar

panelida  chegaralarning  yangi turini,
shuningdek, enini, chizigning turi va  rangini

tanlash lozim,so‘ng «HapucoBath

T Kirish - Microsoft Word SEE
¥ guin = et LI o e - x
4 Tabmuy & X, x_ distewe

dasturlar ostida ma lumotlami Kkiritish va

2.5-rasm. Jadvalnlng parametrlarml
o‘zgartirish.
Tabamiy» (jadvalni  chizish) paneliyordamida
yangi chegarani  chizish kerak.Ba’zi
yacheykalarga  diggatni garatish uchunular



ichini turli ranglarga bo‘yash lozim.Yacheykalar
chegarasi va ichidagi rangining  standart

kombinatsiyasini tanlash uchun«ABtodopmar
Tadauub tugmachasini bosish kerak (2.5-
rasm).

Yacheykalarni birlashtirish yoki bo‘lish
uchun, ularni belgilab,  so‘ng «O0BbeneHuTH
sueiikm»  (yacheykalarni  birlashtirish) yoki

«Paznenutsb ssueiikm» (yacheykalarni  bo‘lish)
buyruglari tanlanadi.

Jadvallardan  hisoblash amallarini bajarish
uchunfoydalanish qulay.Masalan:  ustunda turgan
sonlarni qo‘shish  uchunbu  sonlarning tagida

turgan yacheykada sichgonchani bir  martta
bosib,anjomlar  panelidagi «Ta6auubl 1 rpaHAIIBLDY
tizimidagi «ABTtocymma»  tugmachasini bosish
kerak.Natijabelgilangan yacheykaga joylashtiriladi.
Boshga turdagi hisoblash  amallarini

bajarish uchunformula  buyrug‘idan (jadval
menyusidan) foydalanish kerak.

Ajratilgangrafikobyekt,masalan,rasmning,matnningyoki

«WordArt»obyektining chegarasini almashtirish yoki
chegara qo‘shish  kerak bo‘lsa, «®opmar»
menyusidan mos buyrugni  tanlash kerak,
masalan,  «PucyHox» (rasm), so‘'ng «l{Beta W



guaum»  (ranglar va chiziglar) gismiga
o‘tib, chiziglar  o‘lchovini berishzarur.
3.3. Jadval yaratish
Jadvaldagi ma’lumotni tartiblash va  sahifada

grafika va matnni ustun holatida
joylashtirish orgali tashkil gilingan Kichik
maketlar  yaratish uchunishlatiladi. Oddiy
jadvalni, masalan, ustun va  qatorlar
soni bir xil  bo‘lgan jadvalni
yaratishninggisga yo‘li «/lo6aBuTh TAOJIHMILY»

(Jadval qo‘shish) tugmachasidan  foydalanishdan
iborat.

Yangi jadvalyaratib, bo‘sh yacheykalarni
to‘ldirish ~ mumkin va aksincha, mavjud
matnni jadvalga  aylantirish mumkin.
Shuningdek,jadvalni mavjud berilganlar
yordamida, masalan,  ma’lumotlarbazasiyoki
elektron  jadvallar  yordamida tuzish mumkin.
Jadvaldan  yacheykalarni,  gator va

ustunlarni  yo‘qotish  uchunyacheykalarni
o‘chirishdanoldin yacheyka belgilarini aks

ettiruvchi  rejimni yoqish zarur.
Qatorni o‘chirishdanoldin gator belgilarini
aks ettiruvchi  rejimni yozish zarur.

Oc‘chirilishi zarur bo‘lgan yacheyka, ustun va
gator belgilanadi. «Taésmua» menyusida
«¥Ynammth» yacheykasi, «Yaajaurhb CTPOKH»



yoki «¥YmamauTth cToadoub» buyruglari

tanlanadi.
Ochiqg hujjatga boshga hujjatni Kiritish
uchunkursor boshga hujjatni Kiritish

lozim bo‘lgan joyga olib  boriladi:
«BcraBka» menyusida «®Darin»
buyrug‘i tanlanadi,
- «ms daiinay darchasiga Kkiritilishi  lozim
bo‘lgan faylning  nomi Kiritiladi;

-Faylning  gismini Kiritish uchun
«/lnanazon» darchasiga fayl nomi
Kiritiladi.

3.4. Rasmlar ustida ishlash. diagrammalarni kiritish
«BcraBka» (Qo‘yish) menyusidagi
«O0BekT™ buyrug‘idan tanlangan  diagramma
Microsoft Graph2000 (Microsoft Graph2000
diagrammasi) turidagi obyekt
Microsoft Graph2000 diagrammasini  hamda
unga bog‘liq ma’lumotlarni o‘z ichiga
olgan MS Graphjadvalini  aks ettiradi.

MS Graphjadvali ma’lumotlarni,  ustun va
satrlarnomini Kiritilishida namuna bo‘lib
Xizmat giladi (2.6-rasm).
Diagrammani yaratgandan keyin MS ~ Graph

jadvaliga  yangi ma’lumotlarni Kiritish
mumkin, matn faylidan  yoki Lotus 1-2-3
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2.6-rasm. «BcraBka» (Qo‘yish) menyusidagi
«O0BeKT» buyrug‘i.
faylidan ma’lumot, Microsoft Excel diagrammasini
Kiritish mumkin.

Undan tashgari, «Word»  jadvalidan
diagramma vyaratish mumkin  yoki Word
hujjatiga.~ Microsoft Excel diagrammasini
Kiritish mumekin.

Diagrammalaryaratishuchun Microsoft Worddasturining

«BcraBka» menyusidan «O6bekT» buyrug‘ini

tanlash kerak,so‘ng «Co3xanue» (Yaratish)
gismiga o‘tish lozim.«Tum o6bexkTa» (0byektning
turi) ro‘yxatidan «Diagramma Microsoft  Graph

2000»(Microsoft Graph2000 diagrammasi)ni
tanlash kerak.Obyektni

«PucoBaHuey» (Rasm chizish) anjomlar
panelidagi «/lelicTBus» (amallar)  menyusi



buyruglariniishlatish mumkin  bo‘lgan grafik
sohada joylashtirishuchun«IToBepx Texcrta» (Matn

ustida) bayroqchasini aktivlashtirish zarur.
Diagrammani joriy abzasda oddiy matn
simvoli sifatida joylashtirishuchun «IToBepx

Tekcra»  bayrogchasi o‘chiriladi va  quyidagi
buyruglar  bajariladi:
«OK» tugmachasi bosiladi;

ma’lumotlarni o‘zgartirish uchunjadvaldagi
yacheykalarda  sichgonchaning chap tugmasi
bir  marta bosilib, kerakli ma’lumotlarni
Kiritish kerak;

«Word»ga qaytish uchun«Word»  hujjati
ustidasichqoncha chap tugmasi bir  marta bosiladi.

Word jadvalida diagramma yaratish uchun:

-«Word»  jadvali yaratiladi, unda yuqori
gatorda va chap ustunda yozuvlar
hamda golgan yacheykalarda  sonlar
turishi kerak.Nugtali diagramma
ko‘rinishidagi ma’lumotlarning ba’zi o‘ziga
X0S  Xususiyatlari Microsoft Graph

ma’lumotli tizimida mavjud,;
-jadvalustidasichgoncha tugmasini  bir  marta
bosib, so‘ng «Tabmura» menyusida «Beiaenuts
tabmumy»  (jadvalni  belgilash)  buyrug‘ini
tanlash kerak:



-«BcraBka» menyusidan «O6bekT» buyrug‘ini
tanlab, so‘ng «Cozmanuex(yaratish)  gismiga
o‘tish lozim;

- «Tummr oobekra»  (0Obyektning turi) ro‘yhatidan
«/lnarpamma Microsoft  Graph2000»
(Microsoft Graph2000 diagrammasi)ni  tanlash
kerak (2.7-rasm).

Rasm Kiritishning bir  nechta usuli mavjud,
masalan, Clip Gallery ilovasidan rasm
Kiritish, boshqga dasturlardagi skaner
gilingan rasmni yoki fotosuratni Kiritish.
Rasmni Kiritgandan so‘ng uni  grafik

obyektlar  to‘plamiga aylantirish mumkin,
keyin «PucoBanmuey» (rasm chizish) anjomlar

panelini ishlatib, uni  tahrirlash  mumkin,
masalan, chiziglar  chegaralari ichidagi
soha rangini o‘zgartirish, elementlarnigayta

bo‘yash yoki rasmlarni  birlashtirish mumkin.
Rasmlarni belgilash  jarayonidan ekranda
«HacTtpoiika u3oopa:xxenusn» anjomlar  paneli
paydobo‘ladi. Undan tasvirni
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2.7-rasm. Diagramma va  «TaOmuua JaHHBIX»

menyulari.
gisqartirish, chegaralar qo‘shish, aniqlik va
kontrasni  yaxshilash uchunfoydalaniladi. Bu

panelni paydogqilish uchunrasm ustigasichgoncha
o‘ng tugmasi bosiladi va  «OTtodpa3uTb»
panelidagi «Hacrtpoiika u3odopaskenusi» buyrug‘i
tanlanadi.

Rasm  Kkiritilishi  kerak bo‘lgan joy
belgilanadi. «BcraBka» menyusidan «Pucynox», so‘ng
«M3  daiina» yoki «KapTunkm» buyrug‘i
tanlanadi.  Kerakli fayl yoki rasm topilib,
sichqonchaning  chap tugmasi ikki  marta
bosiladi (2.8-rasm).

«BcraBka» menyusi  quyidagi  bandlardan

iborat bo‘ladi:

«Pa3peIB...» — sahifaning
joriy gismini bo‘laklash;



«Homepa crpanuig W=
sahifalarni ragamlash;
«/lara 151 BpeMi...»  —
hujjatlarning yozilish  sanasiva  vaqti;
«ABTOTEKCT» — sahifaga
matnlarni qo‘shish;
«Ilome...» — hisoblash  uchun
joylar hosil  qilish;
«CHUMBOIL...» — klaviaturada
yo‘q belgini  Kiritish;
«[Ipumevanue» — eslatmalarni qo‘shish,

ushbumulogot  oynasi
uchunizoh vyaratiladi;

yordamida kataklar

«CHocKka...» — sahifaga  ilovani
qo‘shish;
«HazBanmue...» — rasm va  jadvalni
nomlash;
«IlepekpecTHasi CCBUIKA...» —
kesishuvchi murojaat;

«OraBneHue u
mundarija va

yKa3aTelH. .. »
ko‘rsatmalar;
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2.8-rasm. «BcraBka» menyusi, «PucyHoOk», so‘ng
«Kaptunkm» oynalari.

- «Prucynox» — hujjatga rasm va
tasvirlarni  tushirish.  Mulogot  oynasi
yordamida ish  kitobiga  alohida fayllarda
saglanuvchi rasmlar qo‘yiladi;

«Hanmuees» — tasvirdagi  ustki
yozuvlar;
«®Daiin...» - fayl mazmunini
ko‘rish;
«O0BEKT...» — sahifada
rasm, formula hosil qilish.
Agar hujjatni tahrirlash  jarayonida sizga
bo‘sh bet  kerak bo‘lsa, «BcraBkay
menyusidagi «PaspeiB»  buyrug‘ini  Kiritish

lozim.Bo‘sh betni yangi sahifadan, mazkur
sahifada, toq sahifalarga, juft sahifalarga



qo‘yish mumkin.  Aynan shu amallar
bir  ustunga ham taallugli.

Hujjat betlariga  ragamqo‘yish uchun
«Homepa  crpanuim» buyrug‘i ishlatiladi.
Buyruqg oynasidagi «IloioxeHue»

darchasida kerakli variantni  tanlaysiz.
Natijada  tartib ragami sahifaning tepasiga
yoki quyiga joylashadi. «BwipaBHUBaHHUECY

darchasiga ragamgatorning chap tomonida,
o‘ng tomonida, markazida, tashqarisi va
ichkarisida qo‘yilishi ~ mumkin.

«Pucynok» buyrugi  yordamida matnga
grafik obyektlar  Kiritish mumkin:  rasmlar
diagrammalar, avtofiguralar, skanerda
nusxa olingan rasmlar bo‘lishi mumekin.
Tartibbilan buyrugda uchragan  bo‘limlarni

ko‘ribchigaylik. «KapTuakuny» bo‘limida —
«Clip Callery» ilovasidan rasm tanlab,
kerakli joyga qo‘yiladi. Buning uchun

rasm Kiritilishi  lozim bo‘lgan joyga
sichqoncha ko‘rsatkichini olib bo ring.
«PucyHnok» buyrug‘ining «KapTunkm»
bo‘limini  aktivlashtiring:  namoyon bo‘lgan
oynada «['pagpuka» (ClipArt)  qgismini
tanlang.

Sizga zarur bo‘lgan rasmlar kategoriyasini
belgilab,  paydobo‘lgan rasmlardan manzuri



ustidasichqonchaning chap tugmasini ikki
marta bosing. Rasm kerakli joyga borib
tushadi. Rasm talab etilgan o‘Ichovda
bo‘lmasa, uning ustidabir  marta sichqonchani
bosib,namoyon  bo‘lgan ramkada
kvadratchalar ustigasichqoncha ko‘rsatkichini

olib  boring, ko‘rsatkich shaklio‘zgaradi.
Sichgoncha tugmasini  qo‘yib yubormasdan
kerakli tomonga sudrang.  So‘ngmatn
ustidasichgonchani bir  marta bossangiz,

rasm atrofidagi ramkayo‘qolib  ketadi.
Grafik obyektlar va matn o‘rtasidagi tartibni
o‘rnatish.

«PucoBanuey» (Rasm chizish) anjomlar
panelidagi «/lelicTBus»

(amallar) menyusi  buyruglari grafik obyektlarni
guruhlash, targatish, qayta guruhlash; setkani
o‘rnatish;  setkadagi  tugun nuqgtalarni siljitish,
tekislash, tagsimlash, aylantirish, aks ettirish

va  o‘zgartirish, avtoshakllarni o‘zgartirish
uchunxizmat giladi.
«PucoBanue» (Rasm chizish) anjomlar

panelidagi buyruglar  orqali quyidagilarni

bajarish mumkin:

-obyektnitanlash;

-tanlangan obyektniixtiyoriy ~ burchakka
aylantirish;



-tayyor geometrik  shakllardan foydalanish;
-chiziglarchizish;
-ko‘rsatkichlichiziglarchizish;

-kvadrat yokito‘g‘ri to‘rtburchak chizish;
-ellips yokiaylana chizish;

-aktiv  oynada yozuvyaratish (rasm yoki
diagrammalarda, sarlavhalarda ishlatiladi).

«WordArt» ilovasidan foydalanish:
- belgilangan  obyekt ichidagi rangni
o‘zgartirish, olib tashlash;

- belgilangan  obyekt chiziglar  rangini
o‘zgartirish, qo‘shish  yoki olib tashlash;
-belgilangan matn shriftining rangini
o‘zgartirish;

-chizig turi (belgilanganchizigturi va
galinligini o‘zgartirish);

-shtrix  turi  (belgilanganchizigni shtrix yoki
punktir chizigqilib jihozlash);

-ko‘rsatkich  turi  (belgilanganchiziquchun
ko‘rsatkich  turini tanlash).

-soya  (belgilanganobyektga soya
qo‘yish); - hajm (belgilangan

hajmli  qilish).

«PucyHnok» buyrug‘idagi «OO0BEKT»
«WordArt» bo‘limini  ishlatish  yordamida



matnni chiroyli shakllarga keltirish

mumkin  (2.9-rasm). Namoyon bo‘lgan

oynada sizga yoggan usulnitanlaboling, «OK»
tugmachasini bosing. «3meHeHne

TeKCTa WordArt» oynasi paydobo‘ladi.
Mazkur oynaning  «Tekcr Ha/IIHCH»
gatoriga  kerakli matnni Kiriting,

boshga parametrlarni o‘zgartiring va  yana
«OK»tugmasini  bosing. Boshqga

murakkabroq o‘zgartirishlar Kiri ~ tish uchun
«WordArty» piktogrammalar panelidan foydalanish
kerak (2.10-rasm).
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2. 9 rasm.  «PucyHox» buyrug idagi
«O0BekT» «WordArt» bo‘limi.
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2.10-rasm. «WordArt» piktogrammalar  paneli.
Bu  piktogrammalar quyidagi  amallar
uchunxizmat giladi:
«WordArt» obyektini qo‘shish;
‘matnnio‘zgartirish;
««WordArt»to‘plami;
-«O0BEKT formati:
«WordArt»  shakli(obyektni qog‘ozda  bir
necha  xil  usulda joylashtirishmumkin);
-ixtiyoriyaylantirish;
«WordArt» harflarini balandligi bo‘yicha
tekislash;
««WordArt» matnini vertikal va
gorizontal joylashtirish;
-«WordArtymatnini tekislash;



-«WordArt» simvollari o‘rtasida masofani

o‘zgartirish;

«WordArt» obyektining o‘lchamlarini Siz
bilganusulda o‘zgartirish mumkin.  «Pucynox»
buyrug‘ining yana bir  bo‘limi - «Co
ckanepa». Bu  bo‘lim skanerdan olingan
obyektni  matnga Kiritish imkonini
beradi.

«MS Word»dan chiqish:
ishlab bo‘lingan fayl saglab

qo‘yiladi;

o‘ng burchakdagi «3akpeiTe» tugmachasi bosiladi
yoki fayl menyusidagi «Beixom»  punkti
bosiladi.

3.5. Nazorat savollari
MS Word nima maqgsadda ishlab chigilgan?
MS Wordga  kirish usullarini  ayting.
MS Wordda sahifalarni varaglashning
ganday usullari bor?
Shriftlar  bilan ishlash.
Shrift kattaligini ~ o‘zgartirish.
«Coxpanutb»,  «OtkpeiTh» bandlari bilan
ishlash.
7. Matnning gaysi ko‘rinishdagi formatlari
mavjud?
8. «BcraBka» ilovasi imkoniyatlarini  ayting.



9. MS Word grafikasi  haqgida nimalarni
bilasiz?

10. MS  Word muhitida  matematik formulalarni
Kiritish yo‘llari ganday?

11. MS Word dan ganday chiqgiladi?

12. Matnga tasvir va  diagramma o‘rnatish
yo‘llari.
2.6. «Paint» grafik muharriri

«Paint» grafik muharriri ~ yordamida oddiy

tasvirlardan tortib, yuksak saviyali san’at
asarlarini ham vyaratish mumkin.  Sizning
ixtiyoringizda ranglar majmuasi, geometrik
shakllarni  chizish uchun«Mo‘yqalamy» san’at

asarlarini  yaratish uchunuskunalar majmuasi,
purkagichli ballon, o‘chirg‘ich, bo‘yash
uskunalari mavjuddir.

«Paint» Windows ning boshga

dasturlarida tayyorlangan matnli yoki
grafikli ma’lumotlardan  nushaolish mumkin.
«Paintwda  skaner qurilmasi  yordamida
tayyor yuksak san’atasarlaridan olingan
nushani tahrir gilish va  chop etish
imkoniyati mavjud.

Albatta, yuksak saviyali tasvir yaratish

uchunfoydalanuvchida ma’lum darajada
rassomlik iste’dodi  mavjud bo‘lishi
lozim.«Paint» turli mavzudagi reklama,



e’lon, taklifnoma, tabriknoma va  matnli
hujjatlarni tayyorlashga yengillik  yaratadi.
«Paint» grafik muharrirlarining vazifalari:
-tasvir,shakl va  rasmlar hosil qilish usullari
bilan tanishtirish;

tasvirlarni gayta ishlash

ko‘nikmalarini shakllantirish;
-grafik muharrir ~ bilan amaliy ishlash
ko‘nikmalarini  shakllantirish;
-boshga amaliy dasturlarda tayyorlangan

hujjat va  tasvirlarningnushasini  olish, tahrir
gilish va  chop qilish usullari;

-grafik muharririning imkoniyati va
chegaralarini tushunishni ta’minlashdan
iborat.

«Paint» dasturini  yuklash jarayoni

ham Word matn muharririni yuklash kabi
amalga oshiriladi. «Painty»ni  ishga tushirish
uchunWindows ta’minlash dasturining
rekvizitidan «Paint» belgisini  tanlabolib,
sichqonchaning  chap tugmasini  bosish

lozim.

Ko‘pchilik kompyuterlarda  «Painty yorlig‘i
«Windows» ish  stoliga ko‘chirilgan bo‘ladi.
«Paint» piktogramma ko‘rinishga
keltirilmagan bo‘lsa, dastlab

«Windows» (Windows 2000 yoki 98/95) da



«ITyck» yordamida «IIporpammer»  bandiga

kiriladi, so‘ngra «Cranmaptabie» bandidan

ko‘rsatkich orqali «Paint» belgilanib,

sichgoncha chap tugmasi bosiladi (2.11-
rasm).

«Paint» ishga tushgandan so‘ng kompyuter
ekranida  «Paint» stoli va  boshqarish
darchasi  hosil bo‘ladi. Boshqarish
darchasining eng tepa qismida  sarlavha
(be3pIMstHHBIE ~— — Paint) satri, ikkinchi
gatorida  menyu satri, chap tomonida
uskunalar majmuasi  (shaklva  rasmlar
chizish uchun) joylashgan. Ish  stoli

tagidaranglarni  tan-
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2.11-rasm. «Paint» dasturini  yuklash
piktoprammasi.
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2.12-rasm.
lash uchunbo‘yoqlar
belgilangan bo‘ladi

«Paint» dasturi
anjomlardantashkil
4 _

qgirgish
qgirgish
Sohani ranglash

tanlash
kengaytirish

«Painty

dasturi
alohida
(2.12-rasm).
uskunalar
topgan:

oynasi.
to‘rtburchaklarda

paneliquyidagi

R.Y. Mamajonov va boshg.

Ixtiyoriy
To‘rtburchak

O‘chirg‘ich

Rang
Tasvirni

Qalam Mo‘ygalam

Purkagich

Yozuv



To‘g'ri chizigchizish Egri chiziq
To‘rtburchak chizish Ko‘pburchak

chizish Ellips chizish Soha belgilari

Paint dasturi ish  stoliniyopish uchun
tizim menyusidagi S belgisi ustida
sichgoncha tugmasi bosiladi.  «Paint»

ishini tugallash  uchun «®aiin» buyruglari
to‘plamiga Kirib, «Bsixom»  bandi ustida
sichgoncha tugmasi bosiladi yoki [Alt+F4]
tklavishlari birgalikda bosiladi.

Grafik ko‘rinishidagi tasvirlarni  yaratish va
gayta ishlashda «Paint» muharirining
menyusi  alohida o‘rin tutadi,chunki
tasvirlarni  yaratish uchunsahifaochish,

tasvirni xotiraga  (diskka)  yozish,
diskdan tasvirli faylni ekranga
chigarish, rasmni tahrir qgilish,uning biror

bo‘lagini  ajratish, girgibolish, boshga
joyga o‘rnatish, boshga fayldan rasm
keltirib qo‘yish,  bo‘yoqlarni tanlash,

rasm masshtabini aniglash, rasm tevaragiga
matn yozish kabi yana bir gator grafik
ko‘rinishidagi axborotlarni gayta ishlash
bevosita  «Painty menyusi  buyruglari
yordamida amalga oshiriladi. Quyida
«Paint» menyu buyruglari bilan tanishib
chigamiz.



«Painty grafik muharririning menyu
buyruglari to‘plami  quyidagilardan iborat:
®daiin, IlpaBka, Bua, Pucynok, Ilaaurpa,
Cnpaska.
Menyuning «®aiio»  bo‘limi yordamida
yangi tasvirli fayl vyaratish, faylni
xotiradan chaqgirish  yoki xotiraga  saglash,
fayl tarkibini  ko‘rish, sahifaparametrlarini
o‘rnatish,  grafikli faylni chop qilish,uni
boshga dasturlarga, masalan:  «MS Word»,
«MS Internetnga yuborish  va  tahrir
gilinayotganfayldan chigish mumkin.
Menyuning «IIpaBka» bo‘limi yordamida
oxirgibuyrugni  bekor gilish,takrorlash,
shakllarni  girgibolish, nushasini  olish, uni
kerakli joyga ko‘chirish, qo‘yish,
ajratilgan  gismini olib tashlash, boshga
faylganushalash yoki boshga fayldan
olib  kelish, joriy faylganusxalash kabi
ishlar majmuini  bajaradi.
«Bug» bo‘limi ko‘magida uskunalar
majmualaridan  biri, bo‘yoqglar va  qator holati

tanlanadi  hamda rasm tevaragiga Yyoziladigan
matn atributlari o‘rnatiladi, rasm masshtabi
aniglanadi.

«Paint» ekranining chap tomonida uskunalar
majmuasi  joylashgan bo‘lib, uning yordamida



turli  grafikko‘rinishidagi shakllarni  chizish,

girgish, ajratib olish, nusxalash  kabi
ishlarni bajarish mumkin.

Sodda  geometrik shakllar uskunalar
majmuasidagi belgilar yordamida hosil gilinadi.

«Pucynox»  buyruglari yordamida rasmni
burish, chizish, giyalashtirish, rangiga

e’tibor berish, atributlarini o‘rnatish,
ekranni rasmdan tozalash kabi ishlar
bajariladi.

«Palitra»bo‘limi yordamida rasm
elementlarining  rangi almashtiriladi.
3.7. Nazorat savollari
«Paint» grafik muharriri  nima uchunkerak?

2. Grafik muharririni yuklash va unda
ishni tugallash  ganday bajariladi?

3. «Paint» muharririning ganday menyu
bandlari bor?

4. Grafik muharririning uskunalar  paneli

ganday magsadda ishlatiladi?
5. Uskunalar paneliganday tugmachalardan
tashkil topgan?
3.8. Microsoft Excel dasturiy muhitida ishlash
Zamonaviy kompyuterlar dasturiy
ta’minotining tarkibiy gismiga Kiruvchi
Microsoft  Office paketidagi asosiyvositalardan
biri  jadvalprosessori deb ataluvchi  Excel



dasturidir. Excel Windows operatsion qobig‘i
boshqgaruvida elektron  jadvallarni tayyorlash
va ulargaishlovberishga  mo‘ljallangan.

Elektron  jadvallar  asosan iqtisodiy
masalalarni echishga  mo‘jallangan bo‘lsa-da,
uning tarkibiga  kiruvchi  vositalar ~ boshga
sohaga tegishli masalalarni yechishga ham,
masalan,  formulalar bo‘yicha  hisoblash
ishlarini olib borish, grafik va
diagrammalar qurishga  katta yordam

beradi. Shu ning uchunExcel dasturini
o‘rganish  muhim ahamiyat kasb etadi va
har bir foydalanunchidan Excel bilan ishlay olish
ko‘nikmasiga ega Dbo‘lish talab etiladi.
Inson o'z ish  faoliyati  davomida ko‘pincha
biror kerakli ma’lumot olish uchunbir xil,
zerikarli,  ba’zida esa, murakkab bo‘lgan
ishlarni bajarishga majbur bo‘ladi.
Microsoft Excel dasturi mana shu ishlarni
oconlashtirish va gizigarli  qilish magsadida
ishlab chigilgandir. Microsoft Excel elektron
jadvali hisoblash  vositasi sifatida
garalib, igtisodiy va  moliyaviy masalalarni

yechishda yordam beribgina  qolmay, balki
har  kungi xarid gilinadigan ozig-ovqatlar, uy
ro‘zg‘or  buyumlari hamda bankdagi  hisob



ragamlari  hisob-kitobini olib borishda ham

yordam beruvchi  tayyor dasturdir.
3.9. Excel elektron jadvalining asosiy elementlari
Microsoft  Excel dagi barcha ma’lumotlar
jadvalko‘rinishida namoyon  bo‘lib, bunda
jadvalyacheykalarinint  (xonalarining) ma’lum
gismiga boshlang‘ich va  birlamchi
ma’lumotlarkiritiladi.  Boshga tizimlari
esa har xil arifmetik amallar va
boshlang‘ich ma’lumotlar ustida bajariladigan
turli  amallar natijalaridaniborat bo‘lgan
axborotlardir.
Elektron jadvalyacheykalariga  uch xil

ma’lumotlarni Kiritish mumkin:  matnli,
sonli ifodalar,  formulalar.
Matnli ma’lumotlar — sarlavha,  belgi,
izohlarni  o‘z ichigaoladi.
Sonli ifodalar — bevosita  jadvalichiga
Kiritiladigan sonlardir.
Formulalar — Kiritilgan ~ sonli giymatlar

bo‘yicha  yangi giymatlarni hisoblaydigan
ifodalardir. Formulalar har doim «=» belgisini
qo‘yish bilan boshlanadi. Formula
yacheykaga Kiritilgandan keyin shu formula
asosida hisoblanadigan  natijalar  yana
shu yacheykada hosil bo‘ladi. Agar shu
formulada foydalanilgan sonlardan  yoki



belgilardan biri  o‘zgartirilsa, Excel
avtomatik ravishda  yangi ma’lumotlarbo‘yicha
hisob ishlarini bajaradi va  yangi natijalar
hosil qilib beradi.
Excel ning asosiyishlovberishobyekti hujjatlar
hisoblanadi. Excel hujjatlari  ixtiyoriy
nomlanadigan va «xlsykengaytmasiga
ega Dbo‘lgan fayllardir. Excelda  bunday
fayllar «Ishchi kitob»  deb ataladi.
Har bir ishchikitob ixtiyoriy  sondagi
elektron  jadvallarni o‘z ichigaolishi mumkin.
Ularning  har biri  «Ishchi varaq» deb
ataladi. Har Dbir ishchivarag oz nomiga
ega Dbo‘ladi. Ishchikitobni hosil qilish
uchunMicrosoft Excel dasturini  ishga tushirish
zarur. Ishchikitobning tarkib elementlaridan
biri ishchivarag,ya’ni elektron  jadval
hisoblanadi. Elektron  jadvalning asosiy
elementlari esa yacheyka va  diapazonlardir.
Yacheyka — bu jadvaldagi manzili
ko‘rsatiladigan, bir qgator va  bir  ustun
kesishmasi oralig‘ida joylashgan elementdir.
Yacheyka kesishmalarida  hosil bo‘lgan ustun
va qator nomi bilan ifodalanadigan  manzili
bilan aniglanadi. Masalan: A ustun 4-  qator
kesishmasiga joylashgan yacheyka A4 deb



nom oladi. Yacheykagasonli giymatlar, matnli
axborotlar va  formulalarnijoylashtirishmumkin.

Bir necha yacheykalardan  tashkil topgan
guruh diapazon deb ataladi. diapazon
manzilini  ko‘rsatish uchununi tashkil etgan
yacheykalarning chap yuqori va o‘ng quyi

yacheykalar manzillari  olinib, ular ikki nugta
bilan ajratilib yoziladi.  Masalan: Al
A4,

Ishchi  jadvallarni ko‘ribchigishda  yoki
yacheykalarni formatlashda ish olib
borayotgan diapazonning manzilini  bilish shart
emas, lekin formulalar bilan ishlayotganda bu
narsa juda muhimdir.

3.10. Microsoft Excel dasturini ishga tushirish

MicrosoftExcel dasturini ~ bir  nechausul bilan
ishga tushirish ~ mumkin.  Ish  menyusidan
quyidagilarni bajarish orgali: «ITycx»—
«IIporpammely  — Microsoft Office -
Microsoft Excel (2.13-rasm).

MicrosoftExcel da  yozilgan ixtiyoriy  hujjatni
ochish yordamida Excel dasturi avtomatik
ravishda  ishga tushiriladi.

MicrosoftExcel ishga tushirilgandan so‘ng
ekranda ikkita darcha hosil bo‘ladi:
ilovalar darchasi va hujjatlar  darchasi
(2.14rasm).



1. Sarlavhalar gatori. Bunda dasturning
nomi, joriy vagtda ish  yuritilayotgan
ishchikitobining nomi beriladi.

Shu gatorning o‘ng yuqori burchagida
darchaning tashqiko‘rinishini o‘zgartiruvchi uchta
boshgaruv tugmachasi joylashgan:

e ! Q) e
2. 13-rasm.  Microsoft Excel dasturini  ishga
tushirish.



Standart Formatlash
uskunalar  Sarlavhalar - ysyunalar Formulalar
paneli ar paneli qatori

_ f:tj

Menyu gatori
Yacheyka
2.14-rasm. Microsoft Excel ishchioynasining
asosiyelementlari.
1) — ish olib borilayotganekranni

(dasturni) vagtincha yopish. Bunda
yopilgan  dastur«ITyck» menyusi  qatorida,
ya’ni masalalar panelida  bo‘ladi;

2) & ish olib borilayotganmulogot
darchasini ekranda  to‘liq yoki dastlabki
holatga keltirish ~ tugmachasi;

3) & ish  olib borilayotganmulogot
darchasini  yopish tugmachasi.

2. «Gorizontal menyu» (Menyu gatori). Unda
quyidagi  bo‘limlar  mavjud: «Daiim»
(Fayl), «[IpaBka» (To‘g‘rilash),



Darn

«Buny» (Ko‘rinish), «BcraBka» (Qo‘yish),
«Format»  (Format), «Cepsuc» (Xizmat
ko‘rsatish), «Jlanabsie» (Ma’lumotlar),

«OKHO» (Oyna), «CrpaBkay
(Ma’lumotnoma). Ulardan biri  bilan
ishlash uchunqatordagi  ixtiyoriy
bo‘lim ustigasichqoncha ko‘rsatkichini
olib kelib bosiladi, natijada tanlangan
bo‘lim menyusi  elementlari ro‘yxati

ochiladi. ~ Menyular bilan ishlash
Microsoft Excel ning asosiybuyruglariniberish
usullaridan biri  hisoblanadi.

Mpaska Bwa Bcraeka @opmat Cepeuc  fJaHHble  OkHO  Cnpaeka
Uskunalar paneli. a)  Standart
uskunalar  panelibuyruglarni ko‘rsatuvchi,
gorizontal menyuning standart buyruglarini
takrorlovchi tugmachalardan

(piktogrammalardan)  iborat:

NEHRISRIVE ¥ 2B 9 = -4l 5P -0

b)

Formatlash uskunalari paneli

buyruglarni, Kiritilayotgan ax-
borotlarni  formatlashga imkon beruvchi
tugmalardaniborat:

Arial Cyr

4.
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Formulalar gatori. Microsoft
ma’lumotlarkiritilayotganda  barcha



axborotlar, matnlar,  sonlarva  formulalar
mana shu qatorda aks ettiriladi:
X"/‘=A
5. Nom maydoni. Bu maydonda joriy ish-
Al =chi  kitob faol yacheykalarining manzili
va nomi
ko‘rsatiladi. Nom maydoni  diapazon  (yacheykalar
guruhi)ga yoki tanlangan yacheykaga tezda nom
berishuchunham ishlatiladi. Agar sichgoncha
ko‘rsatkichini nom maydonidano‘ng tomonda
joylashgan strelka ustigaolib borib
sichgonchaning chap tugmasini  bossak, unda
faol ishchikitobidagi nomlangan yacheykalar va
diapazonlarning (agar ular mavjud bo‘lsa)
hamma nomlarini  birma-bir  ko‘ribchigish
mumeKin.
6. Holat gatori. Unda yacheykaga tegishli
turli  ma’lumotlarko‘rsatiladi.

1) Ish olib borilayotgan jadvalning barcha
yacheykalarini ajratib ko‘rsatish. Joriy
darchadagi ishchijadvalning barcha
yacheykalarini  ajratib ko‘rsatish  uchun
sichqoncha tugmasini  bosgan holda
sichqonchani harakatga keltirish  lozim.
2) Ustunlar sarlavhasi.  Jadvaldagi barcha

mavjud 256 ustunlar  lotin alifbosining
bosh harflari bilan belgilanadi va u A



dan boshlab IV gachabelgilanib  boriladi.
Boshgacha aytganda A dan Z gacha,
keyingi ustunlar AA, AB, .., AZ,
BA, BZ va oxirgi256ustun IV  deb
belgilanadi. Biror ustunning barcha
yacheykalarini  belgilab olish uchunustun
sarlavhasi ustidasichgoncha tugmasini  bosish
kerak.

DIE|F|G|h|i]|J]|K

3) Faol yacheyka indikatori (2.15-
rasm). Bu qora rangdagi  kontur bo‘lib,
joriy yacheykani ajratib ko‘rsatib  turadi.
Ayrim hollarda  u jadvallar  kursori

deb ham ataladi.
4) gatorlar tartibi  (2.16-rasm). Ishchi
2.15-rasm. jadvalning har  bir  qatori tartib

Faol ragamiga ega bo‘lib, u
yacheyk 1 dan to  65536gacha
a indikatori. ragamlanadi. Bu

gatorlarning keragini  tanlab
sichqoncha



yokiklaviaturadagi tugmalar
majmuini  bosish orgali amalga
oshiriladi.
5)Varaqlarning yorlig‘i. Bu
yorliglarning har  biri  yon
daftarchaning yorlig‘iga o‘xshash
bo‘lib, ishchikitobning alohida
varaglari  sifatida garaladi.
Ishchikitob ixtiyoriy  sondagi
varaqlardan iborat bo‘lishi mumekin.
Har bir varagning nomi bo‘ladi
va u varaq yorlig‘ida  ko‘rsatib

© 00 N o | o1 bk Wi |-
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11 qo‘yiladi  (2.17rasm).
12 \Jluer 1\ Jncr2AJInc13/
2.16-rasm.
Qatorlar tartibi. 2.17-rasm.
Varaglarning yorlig‘i.
3.11. «List» (ishchi varaq)lar bilan ishlash
Excel  dasturi ishga tushirilgandan so‘ng

avtomatik ravishda  yangi «Ishchi kitoby,
«Kuura I» nomi bilan yaratiladi. Agarda

boshga «Ishchi kitob» yaratmoqchi

bo‘lsangiz, uskunalar panelidagi «Co3aatb»
piktogrammasiga sichgoncha ko‘rsatkichini

keltirib tugmani bosishingiz kerak bo‘ladi.
Yangiyaratilayotgan kitob kompyuter xotirasida
saglanib, hali fayl sifatida diskda



saglanmagan bo‘ladi. Agar alohida
ko‘rsatilgan bo‘lmasa  jadvaldagi ishchivaraglar
16  tagacha bo‘lishi mumkin.  Yangi
yaratilgan ishchikitobida  bitta varaq bilan faol

ish olib boriladi.  Boshga varagni
faollashtirish uchunshu varagning yorlig‘i
ustigasichgoncha ko‘rsatkichini keltirib bosish
kerak.Boshga varaglarni  ko‘ribchiqish uchun
aylanma  ko‘rsatkich tugmasini bosish kerak.
Alohida nom Dberilmagan bo‘Isaishchijadval
varaglari  «JIuct 1»,

«JIucr 2», .. kabi nomlanadi. Bu

varaglarni gayta nomlash ~ ham mumkin.

Ishchi jadvaldagi varaglarni gayta nomlash. Varag
nomlarini  o‘zgartirishni quyidagi  usullarda
amalga oshirish mumkKin:

quyidagi  buyrugarni tanlagan  holda yangi
varag nomini Kiritish: «Dopmary — «JIuct»
— «IlepenmenoBatb»(2.18-rasm).
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2.19-rasm. Yanginomni Kiritish.



-sichgoncha ko‘rsatkichini varag yorlig‘i
ustigaolib borib, chap tugmani Ikki  marta
bosish va  yangi nomni Kiritish.
Sichgoncha ko‘rsatkichini varag yorlig‘i
ustigaolib kelishva  sich gonchaning o‘ng
tugmasini  bosish hamda kon tekstli
menyuda quyida gi buyruglarni bajarish
mumkin.  Menyudagi «IlepenmeHoBaThH»
buyrug‘ini tanlash va  yangi nomni
Kiritish (2.19-rasm).

Eslatma: Yuqoridagi amallardan ixtiyoriy
birini bajarib bo‘lgandan so‘ng Enter
tugmachasi bosilishi ~ kerak.Shundan  keyin
yangi kiritilgan  nom varaglar  yorlig‘ida
hosil bo‘ladi. Yangikiritilgan ~ nomlar
uzunligi  bo‘sh joy bilan birgalikda 31 ta
belgigacha bo‘lishi mumkin.  Agarda

uzun nom berilgan  bo‘lsa, varaglar
yorlig‘i ham shunchalik katta bo‘lib,
keyingi varag Yyorliglarining nomlari

ko‘rinmay qoladi.
3.12. Ishchi kitobga yangi varaglar kiritish
Ishchi kitobga qo‘shimcha yangi varaglar
Kiritish uch yul bilan amalga
oshiriladi:
«BcraBka»y — «JInuc»
buyruglarini bajarish orqali;



sichgonchaning o‘ng tugmasini varaq
yorligi ustidabosib, kontekstli menyudagi

«BctaButh» (Qo‘yish)  buyrug‘ini tanlash orqali;
Shrift+F11 klavishlarinibaravar
bosish orqali.

Eslatma: Yuqoridagi amallar
bajarilgandan so‘ng ishchikitobdagi  yangi
qo‘shimcha varaq avtomatik ravishda  faollashgan
varaq holatiga o‘tadiva  nomi ko‘rsatilgan o‘z
yorlig‘iga ega bo‘ladi.

3.13. Ishchi kitobidan varaglarni olib tashlash

(yopish)

Ishchi  kitobidagi kerak bo‘lmagan varaq
nomlarini  olib tashlash (yopish)  quyidagi
usullarda amalga oshiriladi:

quyidagi  buyruglar ketma-ketligini  bajarish
orgali «ITpaB- Ka» — «Ymanute» — «JTucry;

sichgonchaning o‘ng tugmasini olib
tashlanayotgan  varaq yorlig‘i ustida bosish
va buyruglar menyusidan «¥Ymamute» (Olib
tashlash)  buyrug‘ini tanlash orgali (2.20-rasm).
Bunda Excel varagni olib tashlashni
tasdiglashingizni so‘raydi.
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2.20-rasm. Varagni olib tashlash.
Ishchi kitobdan  o‘chirilgan varaglarda
ma’lumotlaryozilgan  bo‘lsa, uni  gayta

tiklab bo‘lmaydi. Shuning  uchunishlayotganda

ma’lumotlarni «Otmenit» tugmachasini

bosib, o‘chirib yuborish  kerak emas.

3.14. Excel dasturida formulalar bilan ishlash

Misrosoft ~ Excel dasturida  matnlar - bu

ragamlar, bo‘sh joylarva  boshga

belgilardan iborat bo‘lgan ixtiyoriy  ketma-
ketlikdir. Kiritilayotgan ma’lumotlarimiz

yacheykaga sig‘'magan holda sig‘may  qolgan

gismi ekran yacheykasiniig  o‘ng gismiga

o‘tkaziladi (agar u bo‘sh bo‘lsa). Bunday

hollarda  quyidagi  usullardan foydalanib,



yacheyka kengligi va  balandligini
o‘zgartirish mumkin.  Bir nechaso‘zdan
iboratva  yacheykaga sig‘magan matnni

ko‘rish uchun«®opmar» — «Sluerikm
buyruglarinitanlash va  bayroqcha (flajok)
belgisini  «mepeHOCHTH 0  CJIOBaM»

deganibora ustigajoylashtirish kerak.Yacheykada
yangi satrni boshlash ~ uchunAlt+Enter

klavishlarinibosish kerak.
Ustun kengligini o‘zgartirish. Bir yoki bir
nechta ustun kengligini  o‘zgartirish

usullarini  garab chigamiz. Buning uchun
o‘zgartirish kerak bo‘lgan ustunlarni  belgilab
olish kerak.Ular bir xil  uzunlikdagi
yacheykalar bo‘lishi lozim:
-sichqoncha ko‘rsatkichini ustunning o‘ng
chegara chizigiga olib kelib, ustun
kengligini  keraklicha uzaytirish;
-bu  ish  sichgoncha tugmasi bosilgan
holatda amalga oshiriladi
«Dopmar»y — «Cronben» — «Iupunar»
buyruglarini ketma-ket tartib bilan tanlab,
«llIupuna cromdma» mulogot  oynasida
parametrga kerakli giymat beriladi va
«OK»tugmasi bosiladi (2.21rasm).
«®opmar — Cronden — ABTONOAOOP MIMPHUHBD)
buyrug‘ini bajarish. Bundaajratib ko‘rsatilgan



ustun kengligi shunday  tanlanadiki, unga
eng uzun ma’lumotlargatorini Kiritish
mumkin  bo‘ladi. Ustunning o‘ng
chegarasiga sichgoncha ko‘rsatkichini olib
kelib, sichgonchaning chap tugmasi ikki
marta tez-tez Kiritilayotgan gatorning

eng uzun ma’lumoti sig‘adigan ustun kengligi
avtomatik ravishda  tanlanadi.
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2.21-rasm. Mulogot  oynasida
parametrga kerakli giymat berish.
qatorlar balalandligini o‘zgartirish.  Qatorlarga
ma’lumotlarni Kiritish uning shriftiga, ya’ni
Kiritilayotgan belgilarning o‘lchamiga bog‘liq
bo‘lib, ko‘pincha Normal bichimi (stili)
ishlatiladi. Microsoft Excel dasturida  qatorlarning
balandligi  kiritilayotgan ma’lumotlarning



ganday o‘lchamdagishriftda yozilganiga garab,
avtomatik ravishda  o‘zgarib  boradi.

Bundan tashgari gatorlar balandligini
yugorida  ustunlar kengligini  o‘zgartirish
buyruglari orgaliham o°zgartirish mumkin.

Buning uchunbuyruglardagi «Ctonbem»
buyrug‘i  o‘rniga «Ctpoka» buyrug‘i

olinadi.

Sonlarni Kiritish, Har bir yacheykaga
Kiritilayotgan sonlaro‘zgarmaslar

(konstantalar) sifatida gabul gilinadi.
Microsoft Excel dasturida  sonlarquyidagi 1,
2, 3, w9, 0, 4+ | ),

/, $, %, E, e belgilari  orqali
kiritiladi.  Klavishlarning  boshga barcha
kombinatsiyalari orqali kiritilayotgan ma’lumotlar
ragamli va ragamsiz  belgilardan iborat bo‘lib,
matn sifatida garaladi.  Manfiy sonlar
Kiritilayotganda son oldiga«—» ishorasi
qo‘yiladi  yoki son qgavs ichigaolinib yoziladi.
Masalan: -5 yoki (5). Kiritilayotgan sonlar
hamma vagt yacheykanint o‘ng
chegarasidan boshlab yoziladi.
Kiritilayotgan sonli giymatlar formatlanmagan
holatda bo‘ladi, boshgacha aytganda, ular
odiy ragamlar  ketma-ketligidan iborat bo‘ladi.
Shuning
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2.22-rasm. Microsoft Excel dasturida  sonli
giymatlar.
uchun  sonlarni formatlash zarur. Sonlarni
bunday formatlashdan magsad -
yacheykadagi ma’lumotlarni,  ya’ni sonlarni
oson o‘gishimkonini  berishdir.  Microsoft
Excel dasturida  sonli giymatlar 12  xil
formatlanadi (2.22-rasm):
1. Umumiy. 7. Foiz bilan
bog°‘liq.
2. Sonli. 8. Kasrli.
3. Pul bilan 9.  Eksponensial.
bog°‘liq.

4, Moliyaviy.

5. Kun,

oy
(sana).

10.  Matnli.
11.  Qo‘shimcha (barcha
formatlar).



6. Vaqt.

Agar yacheykadagi belgilar o‘rnida
«petretkay (HH#HHH) paydobo‘lsa,
tanlangan formatdagi sonlarustun kengligiga
sig‘magan hisoblanadi. Bunday hollarda
ustun kengligini o‘zgartirish yoki boshga

sonli formatlashga o‘tish kerak bo‘ladi.
Agar sonli giymatlar formatlangandan keyin
yacheykadagi jadvalkursorini  sonli

giymatlari bilan boshgasiga o‘tkazilsa,
formulalar gatorida  sonli giymatlarning
formatlanmagan ko‘rinishi  hosil bo‘ladi,
chunki formatlash sonli giymatning
yacheykadagi ko‘rinishigagina ta’sir etadi.

Sonlarni formatlash. Formatlashdan  oldin kerakli
yacheykalarni ajratib olish zarur.

Uskunalar  paneli  yordamida  formatlash.
Uskunalar panelida  bir gancha formatlash
tugmalari  joylashgan bo‘lib, ular kerakli
formatlash turini tez  tanlabolish va  foydalanish
imkonini  beradi. Yacheykalarajratilgandan
keyin tanlangan tugmalarga sichgoncha
ko‘rsatkichini olib borib, tugmasini  bosish
kerak.Shundan  so‘ng yacheykada tanlangan
format asosida ish  olib boriladi.



Bosh menyu yordamida formatlash. Bosh menyuda
formatlash buyrugi  quyidagi tartibda amalga
oshiriladi.

«Dopmar» — «PopMar  AYECUKU»
buyruglari tanlanib, mulogot  oynasidan
«Ywucmorning kerakli parametrli formati
tanlanadi.

Tekislash. Matnlar yacheykaga Kiritilganda,
ko‘pincha, Yyacheykaning chap chegarasida
tekislanadi. Sonli giymatlar esa yacheykaning
o‘ng chegarasidan boshlab tekis holatda
yoziladi.  Yacheykadagi yozuv chegaralarini
turli tartibda o‘zgartirish mumkin.  Buning
uchunkerakli yacheykalar ajratib olinadi
va uskunalar panelida  joylashgan turli
tomonli formatlash piktogrammalaridan biri
tanlabolinadi. Bundan tashqari gorizontal
menyudagi «®opmar — Sudeiika —
BeipaBuuBanue» buyruglari orgaliham o‘zgartirish,
ya’'ni tekislash ~ mumkin.  Yacheykadagi sonli
giymatlarni, matnlarni ~ yoki formulalarnio‘chirish
uchunyacheykani faollashtirib, Delete
tugmachasini bosish yetarli bo‘ladi.
Bir nechayacheykadagi ma’lumotlarni
o‘chirish  uchunesa tozalanishi kerak bo‘lgan
yacheykalar ajratiladi, so‘ng Delete tugmachasi
bosiladi.



Eslatma: Yacheykani faollashtirish

deyilganda jadvalkursorini  kerakli jadvalichiga
olib  o‘tish tushuniladi.

Yacheykadagi ma’lumotlarni almashtirish.
Yacheykadagi ma’lu motlarni  almashtirish uchun
yacheykani faollashtirib, yangi ma’lumotlar
kiritiladi.  Bunda oldingi ma’lumotlar
o‘chirib tashlanadi. Bularni bajarish
natijasida yacheykaning oldingi giymati
bilan yangi giymati almashadi, lekin formatlash

atributlari  bu  yacheykada saglanib  qoladi.
Yacheykadagi ma’lumotlarni tahrirlash. Agar
yacheykadagi ma’ lumotlar  ozchilikni
tashkil etsa, yangi ma’lumotlarkiritish yo‘li
bilan ham almashtirib ketishmumkin.  Ammo
yacheykada joylashgan ma’lumotlarunga matn yoki
murakkab formula  bo‘lsava  unga unchalik
katta bo‘lmagan o‘zgartirishlar Kiritilishi ~ kerak
bo‘lsa, yacheyka ichidagi ma’lumotlar
tahrirlanadi. Barcha ma’lumotlarni gayta
Kiritish talab qgilinmaydi.
Yacheykadagi ma’lumotlarni tahrirlash
quyidagi  uch usulda olib  Dboriladi:
-sichqoncha ko‘rsatkichi yacheykaga keltirilib,
chap tugmasi ikki marta tezlikda bosiladi.
Bu usul ma’lumotlarni to‘g‘ridanto‘g‘ri
tahrirlash  imkonini  beradi;



-F2  Klavishasini bosish orqali. Bu
ham yacheykadagi ma’lumotlarni
to‘g‘ridan-to‘g‘ri tahrirlash  imkonini  beradi;
-tahrirlash  kerak bo‘lgan yacheykani
faollashtirish va sichgoncha ko‘rsatkichi
yordamida kursorni  formulalar gatoriga
keltirib tahrirlash. Bu  ma’lumotlarni
formulalar gatoridan turib tahrirlash  imkonini
beradi.
Ma‘lumotlarni tahrirlashda yugorida
keltirilgan usullardan ixtiyoriy  Dbirini ishlatish
mumkin.  Ayrim foydalanuvchilar
yacheykadagi ma’lumotlarni to‘g‘ridan-
to‘g‘ri  tahrirlash  usulidan, ayrimlari  esa
formulalar qatoridan  turib tahrirlash  usulidan
foydalanadalar.
Bu barcha gilingan ishlar formulalar
gatoridagi uchta tugmacha (piktogramma)
paydobo‘lishiga olib keladi:
-kiritilgan  o‘zgartirishlar tugmasini
bosish bilan tasdiglanadi;
-agarda oldingi holatga gaytmoqchi
bo‘linsa X tugmachasi bosiladi;
-ishchijadvaldagi formulalar bilan ishlashda =
tugmachasidan  foydalanish ishni ancha
osonlashtiradi.



Yacheykalarni tahrirlash
amalga oshirilib,  matn
matn kursoriga aylanadi
boshgarish tugmachalari
mumkin  bo‘ladi. Siz
keyin oldingi holatga
bo‘lsangiz, «IIpaBka» —
buyrug‘ini yoki Ctrl+Z
sing. Shunda
ma’lumotlargayta tiklanadi.
gayta tiklash boshga
bajarmasdantezlikda
holda,ya’ni boshqga

yacheykadagi

gilinishi
ma’lumotlarkiritilsa

oddiy holatda

da  jadvalkursori
va uni
yordamida siljitish
tahrir gilingandan
gaytmoqchi
«OTMEHHTDH
tugmachalarini  bo
boshlang‘ich
Ma’lumotlarni
amallarni
kerak,aks

yoki boshga buyruglar bajarilsa, orgaga
gaytish amalga oshmaydi.
Nusxa ko‘chirish.  Ayrim hollarda  bir
yacheykadagi ma’lumotlarning nusxasini
boshga yacheykaga yoki diapazonga o‘tkazishga
to‘g‘ri keladi. Bu ishlarni elektron
jadvalda  nusxalash buyrug‘i  orgali amalga
oshirish mumkin.  Nusxa ko‘chirish  bir
necha usulda amalga oshiriladi:

yacheykadagima’lumotlarni

boshga
yacheykadan
ko‘chirish. Bunda

ma’lumotlarni
belgilangan diapazonning

yacheykaga ko‘chirish;

diapazonga



har bir yacheykasida ko‘chirilayotgan

yacheyka ma’lumotlari hosil bo‘ladi;
diapazondandiapazonga ko‘chirish. Diapazon

o‘lchamlari bir  xilda bo‘lishi kerak.

Yacheykadan nusxako‘chirishdauning ichidagi
ma’lumotlarva  o‘zgaruvchilar  bilan birga
barcha formatlash atributlari ham ko‘chiriladi.
Nusxalash ikki bosgichda amalga oshiriladi.

1. Nusxa ko‘chirish uchunyacheyka yoki
diapazonni ajratish va uni buferga
ko‘chirish.

2. Jadval kursorini  nusxa joylashtirilishi
kerak bo‘lgan diapazonga o‘tkazish va
buferga ko‘“chirilgan ma’lumotlarni unga
qo‘yish.

Olingan nusxa tegishli yacheyka yoki
diapazonga qo‘yilgandan keyin Excel bu
yacheykadan ma’lumotlarni yo‘qotadi.
Shuning  uchun, agar Yyacheykadagi
oldingi axborotlar  zarur bo‘lsa, darhol
«IIpaBka  — OtmenuTh» buyrug‘ini berishyoki
Ctrl+Z tugmachalarini  baravar bosish
kerak.

Uskunalar paneli yordamida nusxalash. Nusxa
ko‘chirish amalini bajarish uchunstandart
uskunalar panelida 2 ta  tugma
(piktogramma)  mavjud. Bular nusxal@hayetyan



ma’lumotlarni cho‘ntakka olish (buferga  nusxa
olish) va  cho‘ntakdanchigarish  (buferdan

nusxani chigarish) tugmachalaridir, ya’ni

va . Agar sichgoncha ko‘rsatkichi cho‘ntakka
olish tugmachasiga olib kelib bosilsa,
ajratilgan  yacheykadagi ma’lumotlar cho‘ntakka
olinadi. Shundan  so‘ng qo‘yiladiganyacheyka
faollashtirilib, cho‘ntakdanchiqgarish  tugmasiga

sichgoncha ko‘rsatkichi olib  kelib bosiladi.
Sudrab olib o‘tish amali orqali nusxa ko‘chirish.
Excel da  nusxako‘chirish kerak bo‘lgan
yacheyka yoki diapazondanma’lumotlarni
sudrab olib  o‘tish orgali nusxa ko‘chirishni
amalga oshirish mumkin.  Nusxa
ko‘chirish kerak bo‘lgan yacheyka (dia-
5 — R.Y. Mamajonov va boshg.
pazon) ni  ajratib, undankeyin sichqgoncha
ko‘rsatkichini yacheyka (diapazon)
chegaralaridan  birigaolib keling.
Ko‘rsatkich strelkaga  aylanganidan so‘ng
Ctrl  tugmachasini bosing. Ko‘rsatkichda
qo‘shimcha «+» belgisi hosil bo‘ladi.
Shundan  so‘ng ma’lumotlarni  tanlagan
yacheykangizga sudrab olib o‘tishingiz
mumkin.  Olib o‘tayotganda Ctrl
tugmachasi bosib turiladi. Shunday  holatda



oldingi yacheykadagi ma’lumotlarsaqlanib

goladi.

Ctrl  tugmachasi bosilmasa, oldingi

yacheyka ma’lumotlari tezda saglanmay,
keyingi yacheyka ma’lumotiga aylanib
goladi.

«Hueiika» yoki «/[uamazon»dagi ma’lumotlarni
almashtirish. «fuetikay ~ yoki «Jlnamazon»
ma’lumotlarini  boshga yacheykalarga
olib o‘tish vaqgtida bu  ma’lumotlarni
boshgasiga almashtirishham mumkin.  Buning
uchun«yacheykay» yoki «diapazon» ajratib
olinadi va  sichgoncha ko‘rsatkichi bu
yacheyka yoki diapazon chegaralaridan
birigaolib kelinadi.  Sichgoncha ko‘rsatkichi
o‘rnida strelka paydobo‘lgandan so‘ng,
kerakli yacheykaga olib (sudrab)  o‘tiladi
va  sichgoncha tugmasi qo‘yib
yuboriladi. Bunda oldingi yacheykadagi
ma’lumotlar keyingi yacheykaga almashinadi.
Bunday ko‘chirish vaqtida sichgoncha
tugmasi bosilmaydi.
Avtoto‘ldirish (avtomatik to‘ldirish) markeri.
Excelda shunday  bir maxsus
imkoniyat borki,bu  avtomatik to‘ldirish
deb ataladi. Avtomatik to‘ldirish
«diapazon yacheykarlariga sonli giymatlarni va



matn elementlarini Kiritishni  osonlashtiradi.
Bu ning uchunto‘ldirish  markeri
ishlatiladi. U faol yacheykaning o‘ng
burchagida joylashgan kichikkvadratdan iborat.
Ayrim hollarda  yacheyka ichidagi
ma’lumotlarni qo‘shni yacheyka
(diapazon)ga ko‘chirishgaham to‘g‘ri
keladi. Qo‘shni yacheyka yoki
diapazonga ko‘chirish usullaridan biri -
tanlangan yacheykalar to‘plamini to‘ldirish

markerini  olib o‘tishdir.  Bunda Excel
berilgan ~ yacheykalardagi ma’lumotlarni
olib o‘tishda  ajratib ko‘rsatilgan

yacheykalarga nusxasini  ko‘chiradi.
To‘ldirish  markerining asosiyxususiyati —
uning yordamida gator yoki ustunlarga berilgan
kattaliklarni kamayib ~ va  o‘sib boradigan

sonlaryoki sanani oson va tez Kkiritishni
ta’minlashdir. Masalan: C ustunga
birinchi o‘nta juft sonlarni Kiritish

quyidagi  tartibda amalga oshiriladi:
Cl wva C2 yacheykalarga ~ mos ravishda
birinchi ikkita juft  sonni Kiritish;
har ikkalayacheykani ajratish;
avtoto‘ldirish markerini  sakkiz
yacheyka pastga  olib o‘tish.



Formulalar, funksiyalar va diagrammalar bilan
ishlash. Formula bu mavjud giymatlar
asosida yangi giymatlarni hisoblovchi tenglamadir.
formulalar yordamida elektron  jadvalda

ko‘pgina  foydali ishlarni amalga

oshirish mumkin.  Elektron  jadvallar
formulalarsiz oddiy matn muharririga aylanib
goladi. formulalarsiz elektron  jadvallarni

tasavvur  qilish qgiyin.

Jadvalga formulani qo‘yish uchununi
kerakli yacheykaga Kiritish kerak.
Formulalarni ham boshga ma’lumotlar
singari o‘zgartirish, saralash,  ulardan nusxa
ko‘chirish va  o‘chirish  mumkin.  Formuladagi
arifmetik  amallar sonli giymatlarni
hisoblashchda, = maxsus funksiyalar matnlarni
gayta ishlashda hamda yacheykadagi
boshga formulalar yacheykada giymatlarni
hisoblashda ishlatiladi.

Sonlar va matnlar. Formuladagi
hisoblashlarda  qatnashayotgan  sonlarva
matnlar boshga yacheykalarda  joylashgan
bo‘lishi mumkin  bo‘lsada, ularniig
ma’lumotlarini  oson almashtirish mumkin.
Masalan: Excel da  boshlang‘ich ma’lumotlar
o‘zgartirilsa, formulalarnigayta hisoblab
chigadi.



Formula quyidagi  elementlardan Ixtiyoriysini
o‘z ichigaolishi mumkin:

Operatorlar. Bittadan  oshiq operatordan
tuzilgan formulani tuzishda  Excel bu
operatorlarni talab qiladi.Bunda standart

matematik qoidalarga asoslanadi (arifmetik
amallarni  bajarish tartibisaglanib  qgoladi).
Excelda  formulalarnihisoblash va  bajarish
quyidagi  tartib asosida amalga oshiriladi.
Birinchi ~ bo‘libgavs ichidagi ifodalar garab
chigiladi.  Undan keyin amallar bajarish
tartibi saglangan holda operatorlar bajariladi. Agar
formulalarda bir xal tartibli bir  necha
operatorlar bo‘lsa, ular ketma-ket chapdan
o‘ngga garab bajariladi.

2.1-jadvalda  formulalarda go‘llaniladigan
operatorlar bajarilish  tartibibilan ko‘rsatilgan.

diapazon va yacheykalarga yuborish -

kerakli saglovchi diapazon va  yacheykalar
nomi ko‘rsatiladi. Masalan:  d10 yoki AI1:ES8.
- Sonlar.

Ishchi jadval funksiyalari.  Masalan:
SUM.
Agar formula  yacheykaga kiritilsa,  unda
yacheykaga kiritilgan ~ formula asosidagi
hisob-kitob natijasi ko‘rinadi.  Lekin
formulaningo‘zi tegishli yacheyka



faollashtirilsa, formulalar gatorida  paydo
bo‘ladi. Formulalar har doim «=» belgisi
bilan boshlanadi. «=» belgi yordamida Excel
matn va  formulalarnifarglaydi.

2.1-jadval
Belgilar Operatorlar Bajarilish
tartibi
A Darajaga 1
ko‘tarish
* Ko‘paytirish 2
/ Bo‘lish 2
+ Qo‘shish 3
— Ayirish 3
& Konkatenatsiya 4
= Tenglik 5
> dan Kkatta 5
< dan kichik 5
Yacheykaga formulalarnikiritishning ikkita usuli
mavjud.
1. Formulani klaviatura orqali Kkiritish.
«=» belgisini  qo‘yib, keyin formulalar
Kiritiladi.  Kiritish paytida belgilar
formulalar gatorida  hamda faollashgan

yacheykada paydobo‘ladi. Formulalarni



kiritishda odatdagi  tahrirlash  tugmalaridan

foydalanish mumkin.

2. Yacheykalar manzilini ko‘rsatish yo‘li bilan

formulalar kiritish. Bu usulda ham

formulalar klaviaturadan Kiritish orqali,

lekin kamroq foydalangan holda amalga

oshiriladi.  Ushbu usulda yacheykalar

manzilini  Kiritish o‘rniga, ular

ko‘rsatiladi, xolos. Masalan, A3  yacheykaga

=Al + A2  formulasini Kiritish

uchunquyidagini bajarish kerak:

. jadval  Kkursori A3
yacheykaga o‘tkaziladi;

~«=» belgisi Kiritiladi.  Formulalar gatori

yonida «BBom» (kiritish)  yozuvi

paydobo‘ladi;

sichgoncha ko‘rsatkichi A1  yacheykaga olib
boriladi va chap tugmasi bosiladi.
Natijada  yacheyka ajratib ko‘rsatiladi, ya’'ni
uning atrofida harakatlanuvchi  ramkapaydo
bo‘ladi. A3 vyacheykasi formulalar qatorida
Al yacheyka manzili ko‘rinadi. Holat
gatorida  esa, «Ykaxure» (Ko‘rsating)yozuvi
paydobo‘ladi;

«t+»  belgisi kiritiladi.  Natijada
harakatlanuvchi rom yo‘qolib, yana «Boa»
(Kiritish)  so‘zi chigadi;



sichgoncha ko‘rsatkichini A2 yacheykaga
o‘tkaziladi va  tugmasi bosiladi.  Formulaga
A2 vyacheyka qo‘shiladi;
. Enter  klavishini  bosish

bilan formulani kiritish
yakunlanadi.

Yacheyka manzilini  ko‘rsatish  usuli
klaviatura yordamida Kiritish usulidan  oson
va tez bajariladi. Formulalar boshga ishchi

jadvallar  yacheykalariga  ham yuborilishi
mumkin,  boshgacha aytganda, formulalar bir
necha joyda takrorlanishimumkin.  Hattoki,
boshga ishchikitobdagi  ishchijadvallarda ham.
Buning uchunExcel da  maxsus yozuv
ishlatiladi. Funksiya - bu formulalarda
qo‘llaniladigan  Kiritibqo‘yilgan  tayyor
uskunalar qolipidir.  Ular murakkab bo‘lgan
matematik va  mantigiy amallarni  bajaradi.
Funksiyalar quyidagi  ishlarni bajarish
imkonini  beradi:

1) formulalarnigisqartirish;

2) formulalar bo‘yicha  boshga qilib

bo‘Imaydigan hisob ishlarini bajarish;

3) ayrim muharrirlik masalalarinihal  qgilishni

tezlashtirish.
Barcha formulalarda oddiy «( »
gavslar ishlatiladi. Qavs ichidagi ma’lumotlar



argumentlar deb  ataladi, funksiyalar ganday
argumentlar ishlatilayotganligiga ko‘ra bir-biridan
farq qiladi.Funksiyaning turlariga  qgarab ular
quyidagichaishlatilishi mumkin:

—argumentsiz;

—bir argumentli;

—qgayd qilingan cheklangan argumentlar soni

bilan:— noma’lum sondagi argumentlar
bilan; — shart bo‘lmagan argumentlar bilan.
Funksiyada argumentlar ishlatilmasa ham bo‘sh
gavslar ko‘rsatilishi lozim.Masalan, =RAND
( ). Agar funksiyada bittadan
ortig argument ishlatilsa, ular orasiga
nuqtali vergul «» qo‘yiladi.

Formulalarga funksiyani kiritishning
ikkita usul mavjud: - klaviatura
yordamida qo‘lda Kiritish;
-Excel dagi «Funksiyalar ustasi»
(«Macrep ynkumit») &  piktogrammasi
orgali kiritish. funksiyani kiritishning birinchi
usulida funksiya nomi va  argumentlar
ro‘yxati kiritiladi.  Excel funksiyani
Kiritishda uning nomidagi  belgilarni  yuqori
registrga  o‘zgartiradi, chunki formula  va
funksiyalarda kichikharflar ishlatish
mumkin.  Agar dasturkiritilgan  matnni
yugori registrga  o‘zgartirmagan  bo‘lsa,



demak, u yozuvni funksiya  deb
gabul gilmagan, ya’ni funksiya  noto‘g‘ri
Kiritilgan  bo‘ladi. Excel dagi funksiya
ustasi funksiya va  uning argumentini yarim
avtomatik tartibda Kiritishga  imkon

yaratadi.  «Funksiyalar ustasiyni  qo‘llash
funksiyaning yozilishi  va  uning hamma
argumentlarini  sintaktik  to‘g‘ri tartibda
Kiritilishini ta’minlaydi. «Funksiyalar ustasiyni

ishga tushirish  uchunstandart uskunalar
panelidagi piktogrammasini sichgoncha

ko‘rsatkichi bilan tanlash lozim.«Funksiyalar
ustasi» ikkita mulogot  shaklidagi
darchasiga ega. Kategoriyalar seksiyasida 11
ta  turli xil sohalarga tegishli bo‘lgan
funksiyalar kategoriyalari berilgan.  Agar
foydalanuvchining masxus funksiyalari ham
qo‘llanilsa, bu  kategoriyalar soni undan

ham katta bo‘lishi mumkin.  Funksiyalar
ro‘yxatidagi kategoriyalardan biri  tanlabolinsa,
mulogot  oynasida shu funksiya
kategoriyasiga  tegishli funksiyalarning
ro‘yxati chigadi. Ro‘yxatlar darchasida
funksiyalardan  biri  tanlabolinsa,
argumentlar ro‘yxati bilan foydalanish hagida
gisgacha  ma’lumot paydobo‘ladi. Bu
2.23-rasmdakeltirilgan.



«Funksiyalar ustasi» («Mactep  dyHKUHI»)
bilan ishlash bo‘yicha  tavsiyalar:

1. Agar tanlangan funksiya  hagida
qo‘shimcha ma’lumot olmogchi  bo‘lsangiz,
unda sichgoncha ko‘rsatkichini «CrpaBkay
(Ma’lumot) tugmachasiga olib  borib bosing.
2. Yangifunksiyani kiritishda  «Funksiyalar

ustasi» avtomatik ravishda  gator boshiga
«=» (teng)belgisini  qo‘yadi.
3. «Funksiyalar ustasi»ni  chagirishda

yacheyka bo‘sh bo‘lmasa, unda yacheykadagi
ma’lumotlar o‘chirib tashlanadi.

4. «Funksiyalar ustasi»ni  mavjud
bo‘lgan formulaga yangi funksiyani
Kiritishda qo‘llash mumkin.  Buning
uchunformulani tahrirlashda funksiya  Kiritilish
kerak bo‘lgan joyga kursorni  qo‘yish,
keyin esa bu  Kkiritishni  amalga oshirish
uchun«Funksiyalar ustasi»ni  ishga tushirish
kerak.
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2.23-rasm. «Funksiyalar ustasi» («Macrep

dynkuuii») piktogrammasi.

Diagrammalar grafiklar  deb ham ataladi.
Ular elektron  jadvallarning ajralmas
gismidir.  diagramma-— sonli jadvalko‘rinishida
berilgan  axborotlarni ko‘rgazmali namoyish  etish
usulidir.  Ma’lumotlarni ~ diagramma shaklida
namoyish etish bajarilayotgan ishni tez
tushunishgava uni  tez hal qilishga
yordam beradi. Jumladan, diagrammalar
juda katta hajmdagi  sonlarni ko‘rgazmali
tasvirlash va  ular orasidagi alogadorlikni
aniglashda juda foydalidir. Diagrammalar
asosan sonlarbilan ish  yuritadi.  Buning



uchunishchijadvalvarag‘iga  bir  nechason
kiritiladi.  Odatda, diagrammalar uchun
foydalanilayotgan ma’lumotlarbir  joyda joylashgan
bo‘ladi. Ammo bu shart emas. Bitta
diagramma ma’lumotlarni ko‘p sonli ishchi
varaglar ~ va  xatto ishchikitoblardan ham olishi
mumkin.
Excel da tuzilgan diagrammalarni
joylashirishning ikki xil  varianti mavjud:
1. Diagrammani varagning ichki elementi
sifatida bevosita  varaqga qo‘yish,
bu diagramma joriy qilingan diagramma
deb ataladi.
2. Ishchikitobning  yangi diagrammalar
varag‘ida  diagramma qo‘yish.

Diagramma varag‘i ishchi kitobning
varag‘idan bitta diagrammani saglashi va
yacheykalari bo‘lmaganligi bilan farq
giladi.Agar diagramma varag‘i faollashtirilsa,

unda Excel menyusi u bilan ishlash
uchunmos holda o‘zgaradi. diagrammani
joylashtirishusullaridan qa’tiy nazar diagramma
qurishjarayonini bevosita ~ boshgarish mumkin.
Ranglarni  o‘zgartirish, shkala masshtabini
o‘zgartirish, to‘r  (setka) chiziglariga
qo‘shimchalar  Kiritish va boshga
elementlarniqo‘llash mumkin.  Excel



diagrammasi ishchi jadval varag‘ining
ma’lumotlari bilan bevosita  bog‘liq.
Ishchijadval varag‘idagi ma’lumotlaro‘zgartirilsa,
tezda ulargabog‘liq bo‘lgan diagramma
chiziglari o°‘zgaradi. Diagrammalarningbir
nechaxil  turlarimavjud: chiziqli, doiraviy,
grafikshakldagi va  boshgalar. Excel da
diagrammalarning ixtiyoriy  turini tuzish mumkin.

Ayrim diagrammalar juda murakkab
shakllarni ham aks ettiradi, masalan:
bargli, halgasimon va  h.k. Diagrammalar

hosil gilingandan keyin u o‘zgarmas holatda
bo‘lmaydi, balki har doim uning shaklini
o‘zgartirib turishva  maxsus formatlash
atributlarini qo‘shish,  yangi ma’lumotlarto‘plami
bilan to‘ldirish, mavjud ma’lumotlar
to‘plamini  boshga diapazon
yacheykalardan  foydalanadigan  qilib
ma’lumotlarni o‘zgartarish mumkin.  Boshqga
grafikobyektlar  kabi diagrammalarni  bir
joydan ikkinchi  joyga ko‘chirish ham
mumkin.  Uningo‘lchamlarini, nisbatlarini
o‘zgartirish, chegaralarini to‘g‘rilash va
ular ustidaboshga amallarni  bajarish
ham mumkin.  Joriy gilingan  diagrammaga
o‘zgartirishlar Kiritish uchunsichgoncha
ko‘rsatkichining chap tugmasini ikki marta



bosish kerak bo‘ladi. Bunda
diagrammalar faollashib, Excel menyusi
diagrammalar bilan ishlash uchunkerakli
barcha buyruglarni ko‘rsatadi. Joriy gilingan
diagrammalarning asosiyafzalligi  shundaki,
ularni diagramma tuzish uchunfoydalanilgan
ma’lumotlaryoniga joylashtirishmumkin.
Alohida  varagda  joylashtirilgan
diagrammalar butun varagni egallaydi.
Agarda bir  nechta diagramma tuz
moqchi bo‘lsangiz, unda har birini alohida
varaglarga joylashtirishmagsadga muvofiq
bo‘ladi. Shunda varagdagi
diagrammalarning «ko‘rinarlilik darajasi»
saglanadi. Bundan tashgari, bu  usul
qurilgan  diagrammalarni  tezda topishimkonini
beradi, chunki bu  holda diagramma
varag‘ining mugova  yorlig‘iga mos nomlar
berishmumkin. diagrammalar ustasi («Macrtep
auarpammy») bilan ishlash. Diagrammalar  ustasi
yordamisiz diagrammalarni  hosil qilishda
Excel gqo‘shimcha ko‘rsatmasiz, gabul gilingan
turini quradi. Agar diagrammalar ustasi
«Mactep  auarpamm» qo‘llanilsa, unda Excel bir
nechta turini tanlabolish imkoniyatini
beradi. diagrammalar ustasi «Mactep



nuarpammy» piktogrammasi  uskunalar  panelida
quyidagi  ko‘rinishga ega.

v Diagrammalar  ustasi («kMactep
auarpamm»)ning mulogot  darchasining umumiy
ko‘rinishi  2.24-rasmdakeltirilgan.

«Macrep muarpamm» yordamida joriy gilingan
diagrammalar qurishuchunquyidagi  usullardan
foydalaniladi:

- diagrammauchunkeraklima’lumotlarajratibolinadi va

«BcraBkay — «/lnarpammay buyruglari
tanlanadi;

diagramma uchunkerakli ma’lumotlarajratib
olinib, sichgoncha ko‘rsatkichi «Mactep

auarpammy» piktogrammasiga olib  keli-
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2.24-rasm. Diagrammalar ~ ustasi (Mactep
auarpamm) piktogrammasi.

nadi va bosiladi.  Ma’lumotlarni  ajratib
olishda diapazonga gator va  ustun
sarlavhasi kabi elementlarniham Kiritish
tavsiya etiladi. Ma’lumotlarajratib

ko‘rsatilgandan  so‘ng Diagrammalar  ustasi
ishga tushiriladi.

1. Agar «Mactep  amarpaMm»ni ishga
tushirish  oldidan yacheykalar diapazoni
belgilangan bo‘lsa, unda diapazon manzili

diapazon  maydonchasida hosil bo‘ladi.
Aks holda diagramma uchunma’lumotlarni
o‘z ichigaolgan yacheykalar diapazoni



ko‘rsatilishi zarur. Diapozonni ko‘rsatish qo‘lda
yoki to‘g‘ridan-to‘g‘ri varaqda ko‘rsatilgan
holda amalga oshirilishi  mumkin.

2. Ikkinchi ~ bosgichda tuzilayotgan
diagrammaning  asosiyko‘rinishini aniglash
kerak.Diagrammalarningasosiyko‘rinishlaril5 ta
bo‘lib, ular shartlibelgilar,

piktogrammalar  ko‘rinishida keltirilgan.

3. Bu bosgichda tanlabolingan
diagrammalarning turli  ko‘rinishlari ko rsatiladi.
4. To‘rtinchi  bosgichda ma’lumotlarguruhini
tanlabolish (satrda, tugmachada) va
ganday ma’lumotlarni sarlavha  sifatida
olish kerakligi  ko‘rsatiladi. Namuna
darchasida siz  diagrammalar ko‘rinishlarini
nazorat qgilib borishingiz mumkin.

5. Beshinchi bosgichda nomlar

mazmuni va  koordinata o‘qlarining
mazmuni  aniglashtiriladi.

Alohida varagda  yangi diagramma yaratish

uchunma’lumotlar ajratib olinib, F11
klavishi bosiladi.  Natijada  yangi
diagramma varag‘i hosil bo‘ladi va
alohida ko‘rsatmasiz yaratiladigan

diagramma ko‘rinishi  hosil bo‘ladi.
Diagramma asosiybelgilangan diapazon
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10.

11.
12.

13.

14.

ma’lumotlaridan tuziladi va bunda

«Diagrammallar ustasi» ishtirok etmaydi.
3.15. Nazorat savollari
Excel dasturi nima, ma’lumotlar ganday

ko‘rinishda beriladi?

Elektron  jadvalining asosiyelementlariga
ganday ma’lumotlarkiritish
mumkin?

Jadvalda  yacheykalar nechaxil  bo‘ladi?

Jadvalda  diapazon  nima?

Excel dasturi ganday ishga tushiriladi?

Ishchikitob varaglari  nima?

Ishchijadvaldagi varaglar  gayta ganday
nomlanadi?

Ishchikitobga varaglar  ganday
Kiritiladi?

Ishchikitobdan  varaglar  ganday olib
tashlanadi?

Excel dasturida  formulalar bilan ganday
ishlanadi?

Qatorlar  balandligi ganday o‘zgartiriladi?

Elektron  jadvalga  sonlarganday
Kiritiladi?

Elektron  jadvalyacheykasidagi  ma’lumotlar
ganday almashtiriladi?

Yacheykadagi  ma’lumotlarganday
tahrirlanadi?



15. Nusxa ko‘chirishning  ganday usullari
bor?

16. Avtoto‘ldirish markeri nima?

17. Elektron  jadvalda  formulalar yacheykaga
ganday Kiritiladi?

18. Excel dasturida  funksiya  nima?

19. Diagramma nima va U ganday ishlaydi?
20. Diagrammalarning ganday turlarimavjud?
3.16. Power Point dasturi (prezentatsiyalar
tayyorlash)
Microsoft Power Point — universal,
imkoniyatlari keng bo‘lgan,  ko‘rgazmali
grafika amaliy dasturlari  sirasiga Kiradi
va  matn, rasm, chizma, grafiklar, animatsiya
effektlari, ovoz, videorolik va  boshgalardan
tashkil topgan slaydlarni  yaratish
imkonini  beradi. Slayd-— ma’lum bir

o‘lchamga ega bo‘lgan mulogat  varaglari
hisoblanadi. Unda biror magsad bilan
yaratilayotgan namoyish elementlari joylanadi.
Slaydlar  ketma-ketligidan iborat tayyor
ko‘rgazmanikompyuter ekranida, videomonitorda,
katta ekranda namoyish  qilish mumkin.
Ko‘rgazmani tashkil qilish — slaydlar
ketma-ketligini  loyihalash va  jihozlash
demakdir. Taqdim etish axborot
texnologiyasining samaradorligi ko‘p jihatdan



tagdim etuvchi shaxsga,  uning umumiy

madaniyati, nutg madaniyati va  h.k.larga

bog‘liq ekanligini  ham unutmaslik lozim.
Power Point dasturi Microsoft  firmasining
Windows qobig‘i ostidayaratilgan bo‘lib,
ushbu dasturprezentatsiyalar  (tagdimot  qilish,

ya’'ni tanishtirish) bilan ishlash uchuneng
qulay bo‘lgan dasturiy  vositalardan biridir.
Bu  dasturorgali barcha ko‘rgazmali

qurollarni  yaratish va ba’zi joylarda

esa ma’lumotlarbazasisifatida ham qo‘llash
mumkin.  Ayrim hollarda  bu

dasturdan multimedia vositalarini boshgarish va
ularni qo‘llab, namoyish  etuvchi

qurilmalarga yuborish  vazifalarini ham
bajarishi ~ mumkin.  Dasturdagi asosiy
tushunchalar bu - slayd va
prezentatsiya tushunchalaridir.

«[Ipe3enramusy  (taqdimot) yaratilayotgan
slaydlar turkumi va uni namoyish
etish uchunberiladigan fayl nomidir.  Masalan,

[Tpe3enTarnms 1 — Power Point
dasturi ochilganda, sarlavhalar gatorida
paydobo‘lib, yaratilgan yoki yaratilayotgan
tagdimotning ayni vaqtdagi  nomi
hisoblanadi. Bu  nomni keyinchalik o‘z

xohishingizga ko‘ra almashtirishingiz mumkin.



Power Point dasturini ishga tushirish. Bu
dasturni ishga tushirishni  Windows ning

ish  stolidan boshlash ~ zarur. Ish  stolidagi
quyidagi  buyruglarni bajarish orgali dastur
ishga tushiriladi:

» (] Microsolft Offics Infopath 2003

Microsoft Office PowerPornt 20C

(2] Microsoft Office Publisher 2003

v [Microsoft Gffice PowerPornt noseonaer roToewTs Acknads:
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2.25-rasm. Misrosoft Power Point dasturini
ishga tushirish.
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2.26-rasm. Microsoft Power Point taqdimot
yaratish mulogot  darchasi.

«IIyck» — «IIporpammeny  — «Misrosoft
Power Point» (2.25rasm).

Eslatma: Yuqoridagi buyruglarni bajarish
sichgonchaning chap tugmasini  bosish orgali
amalga oshiriladi.

Power  Point ishga tushirilganda ekranda
2.26-rasmdako‘rsatilgan tagdimot  yaratish mulogot
darchasini  ko‘rish mumekin.

Bu mulogot  darchasi  orgali tagdimot
yaratish turlarini tanlabolish mumkin
bo‘ladi. Ular 4 ta  asosiybo‘limdan
tashkil topgan, ularning  har  Dbiri
hagida gisgacha  to‘xtalib  o‘tamiz.



«HoBas IIPE3CHTALIHSDY (Yangi

tagdimot) — mustaqil  ravishda  tagdimot
tuzishimkonini  beradi(2.27-rasm).
«13 mabnona  opopMICHUS (Tagdimotni

bezash goliplari)
tasvir ranglari va
rang turi, harflar

uchunPower

tanlashingiz mumkin
«13 macrep
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Point ning dizayn
(2.28-rasm).

ABTOCOACPIKAHU S

turli  tagdimotlarning

goliplarini  ko‘rsatish, ya’ni
ko‘rinishi va
tagdimotning boshga

atributlarini aniglash
shablonini

(Avtomundarija  ustasi)
— bundaturli
sohalarda ish olib
borishga
mo ‘ljallangan tayyor
tagdimotlar ko‘rinishlari
keltirilgan. Unda soha
turi, tagdimotni
ekranga chigarish
turi, mavzu nomi
Kiritilib, bir  necha
slayddan iborat
bo‘lgan tayyor
tagdimot  chiqariladi
(2.29-rasm).



«OtkpeITh TIpe3eHTamio»  (Tag-
dimotlarni ochish) — kompyuter
xotirasida va  diskda mavjud bo‘lgan
ko‘rgazmali fayllarni ~ ochadi.

Har bir foydalanuvchi dasturda  ish
olib  borishi uchunyuqoridagi bo‘limlardan
birini o‘’z  magsadiga ko‘ra tanlaboladi.
Dasturishini bo‘sh tagdimotdanham boshlash
mumkin.  Buning uchunsichgoncha
ko‘rsatkichi bo‘sh tagdimot  «HoBas
npeseHTanus»  bo‘limiga olib  kelinadi va
uning chap tugmasi bosiladi.  Bunda
2.30-rasmdakeltirilgan mulogot  darchasi
hosil bo‘ladi.

Bu  yerda ko‘rsatilgan har  bir  slayd larni
tanlabolish imkoniyati bor. Buning uchun

yo‘nalish  tugmachalari yoki sichgonchadan
foydalanish
2.27-rasm. Microsoft Power

Point shablonlar darchasi.  mumkin.
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2.28-rasm. Tagdimotni bezash qolip
(shablon)lari darchasi.
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2.29-rasm. Avtomundarija ustasi mulogot
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Rejimlar Slayd

2.30-rasm. Microsoft Power Point dasturining asosiy
Mulogot darchasidan kerakli holat, masalan:

«Ilyctoit  cmaiimy» (Bo‘sh slayd)ko‘rinishi
tanlanadi va  «OKx»tugmachasi bosiladi.
Bu amallar bajarilgandan so‘ng Power
Point dasturining asosiyoynasi hosil bo‘ladi
(2.30-rasm). U sarlavhalar gatori, gorizontal
menyu, uskunalar  paneli(«standart», «formatlash»
va  rasmlar bilan ishlash),  rejim (holat)
tugmachalari (slaydlar  rejimi, strukturalar
rejimi, saralash rejimi, namoyishlar rejimi)
va ishchimaydonni ichigaoladi.
Power Point ekranining pastkichap burchagida
ish  rejimiva  uning turlarini boshgaruvchi
tugmachalar (piktogrammalar) guruhi



joylashgan. Power Point dan chigish
uchun «®aiim» menyusidan «Berxom»(Chiqish)
buyrug‘i  tanlanadi.

Yangi taqdimotni yaratishda Power Point
dasturining asosiyoynasidagi gorizontal
menyuning «®daiin — Cozmare»  (Fayl —

Yaratish)  buyruglari ketma-ket bajariladi.
Bu buyruglar bajarilgandan so‘ng
«Co3mare mpeseHTanmio»  (Prezentatsiya
yaratish)  mulogot  darchasi  qo‘llaniladi.

Eslatma: Yugoridagi tagdimotlarni yaratish
va ularning turlarini,  dizaynlarini va
sarlavhalarini tanlash sichgoncha orgali

amalga oshirilib,  ishga tushirish  uchun
«OK»tugmachasi bosiladi.

Tagdimotlarni saglash. Yaratilgan tagdimotlar
fayllarda  saglanadi, saqglash uslubi
Windows ning boshga dasturlaridagi
kabidir. Taqdimotlarni saglash quyidagi
usulda bajariladi: Standart  uskunalar

panelidagi saglash (piktogrammasi) =
tugmachasi bosiladi yoki gorizontal
menyudan «®aitm»y  — «CoxpaHHTBY»
buyruglari beriladi. ~ Shunda quyidagi
mulogot  darchasi  hosil bo‘ladi va
unda ketma-ket quyidagilar amalga
oshiriladi  (2.31-rasm):
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2.31-rasm. Prezentatsiya (tagdimot)nisaglash
darchasi.
1) saglash uchunfayl nomi va
papkasi ko‘rsatiladi; 2)
«COXpaHUTHY (Saglash)
tugmachasi bosiladi.
Tagdimotlarni tahrirlash. Tagdimotlarni
saglagandanso‘ng uning tarkibidagi barcha
slaydlarni alohida-alohida  o‘zgartirish mumkin.
Buning uchunyaratilgan slaydlarga sichgoncha
ko‘rsatkichi olib  kelinadi va tugmasi

oo @@

bosilib, tasdiglangandan so‘ng kerakli
o‘zgartirishlarni ~ Kiritish mumkin  bo‘ladi.
Bu rejimda yangi slayd yaratish,  uning
belgisini  o‘zgartirilgan slayd matnini terib

tahrir qgilish,slaydlarni  guruhlash, rang sxemasini
o‘zgartirish hamda maxsus fon yaratish



mumkin.  Uslubiy rejimda tayyorlangan

slayddan  bir  namuna 2.32-rasmdatasvirlangan.
Yangislaydni yaratish uchunstandart

uskunalar panelidagi «Co3mate  cnaitny» (Slayd

yaratish) =) tugmachasi bosiladi.
Slayd belgisi, turi, ko‘rinishlarini
o‘zgartirish uchundarchaning standart uskunalar

panelidagi «Slaydni  belgilash» tugmachasi
bosiladi.

Slaydlarning bezash ishlarini
o‘zgartirish uchunshu paneldagi  «IIpumeHuTsH

odopmITeHHE» (Jihozlash qo‘llanilsin) &l
tugmachasi bosiladi.

Slaydga matn Kiritish va uni tahrir gilish
ikki usulda amalga oshiriladi:
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2.32-rasm. Uslubiy rejimda
tayyorlangan slayddan  bir  namuna.
— R.Y. Mamajonov va boshqg.
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2.33-rasm. Yordamchi (kontekstli) menyu.

1) matn uchunajratilgan  maydonga
sichgoncha ko‘rsatkichi olib kelib bosiladi va
kursor paydobo‘lgandan so‘ng matn
klaviatura orgali Kkiritiladi;

2) sichgoncha ko‘rsatkichi «A» tugmacha
(piktogramma)siga olib kelinib bosiladi
va  kerakli sohaga matn kiritiladi.
Slaydlarni  kichraytirishuchunmatn bloki tanlanadi
yoki obyekt va tanlash markeri
chegaralari tanlanadi.

O‘zgartirish Kiritish uchunsichgonchaning
o‘ng tugmachasi bosiladi.  Ekranda

yordamchi (kontekstli) menyu hosil bo‘ladi



(2.33-rasm). Menyudan kerakli rejim tanlab
olinadi.

Slaydlarni belgilash. Slaydlarni  belgilashni
qo‘llab rasm, diagramma, jadvalyoki

Windows ning ixtiyoriy  obyektini
qo‘yishni  mo‘ljallab slayd tanlash mumkin.
Buning uchun«®aitm»  menyusidan

«Cozmate» (Yaratish) buyrug‘i  tanlanadi.
Ekranda  quyidagi  darcha ochiladi
(2.34-rasm).

Tavsiya gilinayotganslaydlardan kerakli
ko‘rinishdagi slayd tanlanadi va  «OK»
tugmachasi bosiladi.

«CTpyKTYypa» (Struktura) rejimiga  o‘tish
piktogrammasi  ishga tushirilganda,
tartiblangan har  bir  slaydning matn va
rasm ko‘rinishlariyoziladi. ~ Shundan  so‘ng
Struktura rejimida  mulogot  darchasi
2.36-rasmdagi ko‘rinishni oladi. Bu  rejimda
matnli ma’lumotlarni Kiritish, tagdimot
turkumini  boshgarish mumkin.
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2.34-rasm. «Coznmate» (Yaratish) buyrug‘i  bo‘yicha
tanlangan  darcha.
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2.35-rasm. Struktura  rejimida  mulogot

darchasining ko‘rinishi.




Struktura rejimida  ish  yuritilayotganda turli

amallar va  o‘tkazish ishlarini
bajaruvchi tugmachalardarchaning chap gismida
paydobo‘ladi. Ularning  ko‘rinishi  va
har  birining vazifasi 2.2-jadvalda
keltirilgan.
2.2-jadval
Tugmacha Vazifasi
@ Belgilangan abzasni bir  pog‘onaga
ko‘taradi.
= Belgilangan abzasni bir  pog‘onaga
pasaytiradi.
@« Belgilangan abzasni oldingi

abzasdan  avval qo‘yadi.

Belgilangan abzasni quyidagi
abzasdan  keyin qo‘yadi.

Slaydning faqgat sarlavhasini ko‘rsatadi.

Slaydning sarlavha va  barcha
matnlarini  ko‘rsatadi.

—|
l

Barcha slaydlarningfagat sarlavhasini
ko‘rsatadi.

—
il

Barcha slaydlar sarlavhasini va
asosiymatnlarini  ko‘rsatadi.




"4 Slayd matnlariga qo‘llanilgan
formatlashniko‘rsatishni

yoqish/o‘chirish
Mokas cnangos | OkHo  Cnpaeka Gorizontal menyUdagi
3| Hauats noxas i «IToxkas CIIAfiIOBY
Hacrpo%xa NPE3EHTaUMH. .. (Slaydlarni kO‘rsatiSh)
5 HacTtponka spemMeHn ..
. bo*limi tanlansa,
3BYKO3aMMCh. ..
¥Npasnarowne KHONKK » 6kranda Shu bO ‘ I I mga
tegishli buyruglar
% SbdexTel aHUMaLMM. ., me nyusi paydo b0‘|adi
; HacTpoHKa aHUMaumM, . (2.36'rasm).
:p CMeHa CAanaoE...
- Maxsus effektlar
oMl CrpbiTe cnaia

o‘rnatish. Maxsus

MpoHU3BONEHEIM NOKAS. ..

effektlarni o‘rnatish
deganda  namoyishlarni bir  slayddan
boshga slaydga o‘tish tezliklari, o‘tishda
go‘llaniladigan  effektlar, slaydning ekranda
paydobo‘lish effektlari  tushuniladi. Bu

funksiyalarni bajarish Power Point

dasturining gorizontal menyusi  dagi
2.36-rasm. «[loka3z cnaiigos» (Slaydlarni
Slaydlarni ko‘rsatish
menyusi. ko‘rsatish)

bo‘limidagi «OddexTsI
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2.37-rasm. Slaydlarning almashinishi

darchasi  ko‘rinishi.
anuMartuny (Animatsiyaeffektlari), «Hacrpoiika
anumMarau» (Animatsiyani sozlash), «Cwmena
cnaiizoB»  (Slaydlarning almashinishi)
buyruglari orgali amalga oshiriladi. Ulardan
biri «Cmena  cmaiimoB» (Slaydlarning
almashinishi) buyrug‘ini ko‘ribchigamiz.

Bu buyruq bajarilgandan so‘ng ekranda
2.37-rasmdagi oyna hosil bo‘ladi.

Bu oynada ish  wyuritish,  ya’ni bir slayddan
boshqga slaydga o‘tish ikki xil  usulda
olib  boriladi:

1. Sichgoncha tugmasini  bosish orqali.

Bunda oynaning chap pastkigismidagi



«Cmena ciaiiay (Cnaiin
anmvammaumm)  darchasidagi«mo  mremuky»

buyrug‘i  oldigabelgi go‘yiladi - bunda
bir  slayddan ikkinchi  slaydga o‘tish
sichgonchaning  tugmasini  bosish orgali

amalga oshiriladi.

2. Avtomatik ravishda  (belgilanganvagtdan
keyin). Buning uchunxuddi shu
darchada «ABTOMaTHYECKH IOCIIC
(ABromarukpaBumina) buyrug‘i  oldigabelgi
qo‘yiladi va  uning tagidaslaydlarning
almashinish vaqti kiritiladi  — bundabir
slayddan ikkinchi  slaydga o‘tish
ko‘rsatilgan vaqgtdan so‘ng avtomatik
ravishda  bajariladi.
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2.38-rasm. Namunaviy slayd.
Bu kiritilgan ~ ma’lumotlarfagat joriy slaydda

amal qilib, ularni barcha
gilishiuchun «IIpumeHuTsH

slaydlarda amal
ko  Bcem»(Barcha

slaydlarga qo°‘llash)  buyrug‘ini bajarish

kerak.

Namunaviy slaydlar.  Namunaviy slaydlar

darchasi  shrift turlari,
slaydlarning asosiyelementini
usullarini o‘z ichigaoladi.
xohishga  garab namunaviy
tagdimotning barcha
bo‘luvchi  matn yoki rasm

o‘lchami,
birlashtirish
Foydalanuvchi
slaydga

slaydlarida paydo
qo‘shishi  mumkin.

Bunda sarlavhalar qo‘yish,  sana, vaqt
hamda slayd ragamini  Kiritish

maydonlari mavjud. Namunaviy slaydlar
darchasiga gorizontal menyu orgali quyidagi
buyruglar  orgali o‘tiladi va  kerakli
namunalar tanlanib olinadi: «Bumy»
(Ko‘rinish) — «O6pazern» (Namuna) -

«Ob6pazerr cmarigoBy  (Slaydlar  namunasi).
Yuqoridagi buyruglar bajarilsa, 2.38-rasmdagi
kabi ko‘rinishdagi slaydlar namunasi

hosil bo‘ladi.

3.17. Animatsion effektlarini o‘rnatish
Animatsiya — bu obyektlar, kameralar,

yorug‘lik  manbalarining

0°zaro joyini



almashtirish yoki ular parametrlarining vaqt
bo‘yicha  o‘zgarishigaega bo‘lgan vazifa
yoki topshirigdir. Hozirgi paytda
kompyuter grafikasi  vositalarini qo‘llashning
ushbu sohasikuchlirivojlanishniboshidan
kechirmoqda. Animatsion grafika o‘zida
rang, tasvir va  illustrativ  grafika
(mashinaviytasvirlar, illustrativ.  matnlar,
chizmalar, eskizlar va  boshgalar) bilan
ishlay olish imkoniyatiga ega. Televizorimiz
ekranida  har kuni tomosha  giladigan
reklama Kliplari, turli  multfilmlarning
ko‘pchiligi ana shu animatsion grafika
asosida yaratilgan. Misol uchun, Walt
Disney Kinostudiyasi tomonidan bundan
50 vyil mugaddam vyaratilgan «Oqqiz va
yetti gnomlar», «Sohibjamol va  maxlug»
multfilmlari shularjumlasidandir.

Animatsion effektlarni qo‘llash uchun

formatlash uskunalari panelidagi =% tugmachasi
bosiladi.  Natijada  quyidagi
«IPpexTh aHUMATITI» (Animatsiya  effektlari)

uskunalar  panelihosil bo‘ladi (2.39-rasm).
Ushbu uskunalar panelidagi ba’zi elementlar
bilan tanishib chigamiz.



() @sin [psexs Bea Borgers Gopwar Cgpewc Mokascnsfigee Oxwo  Gripsera
TFEHeH S8RV [ -l nBOHe A R %

Arial

-8 - xxu s [E=E= AR A+ [ Koucrpykrop 7)Coaaats cnaia

Microsoft Power Point

Animatsiya effektlari

3amenin K cnaiiay Bl e—

AE:;?MTVO&;M‘ OO 4 ¢ 23 ‘»"-.&"\'Efﬁa-m-
Hner :ﬂc;u;zw« *OmO Q@mmﬁ(ﬁmmw BOE uz
2.39-rasm. Animatsiya effektlari  uskunalar
paneli.

«Bo3nukHoBenune»(Paydo bo‘lish) effekti.
Bu piktogrammaga sichqoncha ko‘rsatkichi
keltirib bosilgandan so‘ng,namoyish  ekranida
belgilarning ketma-ket tartibda chigishi
ta’minlanadi.

«BoeiBeranune mo ouepean»  (Ketma-ket to‘qarib
paydobo‘lish) effekti — bunda
namoyish ekranida  yozuvlar  ketma-ket
to‘qarib paydobo‘ladi.

«ITosiBnenne ¢ yBesaeuennem» (Kattalashib paydo
bo‘lish) — bundanamoyish ekranida
yozuvlar  ketma-ket kattalashib paydobo‘ladi.



«Cayqaiinbie mosiocbl» (Tasodifiy chiziglar)
effekti — bundanamoyish ekranida
yozuvlar  ketma-ket tasodifiy  chiziglar
yordamida paydobo‘ladi.

«IToabem» (Ko‘tarilish)effekti - bunda
namoyish ekranida  yozuvlar  ketma-ket
pastdan yugoriga  garab paydobo‘ladi.
«lenTpudyra» (Sentrifuga) effekti -
bundanamoyish ekranida  yozuvlar oz
joyidabir  marta aylanib paydobo‘ladi.
«BpickakuBanue» (Sakrab paydobo‘lish)
effekti — bundanamoyish ekranida
sarlavha  sakrab-sakrab, matn esa chapdan
o‘ngga garab asta-sekin paydobo‘ladi.

«Koaeco» (G‘ildirak) effekti — bunda
namoyish ekranida sarlavha  harflari
chapdan  o‘ngga garab birma-bir aylanib
paydobo‘ladi, matn esa pastdan yugoriga

garab chigibkeladi.
«IlnaBarwommii»  (Suzuvchi) effekti -
bundanamoyish ekranida  sarlavha  o‘ng
burchakdan o‘z  joyigasuzganga o‘xshab
chigibkeladi, matn esa asta paydobo‘ladi.
«Hacrpoiika anmmanum»(Animatsiyalarni sozlash)
|=A,
piktogrammasi animatsiyalar parametrlarini
o‘zgartirish uchunxizmat giladi.



Eslatma: animatsion effektda  ishlash
uchun:
-animatsion effekt qo‘llanilishi kerak bo‘lgan
obyekt belgilanadi;
-tanlangan  animatsion effekt tugmacha
(piktogramma)si  bosiladi.
Rasm qo‘yish. Taqdimotga rasm qo‘yish
yoki rasmni boshga tagdimotdanolib
qo‘yish mumkin.  Buning uchunquyidagi
ishlar bajariladi:

rasmni  qo‘yish kerak

bo‘lgan slay ko‘rinishi
tanlanadi. ki

tugmachasi bosiladi va Clip Art darchasidagi
kerakli rasm tanlabolinadi;

shu darchadan «BcrtaButh» (Qo‘yish)
tugmachasi bosilgandan so‘ng yaratilayotgan
prezentatsiyada rasm paydobo‘ladi.

Hosil bo‘lgan rasmning  kattaligini
o‘zgartirish va  uni  boshga joyga ko‘chirish
ham mumkin.  Buning uchun:

rasm faollashtiriladi, ya’ni rasm ustida
sichgoncha ko‘rsatkichi bosiladi;

chegaradagi ramkaorqali rasm kerakligicha
kattalashtiriladi  yoki kichiklashtiriladi;



faollashgan ramkadagi rasm sichgoncha orqali
kerakli joygacha  sudrab o‘tkaziladi.
Boshgatadgimotdanrasm olib qo‘yish uchun:»BcTtaskax»

(Qo‘yish) - «Pucynox» (Rasm) - «3
daiina» (Fayl)dan buyruglari tanlanadi.
Natijada, ekranda uskunalar  panelipaydo

bo‘ladi. Bu panel «Hactpoiikanzo0OpaskeHus»

(Tasvirni  sozlash) panelibo‘lib, u orgali

rasmni ko‘chirish, bo‘yash,  ramkao‘tkazish,

rasm kontrastini (tinigligini) to‘g‘rilash mumkin.
Rasmni skaner orgaliham qo‘yish

mumkin.  Buning uchun«BctaBka» (Qo‘yish)
menyusida «Pucynok» (Rasm), keyin «Co
ckanepa» (Skanerdan)buyrug‘i  tanlanadi. Rasm
MS Photo Editorda  ochiladi va uni
o‘zgartirish mumkin  bo‘ladi. Tagdimotga rasm
qo‘yib, uni  o‘zgartirish, masalan,  chegara
ranglarini  o‘zgartirish, alohida fragmentlar
o‘rnishi o‘zgartirish, bir ~ necharasmlarni
birlashtirish mumkin.

Jadvallar qo‘yish. Rower Point dasturida
boshga dasturlardagi kabi jadval
ko‘rinishidagi ma’lumotlarni ham Kiritish
va uni tahrirlash mumkin. Bu standart
uskunalar panelidagi =  piktogramma
yordamida amalga oshiriladi, ya’ni jadvalning



kerakli ustun va  satr parametrlari tanlab

olinadi va ekranda hosil bo‘lgan
jadvalga  sonli hamda matnli giymatlar
Kiritiladi. diagrammalarni qo‘yish:
diagrammani qo‘yish uchunzarur bo‘lgan
slaydlar — umumiy  ko‘rinishdagi
diagrammalar bilan ishlash slaydlari  topiladi;
% tugmachani bosing va  kerakli
ko‘rinishdagi diagrammani tanlang,
parametrlarni o‘rnating  hamda

giymatlarni keraklicha o‘zgartiring;
-diagramma Kattaligini o‘zgartiring va  kerakli
joyga o‘rnating.

Rasm chizish. Rasm chizish Word dagi
kabi amalga oshiriladi. Power Point
qo‘shimcha grafik element ichigamatn yozish
va ularniixtiyoriy  burchakka aylantirish

imkoniyatini beradi.
Rasm chizish uchunmo‘ljallangan
tugmachalar odatda asosiyoynaning  pastki

gismida  joylashgan «PucoBanue»

(Chizish)  panelida  joylashgan.

Slaydlarni  ko‘chirish, nusxaolish va  gayta
takrorlash, tayyor slaydlarni takrorlash —
boshga tagdimotda yaratilgan slaydlarni
ko‘chirish yoki nusxaolish orqali yaratilayotgan
tagdimotga sarf gilinadigan vaqtnitejash mumkin.



Bir taqdimotda slaydlarni gayta takrorlash.

Qaytatakrorlanadigan  slaydni belgilang va
«BcraBka» menyusidagi «dyOnupoBath

(63) 72179105 (Slaydni  takrorlash) buyrug‘ini
tanlang.

Boshga tagdimotga slaydlarni ko‘chirish. Joriy
hamda slayd ko‘chirilayotgan tagdimotlarni
oching va  «Buag» (Ko‘rnish) menyusi

orgali «Coptuposmmk  ciaimos»  (Slaydlarni
saralash)  rejimiga  o‘ting.

Ikkala slaydni bir  oynada yonma-yon
aks ettirish uchun «OxHo» (Oyna) —
«Ynopsanuuth  Bce» (Barchasi  tartiblansin)
buyrug‘ini tanlang va tanlangan slaydni
bir  tagdimotdanikkinchisigaolib o‘ting.
Boshga tagdimotga slaydlardan nusxa olish.
Boshqga tagdimotda nusxasi o‘tkaziladigan
slaydlardan oldin turuvchi  slaydni

belgilang va  «BcraBka» menyusidagi
«Cnaiinet - w3 ¢gaitmos»  (Fayllardan slaydlar)
buyrug‘ini tanlang. Nusxasi o‘tkaziladigan

slaydlar turgan tagdimotni toping va
uni  belgilang, so‘ng nusxasi o‘tkaziladigan
slaydlarni  belgilang va  «BcraButh»
(Qo‘yilsin) tugmachasini bos ing.

Slaydlarni o‘chirish.  O‘chirilishi kerak bo‘lgan
slaydni belgilang va  «IIpaBka»



M w e

menyusidagi «YIanuTh  Ciaim (Slaydni
olib tashlash)  buyrug‘ini tanlang.
3.18. Nazorat savollari

Power Point ganday dasturhisoblanadi?

Slayd nima?Unda nimalar joylashtiriladi?

Taqdimot yaratishningnechta turi  bor?

Power Point dasturining nechaxil  ish
rejimi bor?

Yaratilgan taqgdimotlarni saqlash ganday

amalga oshiriladi?
Yangislad qanday yaratiladi?

Slaydga  matnni Kiritish va
tahrirlash  usullarini  tavsiflab  bering.
Struktura rejimida  ganday ishlarni

bajarish mumkin?
Maxsus effektdeganda  nimani
tushunasiz?

10. Animatsion effektdeganda  nimani

tushunasiz?

11. Paydo bo‘lish effekti nima?
12. Tagdimotga rasm ganday qo‘yiladi?



IV bob
. WINDOWS OPERATSION
J rJ.—JJ TIZIMIDA
=35 MA’LUMOTLAR BAZASINI
EFOVIHALASHTIRISH VA TASHKIL QILISH

4.1. Ma’lumotlar bazasi haqida umumiy
tushunchalar
Hayotimizda ma’lumotlarning ko‘pligidan ularga

yangi o‘zgar tirishlar Kiritish va
boshga ishlarni amalga oshirish
uchunbu  ma’lumotlarni o‘z vagtida

gayta ishlashga to‘g‘ri keladi. Axborot
texnologiyalari  rivojlanishining  zamonaviy
jahon darajasi shundayki, respublikada

jahon axborot makonining axborot inf
ratuzilmalari va  milliyaxborot-hisoblash

tarmog‘i  integratsiyasiga mos keluvchi
milliy tizimni yaratish igtisodiyot,
boshqgarish, fan va  ta’limsamaradorligining
muhim omili bo‘lmogda. Bu  muammolar
anchamurakkab va ayni paytda
respublikamiz uchundolzarbdir.
Mamlakatimizda axborotga bo‘lgan
talablarning turli-tumanligi masalalar
ko‘lamining tobora ortib borishi va
boshgalar zamonaviy axborot tizim (AT)lari



oldigabir  gator talablarni qo‘ymoqda. Bunday
talablar jumlasiga quyidagilar kiradi:

1. Ma’lumotlarning anigligi.  Ma’lumki,
ma’lumotlar bazasitegishli sohaning  axborot
modelini  tashkil giladi.Shu sababli

ham, ma’lumotlarbazasi(MB)da saglanayotgan
axborotlar obyektlarning holatini,
xususiyatiniva  ular o‘rtasidagi alogalarni
to‘liqg va  aniq ifodalashi lozim.Aks holda,

tashkil gilingan MB xatarli bo‘lishi
va  zarar keltirishi  mumkin.

2. Tezkorlik va  unumdorlik. Tizimning
tezkorligi  qo‘yilgan talabga javob berish
vaqti bilan aniglanadi. Bunda nafagat

kompyuterning  tezkorligini, balki
ma’lumotlarning joylanishini izlash usullarini,
talabning qiyinligini va  boshga omillarni
ham hisobga olish zarur. Tizimning
unumdorligiesa vaqgt birligiichidabajarilgan
talablarning miqdori orgali aniglanadi.

3. MB da foydalanishning oddiyligi va
qulayligi. Bu talab tizimdan  foydalanuvchi
barcha iste’molchilar tomonidan
qo‘yiladi. Shu sababli ham, MB dan
foydalanishning oson, soddava  qulay
usullarini  yaratish muhim ahamiyatga
ega.



4. Ma’lumotlarni ~ himoyalash. Tizim
ma’lumotlarbazasida  saglanayotgan
axborotlarniva  dasturlarni tashqita’sirlardan,
begona foydalanuvchilardan himoyalashni
ta’minlashi lozim.

5. Tizimning rivojlanishi. Tizimning tarkibi
doimo yangi elementlar, dasturlar  bilan
ta’minlanishi, axborot massivlari
o‘zgartirilishi, yangilanib borishi zarur.
Ma’lumotlarni saglash, uzatish va (Qayta
ishlash uchunma’lumotlarbazasi(MB) ni  yaratish
kerak bo‘ladi.
Ma’lumotlar bazasi — bu o‘zaro

bog‘langan va tartiblangan ma’lumotlar majmuasi
bo‘lib, u ko‘rilayotgan obyektlarning
Xususiyatini, holatini va  obyektlar
o‘rtasidagi munosabatlarni  tavsiflaydi.
MB ni  yaratishda ikkita muhim shartni

hisobga olish kerak:

ma’lumotlarning turi va  ko‘rinishi ularni
qo‘llaydigandasturlarga bog‘liq bo‘lmasligi kerak,
ya’ni MB ga  yangi ma’lumotlarni Kiritganda
yoki ma’lumotlarturini o‘zgartirganda  dasturlarni
o‘zgartirish talab etilmasligi kerak.

MB dagi kerakli ma’lumotlarni bilish
yoki izlash uchunbiror dasturtuzishga  hojat
bo‘lmasin.



Axborot so‘zini ma’lumot so‘zidan
farglaymiz, ya’ni axborot s0°‘zini umumiy
tushuncha sifatida gabul gilib, ma’lumot
deganda  aniq bir belgilangan narsa yoki hodisa
sifatlarini  nazarda tutamiz.

Axborotlarni  yig‘ish va  kerakli
axborotlarniizlash har  ganday boshgaruv
tizimining asosiyvazifasi hisoblanadi. Bu
masala ma’lumotlarbazasini  yaratish bilan
samarali ~ hal etiladi.

Ma’lumotlar  bazasi— markaziy  dasturiy

boshgaruvidagi anig magsadga yo‘naltirilgan,
nomlangan va  markazlashtirilgan ma’lumotlar
to‘plamidir. Muammo soha ostidareal dunyo
(obyektlar, jarayonlar) ning bir qismi tushiniladi,

u xuddi o‘xshash ~ bo‘lishi,  ma’lumotlar
bazasida  to‘liq axborotli  hajmda tagdim
etilishi ke rak. Ma’lumotlarbazasidagi
ma’lumotlaryagona bir  butun tizimda
tashkil gilinadi, bu foydalanuvchilarni

ma’lumotlarning katta hajmlari ~ bilan unimliroq
ishlashini  ta’minlaydi. Umumiy  qilib aytganda,
ma’lumotlarbazasihar  ganday tartiblangan
ma’lumotlaryig‘indisi  hisoblanadi. Bugungi  kunga
kelib ma’lumotlarbazalari bilan ishlash

asoslarini  egallash hammamiz uchunham
foydadan holi bo‘lmaydi.



4.2, Relatsion ma’lumotlar bazasini shakillantirish

Ma’lumotlarni tashkil gilishning tarmoqli,
iyerarxik, relatsion  modellari  mavjud
bo‘lib, biz quyida relatsion ~ modellar
hagida so‘z yuritamiz. Relatsion

modelning asosiyxususiyati MB dagi har
ganday axborotni  obyektlar va ular
orasidagi  bog‘lanishnijadvalko‘rinishda

tasvirlashdan iboratdir.

Ma’lumotlarning relatsion ~ modeli oddiy
ikki o‘lchamli  jadvalmunosabatlarining
yig‘indisidir. Relatsion modeldagi relatsion

bog‘langan ikki jadvalorasidagi  mantiqgiy
alogalar  jadvalmunosabatlarining bir  xil
0‘zigaX0Ss  Xususiyatlarining mazmun jihatidan
ko‘ra o‘rnatiladi.

Relatsion model - bu obyektlar va
ularning  o‘zaro alogalari  ikki o‘Ichovli
jadvalko‘rinishida tasvirlanadi, ya’ni
ma’lumotlarning bunday ko‘rinishda
tasvirlanishi obyektlarning 0°zaro

alogalarining yaqqol tasvirlanishiga
asos bo‘ladi.

Munosabatlar yordamida qurilgan

ma’lumotlarbazasiyassi (ikki o‘lchovli)
ma’lumotlarelementlarining  to‘plamidan quriladi.



Munosabat yoki jadval— bu  Kkortejlar
to‘plami.  Agar kortejlar n o‘Ichovli

bo‘lsa, ya'ni agar jadvaln ta ustunga
ega bo‘lsa, munosabat n-darajali munosabat
deyiladi.  2-darajali munosabat binarli, 3-
darajali - ternarli, n-darajali - n-binarli
munosabat deyiladi.

Bir  turdagi ma’lumotlarelementlarining

giymatlari to‘plami, ya’ni jadvalning bir
ustuni domen deyiladi. j-ragamli  ustun j
munosabat domeni  deyiladi.

Matematikada R (Relation) berilgan n

fa S1, Sy, Ss, very Sh (har xil
bo‘lishi shart emas) munosabatlar bilan
aniglanadi, agar u kortejlar  to‘plamini
tagdim etsa, shunda har  bir
kortejning birinchi elementi S;  da,
ikkinchisi S, da va hokazo bo‘ladi.
Bunday munosabatlarni  tasvirlash va

ular ustidaoperatsiya bajarishda munosabatlar
algebrasiga yoki hisoblab  chigiladigan
munosabatlarga  asoslangan aniq matematik
belgilar mavjud. Ma’lumotlarrelatsion
asoslarining ayrim afzallik (ustunlik)larini
sanab o‘tamiz.

Oddiyligi. Ko‘pchilik ma’lumotlartuzilishini
tagdim etishda ikki  o‘lchovli



jadvallardanfoydalanish unchatayyor
bo‘lmagan Yyoki tajribsiz  foydalanuvchining

ma’lumotlarasoslari bilan ishlashida eng
oddiy usullardan biri.
Ixchamligi.  Foydalanuvchiga kerakli
amallarning natijalarini kerakli shaklda olish

imkonini  beradi.

Muayyanligi. Munosabatlar o‘z tabiatiga
ko‘ra muayyan ma’noga ega bo‘ladilar va
matematik muayyan usullar bilan
manipulatsiya gilish,shunday  vositalarni
qo‘llash munosabatlar algebrasi  va
hisoblab  chigiladiganmunosabatlarga  asoslangan.

Maxfiyligi. Maxfiylik nazorati
soddalashtiriladi. Har bir munosabat uchunkirish
imkoniyati haqgliligi beriladi. O‘ziga X0S
maxfiylik ma’nosida ko‘rsatkichlarning Kirish
imkoniyatini tekshirish  huquaqi talab
gilinadi;  agar kirish imkoniyati huquqi
buzilmagan bo‘lsa, ko‘rsatkich amaliy
dasturlarni va  fayllarni  Kiritish, ishlovberish
giymatlari  kuchlio‘sib ketadi; amaliy
dasturlar ~ soni o‘sishi bilan, ularni kiritish
xarajatlari ham juda katta bo‘libketadi.

Bog‘langanligi.Relatsion  tasavvurlar turli
munosabatlar va fayllar atributlarining



0°zaro alogadorligi to‘g‘risida aniq ko‘rinish
beradi.

Oddiy boshqarilishi. Ikki o‘lchovli  jadvallarni
fizikaviy  joylashtirishmumkin ~ hamda
boshga daraxtko‘rinishli va  tarmoqli
tuzilmalargako‘ra sodda bo‘ladi. Xotirani
fizikaviy  tashkillashtirishning yangi vositalarini
ixtiro gilish natijasida  joylashtirishning yangi
optimal imkoniyatlari paydobo‘lmoqda.

Ma’lumotlar mustaqilligi. Qoidaga  ko‘ra,
asoslar tuzilmasi  (tuzilishi) o‘sish
imkoniyatiga, ya’ni yangi atributlar va
munosabatlarning qo‘shilishiga ruhsatbermog‘i
kerak.Ma’lumotlardan foydalanish usullari ham
o‘zgaruvchan. Yangikortejlar  qo‘shilishi va
eskilari chigarib ~ yuborilishi mumkin.  Xuddi
shu narsa ma’lumotlarelementiga ham tegishli.
Ma’lumotlarbazasini normallashtirilgan shaklda

tashkil etishda mustaqgil  dasturli
ta’minoti  bilan ma’lumotlarni tashqi tuzilmasini
tashkil qgilish amaliy dasturlarning
o‘zgartirilishini  talab gilmaydi. Bu, aynigsa,
agarda ma’lumotlarasoslari o°sishi bilan

ma’lumotlarning bo‘linmas elementi  bo‘lganda
muhimdir.

Relatsion modelma’lumotlarining tuzilmalari
jadvallar  (oTHOmICHHE), ustunlar (attributlar),



domenlar  (tegishli attribut mazmuniga ega

bo‘lgan jadvalustuni)dan tashkil topgan
(3.1-rasm).

Har ganday modeldan foydalanilishidan
qat’iy nazar ma’lumotlarbazasini loyihalashtirishni
uchta bosgichga ajratishimiz mumkin:

1-jadval
v
2-jadval
Y
3-jadval
3.1-rasm. Ma’lumotlarning relatsion modelining
1. Konseptual loyihalashtirish  —

o‘rganilayotgan sohadagi  ma’lu motlar
elementlari orasidagi  bog‘lanishlar

aniglanadi. Axborotlar yig‘iladi, tartiblanadi,
ma’lumotlar modeli tuziladi.

2. Mantigiy  loyihalash - ma’lumotlar
bazasini boshgarish tizim modeli va
ma’lumotlarni Kiritish uchunmantiqiy
tuzilma (jadvallar, fayllar, ro‘yxatlar va
h.k) tanlanadi.

umumi



3. Fizik loyihalash — uni  tashkil

etish va  fayllarni izlash.

Ma’lumotlar bazasini tuzish uning tarkibini
aniglashdan boshlanadi. Bu esa uni samarali

boshqgarishga bevosita  ta’sir ko‘rsatadi va
uning quyidagi  bosgichlari mavjud:
1. Qo‘yilgan masalani  aniglashtirish,
ma’lumotlarbazasini  yaratish maqsadi,
uning vazifasi va uni tashkil etuvchi
ma’lumotlaraniglanadi.
2. Qo‘yilgan masalaning bajarilish  ketma-
ketligi  tartiblanadi. Ma’lumotlarbazasini  tashkil
etuvchi jadvallar  soni aniglanadi.

Bunda jadvallarni hosil qilish prinsipiga qat’iy
amal qilinadi.

3. Ma’lumotlartahlili. Tashkil qilish
jarayonida har bir jadvalalohida mavzuni
gamrab olishi,jadvaldagi har bir maydon
esa mavzuning alohida ma’lumotlarini
aks ettirishini  e’tibordan gochirmaslik
talab etiladi.

Maydon nomlarini  tanlashda quyidagi
talablar qo‘yiladi:

a) har  bir maydon nomining jadval
mavzusiga bog‘liq bo‘lishi;

b) jadvalga hisob-kitob natijalarini aks
ettiruvchi  maydon no-



mini  Kiritmaslik;
d)jadvalda  foydalanuvchilar ehtiyojini
gondiruvchi barcha
ma’lumotlarning mavjudligini ta’minlash;
e) har  bir  maydon nomi iloji boricha
ma’lumotlarning eng kichikmantigiy
birligini ifodalashi. Masalan: talabaning
kodi, familiyasi, ismi va h.k.
4. Ma’lumotlartarkibini  aniglash.
5. Ma’lumotlarbazasimaketini  gayta ishlash,
bundajadvallar ~ orasidagi  bog‘lanish
aniglanib, bog‘lanishlar o‘rnatiladi.
6. Ma’lumotlarbazasini tuzish.
7. Tuzilgan  ma’lumotlarbazasini  tekshiruvdan
o‘tkazish va  uni takomillashtirish.
Belgilangan tartiblarda ma’lumotlarbazasitalab
etgan amallarni  bajaraolishi,shu bilan birga
makros va  protseduralarning ishlashi
tekshiriladi.
Relatsion ma’lumotlarbazasiquyidagi  parametrlar
bilan baholanadi:
1) soddalik (mpoctoTa);
2) moslanuvchanlik  (rudxocts);
3) aniqlilik (TOYHOCTH);
4) maxfiylik  (cexperHocTb);
5) bog‘liglik  (cBsi3aHHOCTB);
6) bog‘ligsizlik (He3aBUCUMOCTB);



7) ma’lumotlar bilan murakkab amallarni  bajarish

tili.

Ba’zan MB ishlatilish samaradorligini
oshirish magsadida uning tuzilishi ham
o‘zgartirib turiladi. Bu holda MB ning
shajaraviy va  tarmogli  modellari vujudga
keladi. MB ni tashkil gilish,uni
to‘ldirish, nusxasini  olish kabi vazifalarni
bajarish uchunmaxsus dasturta’minoti
bo‘lishi lozim.Bunday dasturta’minoti
MBBT deyiladi.

4.3. Ierarxik ma’lumotlar bazasini boshqarish

Modelning asosiyxususiyati MB dagi har
ganday axborotni  obyektlar va ular
orasidagi  bog‘lanishnijadvalko‘rinishda

tasvirlashdan iboratdir.  lyerarxik va
tarmoq modellari esa bunday Xususiyatga
ega emas.

7 — R.Y. Mamajonov va boshg.

Ma’lumotlarning iyerarxik  modelida
ma’lumotlar daraxtko ‘rinishidagi strukturaga
ega bo‘ladi. Ma’lumotlarmodeli aniq bir
tilda yozilgan va  tasvirlanadigan  mantiqiy
ma’lumotlarstrukturasi bilan xarakterlanadi.
Amalda dasturchi  nuqtayi nazaridan
MB ni  boshqgaruvchi tizim gandaydir
algoritmik til  ko‘rinishida qaraladi. =~ MMBT



ning afzallik tomonlari  shundaki,
tavsiflovchi va  protsedura tipidagi
operatorlardan  tashqari MMBT MB
strukturasiniko‘radi. 1995-yilda relatsion
MMBT larning bozordagi savdo hajmi
taxminan 5 mlird dollarni tashkil

etdi. Hozirda  ko‘pgina MMBT mavjud.
Masalan: KARAT, FoxPro, Clipper,
Visual FoxPro, Delphi va
boshgalar. lyerarxik modelda  ma’lumotlar
daraxtsimonko‘rinishda saglanadi. Daraxt
tugunlari  fagat bir  nechashoxcha
(yo‘nalish)ga ega. Har bir shox o‘z
navbatida yana boshga shoxchaga ajralishi
mumkin  (3.2-rasm).

lldiz - daraxttugunlarining yugori
cho‘qqisi, Qayerdan bir  nechashoxcha
chigsa, o‘sha yerga bitta ham shoxcha
Kirmaydi.

Barg - daraxttugunlarining eng pastki
(quyi)si,  qgayerdan bir  nechashoxcha
Kirsa, o‘sha yerdan bitta ham shoxcha
chigmaydi.

lyerarxik ~ modelda  bog‘lanishlar tarkibi

MB da qat’iygayd qilinadi (3.3-rasm).
Bog‘lanishlarni  o‘zgartirish tarkiblarni o°z-



Ildiz

Tugun
Barg
3.2-rasm. Ma’lumotlarning ierarxik
modelida ma’lumotlarning daraxt

ko‘rinishi.

Foydalanuvchi

~euyuring >

Mahsulotlarni targatis
bo‘limi

3.3-rasm. Ma’lumotlarning iyerarxik — modeli.

gartirishgavama’lumotlarnigaytadankiritishga olib keladi.

-

Mahsulotlar  turi

Bog‘lanishlar soni cheklangan bo‘ladi.
lyerarxik model xususiyatlari:
-~ ma’lumotlariyerarxik  tartibda tashkil
gilingan;



— turli tarkiblarni tiklashda  ma’lumotlarni

nusxalash lozim; —  asosiyishlash birligi—
yozuv; — ishlash ildiz yozuvdan
boshlanadi.
To‘rsimon model. To‘rsimon model
tugunlaridagi shoxlar soni
(yo‘nalishlar)ga  cheklanish bo‘lgan daraxtsimon
tarkibli modeldir  (3.4-rasm). Bu modeldagi
tugunlar  birlik obyektlar to‘plami, tugunlarni
birlashtiruvchi  yoylar esa to‘plamdir.
Mahsulotlarni targatish Iste’molchi
bo*limi

=l g
Buyurtma J L Buyurtma
Buyurtma
[ Mavjud
Mahsulot
turi
3.4-rasm. To‘rsimon model.
To‘rsimon model xususiyatlari:
ishlash birligi— yozuv;
ishlash MB tarkibida joylashishidan
qat’iy nazar istalgan turdagi yozuvdan

boshlanishi mumkin;



—~ ajratilgan  yozuvdan unga qarashli
yozuvga  ham o‘tish mumkKin.
Relatsion model. Relatsion modelda
ma’lumotlarva  munosabatlar tekislikdagi
fayllar deb ataluvchi ikki o‘lchamli
jadvallarda saglanadi. Ma’lumotlarga  Kirish
istalgan kerakli munosabatlar orasidagi
bog‘lanishlar orgali bo‘ladi. MB ni
kengaytirishma’lumotlaruchunqo‘shimcha jadval
tuzib qo‘shish  orgali amalga oshiriladi.
Relatsion model xususiyatlari:
- relatsion  modelda  obyektlar to‘plami
bir  jinslidir;
—~ ma’lumotlartarkibi fagat munosabat
atamalarida aniglanadi;
-~ ma’lumotlarrelatsion  modeli
operatsiyasida ishlash birligisifatida
yozuv munosabatlar to‘plami  gabul gilingan.
4.4. Windows operatsion tizimida ma’lumotlar
bazasini boshqgarish
Aksariyat MBBT lari  operatsion tizim
muhitida ishlab, bevosita ~ shu tizim
bilan bog‘liq bo‘ladi. Bu borada
operatsion tizimning ilovalaridan ko‘p
tomonlama foydalanish, tagsimlangan
so‘rovlarni gayta ishlash, ma’lumotlarni



himoyalash, odatda, OT ning funksiyalariga
kiradi (3.5-rasm).

Ko‘p prosessorli tizim va  multiogimli
texnologiyalar ~ yordamida parallel so‘rovlar
majmuasini gayta ishlash va OT bilan
MBBT ni o‘zaro koordinatsiya
hisobiga  bajarish mumkin.  Shunga

muvofiq  bazaga Kirishva  himoyalash
jarayonlari OT ning funksiyalari bilan
uyg‘unlashadi.  Aynan markazlashtirilgan

ma’lumotlarni boshqarish tizimi quyidagi
imkoniyatlarni  yaratadi:

-saglanayotgan ma’lumotlar bazasidagi
ortigchaliliklarning keskin
kamaytirilishini  ta’minlash;

-saglanayotgan ma’lumotlardan  birgalikda
foydalanish imkoniyati;

Generator Hisobot _ _Qayta Amaliy I\_/!BBT_
generatori ishlash dastur mijozlari
A A A A A
Ma’lumotlar _ bazasi | protsessori va kutu bxonAsi
v v \ 4 v \ 4

Ma’lumotlar  bazasi yadrosi

I ‘
MB
MB >
T'ekshiruvchi “ Shluzlar va

dastur MB
3.5-rasm. MBBT dasturiy  tuzilmalari.




ma’lumotlarni standartlash va  ma’lumotlar

bazasidan foydalanishni soddalashtirish
imkoniyati;

foydalanuvchilarning  ma’lumotlar bazasiga
Kirishni chegaralash imkoniyatlari;

ma’lumotlarning umumiyligi, MB ga
Kiritilishi ~ natijasida MBBT ning ishdan
chiqishi va ularniyangilab, ishga tushirish
imkoniyati.

Quyidagi (3.6-rasmdagi)  ma’lumotlarni gayta
ishlash va  boshgarish jarayonini hisoblash
muhitida  OT bilan bog‘ligliginita’minlovchi
amaliy dasturlar ~ majmuasi  keltirilgan. Bu
majmuada, odatda, quyidagi  tashkil
etuvchilar  (komponentalar)ni ajratish mumkin:

tashgiva  tezkorxotiradagi ma’lumotlarhamda
o‘zgarish  gaydnomalari boshqgaruvini
ta’minlovchi yadro;

so‘rovlarni optimallashtirish, ma’lumotlarni
o‘zgartirish va  gayta ishlashni  ta’minlovchi

protsessor tili  (translatsiyayoki kompilatsiya);
dasturty  so‘rovlar, ya’ni ma’lumotlarni
boshqgarish bo‘yicha  amaliy dasturlar

ta’minoti, foydalanuvchininginterfeysini tashkil
qgiluvchi MBBT bilan mulogat  o‘rnatish;



MBBT
uzilishlardan
va tashqiutilitlar)
dasturlari.

Hujjatlar
ro‘yxati

[£

Ro‘yxatga oljsh
va
nazorat gilish

[

ning ishlashini
keyin gayta tiklashda

ta’minlashda
(tizimli

Xizmat ko‘rsatuvchiservis

MBBT %

Xodimlar

bo‘limi

Shaxsiytartib

ro‘yxati l

Buxgalteriya

V

Xodimlar
bo‘limi

3.6-rasm. Ma’lumotlarbazasini

boshqgarish tizimi.

Korxona,  tashkilot va  o‘quvmaskanlarida
ma’lumotlarni boshgarish tizimi (MBBT)
3.6-rasmdagi asosda quriladi.
Ma’lumotlar bazasini boshgarish tizimi
(MBBT), bu yangi bazaning tuzilmasini
yaratish, uni  to‘ldirish, ma’lumotlarni
tahrirlash  va  vizuallashtirish  uchun
mo ‘ljallangan dasturiy  vositalar
majmuyidir.

Vizuallashtirish ~ deganda, bazada aks
ettirilayotgan ma’lumotlarni berilgan

talablarga muvofiq

holda tanlash, ularni



tartiblash va  muayyan shaklga keltirish

hamda chop qilish qurilmasiga,ya’ni ekranga,
tovush kolonkasiga, shuningdek, aloga
kanallari  bo‘ylab uzatish tushiniladi.
Hozirda ma’lumotlarbazalarini  boshgarish
tizimlarining bir  nechako‘rinishi mavjud
bo‘lib, ular zamonaviy kompyuterlarning,
asosan, Macintosh va  Windows
platformalarida  qurilgandir. Ulardan eng
ko‘p targalganlarii: MS  Access, Clipper,
Paradox,  FoxPro, dBase, dbVISTA,
Personal  Oracle, SQL va  boshqgalar.
Ushbu tizimlar orasida MS  Access
dasturi ommalshgan. Sizga ma’lumki,

ushbudasturMicrosoft  Office tarkibiga
Kiradi.

MBBT- bu quyidagilarga imkon
beruvchi  dasturiy  vositalar  to‘plamidir:

a) foydalanuvchilarni ma’lumotlarni aniglash  va

amallar baja-

rish tili  vositalari  bilan ta’minlash. Bunday
vositalarga ma’lumotlarni aniglash  tili  (MAT)
va ma’lumotlarbilan amallar bajarish

(MABT) kiradi;
b) foydalanuvchi ma’lumotlarining modelini

qo‘llab-quvvat-



lashni ta’minlash. Ma’lumotlarmodeli — ba’zi

ilovaga tegishli fizik ma’lumotlarning
mantigiy  taqdim etilishini  aniglash
vositasidir;

d) aniglash,  yaratish va  mantiqiy

ma’lumotlarbilan amallar ba-
jarish (ya’nitanlash, yangilash, Kiritish va
yo‘q qgilish) ga imkon beruvchi  MAT
va MABT vazifalarini amalga oshiruvchi
dasturlarni ta’minlash;

e) ma’lumotlarning himoyasi va  yaxlitligini
ta’minlash. Tizimdan foydalanish fagat shunga
huquqi bo‘lgan foydalanuvchiga ruxsat
etiladi. Foydalanuvchilar ma’lumotlarustida
operatsiya bajaryotganlarida saglanayotgan
ma’lumotlarning muvofigligi (yaxlitligi)
ta’minlanadi. Gap shundaki, MBBT
ko‘plab foydalanuvchilar ishi  jamoa

rejimida  ta’minlashga mo ‘ljallangan.
MBBT lari quyidagi talablarni  ta’minlashi
lozim:

ma’lumotlarning mustaqilligi;
talablarning  kuchlitili;
javob (sado berish) ning qisqa
vaqti;
ma’lumotlarva  kataloglarni gayta tashkil
etishni gisqartirish yoki ulardan voz kechish.



Qisga  qilib aytganda, MBBT dasturiy
mahsulot  bo‘libu foydalanuvchi va

ma’lumotlarbazasiorasidagi  mulogatni ta’minlaydi
(3.7-rasm).

Ma’lumotlar  bazasi <

Foydalanuvchi <

3.7-rasm. Ma’lumotlar  bazasini boshqgarish
MBBTo‘z tavsiflanishining muhim

belgilaridan biri  bo‘lgan ma’lumotlar modeli
turlaridan  birini (tarmogli, iyerarxik,
relatsion)  ta’minlaydi. MBBT ma’lumotlar
bazalarining ko‘pmagsadli tavsifini,
ma’lumotlarni himoyalash va  gayta tiklashni
amalga oshiradi.

MBBTning asosiyvositalari  quyidagilar:

-ma’lumotlarbazalari tuzilmalariga topshiriq
berish (tasvirlash) vositalari;
-ma’lumotlarni kiritish, ko‘rish va

mulogatlar rejimida  ishlashga mo‘ljallangan
ekran shakllarini loyihalash vositalari;

-berilgan sharoitlarda ma’lumotlarni tanlash
uchuntalablar yaratish,  shuningdek, ularni



ishlash bo‘yicha  operatsiyalar bajarish
vositalari;

-foydalanuvchiga qulay ko‘rinishda ishlov
natijalarini bosmaga  chigarish  uchun
ma’lumotlarbazasidan hisobot yaratish

vositalari;
-til  vositalari  — makroslar, qurilgan
algoritmik til  (dBase, Visual Basic

yoki boshqgalar), talablar tii - (QBE -
QueryExample, SQL)va h.k. Bular

ma’lumotlarni ishlashning nostandart
algoritmlarini, shuningdek, foydalanuvchi
topshiriglaridagi  vogealarning ishlash

tartiblarini  bajarish uchunqo‘llaniladi.
MBBTva  ma’lumotlarbazalariningasosiy

Xususiyatlari quyidagilardan iborat:

- ma’lumotlarni bir  marta Kiritish va
ularni muvofiglashtirishning  oddiyligini
ta’minlovchi modelning turli obyektlarida

ma’lumotlarning takrorlanishining yo‘qligi;
ma’lumotlarning  bir-biriga  zid
emasligi;
ma’lumotlar  bazasining yaxlitligi;
ko‘p jihatli kirishning  mumkinligi;



-ma’lumotlarni har xil tanlash va
ulardan foydalanuvchiningturli  topshiriglari va
ilovalarda foydalanish;

-avariya holatlari,  apparat va  dastur
buzilishi,  foydalanuvchiningxatolari paytida
ma’lumotlarni himoya gilish va tiklash;
-turli mijozlarning beruxsat  kirishlarini
cheklash  vositasi bilan himoya qilish;

-ma’lumotlarni gayta ishga tushirmay
ma’lumotlar bazasituzilmalarini modifikatsiya
qgilish imkoniyati;

-ma’lumotlarbazasi  tuzilmalarini  modifikatsiya
gilish imkoniyatida dasturlarni saglab  turishga  imkon
beradigan, dasturlarning ma’lumotlarda mustaqilligini
ta’minlash;

-mashina «tashuvchisindagi ma’lumotlar bazasini
joylashtirishning hajm-vaqt tavsifini yaxshilash
magsadida tashkil etish;

- oxirgimijozga mo‘ljallangan har qanday talab
bo‘yicha axborotlarni ma’lumotlar bazasidan chiqgarib
berishni va foydalanuvchi uchun qulay hisobot shakllari
ko‘rinishida tagdim etishni ta’minlovchi yuqori darajali
talablar tilining mavjudligi.

MBBT mijozning turli predmet sohalari uchun
amaliy ilovalarini  yaratishning asosi  hisoblanadi.
Foydalanuvchi tomonidan MBBTni tanlash mezonlari va



amaliy ilovalar uchun MBBTnitanlash quyidagi ko‘plab
omillar bilan belgilanadi:

‘mavjud texnikaviy va dasturiy ta’minlash, ularning
tashqi ko‘rinishlari, tezkor disk xotira;

ta’minlanayotgan ma’lumotlar modelining turi,
predmet sohasining Xxususiyati, axborotlar mantigiy
modelining topologiyasi;

- foydalanuvchilarning ishlab chigarilayotgan ilovalari
ehtiyojlari;

- ma’lumotlarni ishlashda mahsuldorlik ko‘rsatkichiga
qo‘yiladigan talablar;

‘MBBTda zarur vazifalar vositalarining mavjudligi.
Access ning yana bir qo‘shimcha qulayligi shundaki, bu
dastur Excel, Word va boshga dasturlar bilan
bog‘langan. Shuning uchun ham bu dasturda u yoki bu
muhitdagi ma’lumotlarni import yoki eksport gilish imkoni
mavjud, ya’ni Accessda tashkil etilgan obyektlar bilan
Microsoft Office dastur muhitlari orasida ma’lumot
almashinish qulayligi mavjud.
4.5. Nazorat savollari

1. Ma’lumotlar bazasi hagida ganday tushunchaga
egasiz?

2. Ma’lumotlar bazasi qanday strukturaga ega?

3. Ma’lumotlar bazasi maydonlarining xossalari.

4. Ma’lumotlar bazalarining xavsizligi.

5. Ma’lumotlar bazasini boshqarish tizimi (MBBT)

hagida gapirib bering?



6.MBBT bilan ishlash rejimlari va ularning asosiy
obyektlari.

7.Ma’lumotlar bazasini tashkil etishda jadvallarning
o‘rni.

8.Jadvaldagi maydon va yozuvlar ganday farglanadi?

9. Jadvalda maydonlarning ganday turlari mavjud?

10. Relatsion ma’lumotlar bazasi.

11. lyerarxik ma’lumotlarbazasini boshgarish
texnologiyasi.
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